AJMNHHNUCTPAIIA IIOPOTHUKOBCKOI'O CEJIBCKOI'O ITIOCEJIEHUA
ITIOCTAHOBJIEHUE

21.06.2019 c. ITopoTHHKOBO Neo 52

O BHeceHHM U3MeHeHHMH U iono/iHeHUM B [TocranoBenue Ne 50 ot 12.12.2012 roga
«O0 yTBep)K/JeHMH aJMHHHCTPATHBHOI0 perjiaMeHTa
npeAoCTaB/IeHNsi MyHULIUNIAJIbHOU YC/Iyrd « Bbijaua J0OKyMeHTOB 0 COr/IacOBaHUM
nepeycTpoMcTBa U (WIH) NMeperyilaHUPOBKHU JKIJIOT0 TTOMeIleHUsI»

B cBsi3u c npuBeJjeHeM HOPMaTMBHOI'O MPAaBOBOIO aKTa B COOTBETCTBHE C (peJieparbHbIM
3aKOHO/,aTe/IbCTBOM,

Apmvunuctpauys [TopoTHUKOBCKOro cenbckoro rnocesenuss [IOCTAHOBJIAET:

1. BHecTu cnepyroiiyie W3MeHEeHHWW W JOMOHEHUS1 B MOCTAHOBJIeHHWe AJMUHUCTpaLUU
[TopoTHUKOBCKOTO ceyibcKoro TmoceseHusi Ne 50 ot 12.12.2012 roma «O6 yTBep)KAeHUU
AJIMWHUCTPAaTHBHOIO perjiaMeHTa MpeJoCTaBAeHUsI MyHULUIaAbHOM yciayru  «[lpuem
3asiB/IeHUI U BblJlaua JJOKYMEHTOB O COIJIaCOBaHWU TepeyCTPOMCTBa U (W/M) TeperyiaHUpOBKU
JKWJIOTO TIOMEIL|eHWs] Ha TEepPPUTOPUM MYHMIMIIAIBHOTO o0pa3oBaHus «IIOpOTHUKOBCKOE
CeJIbCKOe TIoCeieHue»:

1) B HaMMeHOBAHUM TOCTaHOB/IEHUs] AIMUHUCTPaLUU [TOpOTHUKOBCKOTO Ce/IbCKOTO MOCeneHust
Ne 50 ot 12.12.2012 roma «IIpuem 3asiBneHWN U BbiJaua [JAOKYMEHTOB O COT/laCOBaHUU
rnepeycTpoucTBa W (WIM) TeperviaHMPOBKU  JKWJIOTO  TIOMELeHUusi Ha  TeppUTOpUU
MYHHULUIATBHOTO 00pa3oBaHus «[IOPOTHMKOBCKOE CebCKOe TIOCelieHHe»  CJI0Ba <«KUJIOTO
TOMell[eHUs» 3aMeHUTDb C/IOBAMU : « TIOMellleHHsI B MHOTOKBAaPTUPHOM [J[OMe»;

2) B HaUMEHOBAHWU a/IMMHHCTPATHBHOIO perjaMeHTa C/I0Ba «KW/IOTO TOMelleHUs» 3aMeHUThb
CJIOBaMU: « TIOMellleHUsI B MHOTOKBaPTUPHOM JIOMe»;

3) AJMUHUCTPaTUMBHBIM perjiaMeHT [pefoCTaBleHUss MyHHULUNanbHOU ycayru «[Ipuem
3asiB/IeHUI U Bbljlaya JJOKYMEHTOB O COIJIaCOBaHWU TepeyCTPOMCTBa U (W/M) TeperyiaHUpOBKU
TIOMeIIleHHsI B MHOTOKBapTHDHOM [lOMeé Ha TEepPUTOPHMU MYHHLMIIAILHOTO 00pa3oBaHus
«[TopOTHUKOBCKOE CenbCKoe MocesieHre» U3/10KUTh B HOBOW peJlaKLiMK COTJIAaCHO TIPUJIO’KEHUIO

K HaCTOAIIeMY ITOCTAHOBJIEHUIO.

2. Hacrosiiiee noctaHoBeHre 00HapoJ0BaTh B MecTax [ijisi 00Hapo/l0BaHUsl M pa3MeCTUTb Ha
ourmaneHOM  caiiTe  ApMuUHUCTpalMd  [IOpDOTHUKOBCKOTO  Ce/bCKOTO  TOCeJieHWs B
MH(OPMaLMOHHO- TeJIeKOMMYHHUKALIMOHHOM ceTH VIHTepHeT.

3. Hacrosiijee mocTaHoB/ieHre BCTYTIAeT B CU/TY ITOC/Ie eT0 OpULIMaTbHOTO 0OHApOJOBaHMS.

4, KOHTPOJ’IB 3d MCIIOJIHEHHEM HaCTOsIero rnoCTaHoB/IeHHUA OCTaBJ/IARO 34 coboii.

I'naBa IIopOTHUKOBCKOI'O CeJILCKOr'0 M10Ce/IeHUs H.1O.YymakoBa



[TpunoxkeHue K moctaHoB/ieHUO OT 21.06.2019 Ne52
YTBepxzaeH

II0OCTaHOBJ/IeHWeM AIMUHUCTpaLIUU
[TOpOTHHUKOBCKOIO CeIbCKOro MoceneHust
21.06.2019r. Ne 52

AJIMHUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT
ITpuem 3asBeHnl U Bbljauya JOKYMEHTOB O COIJIaCOBaHWU IepeyCTPOUCTBA U (U/IN)
TreperIaHUpOBKY IOMellleH!s] B MHOTOKBApTUPHOM JlOMe Ha TepPUTOPUM MYHULIAIIA/IIEHOTO
obpa3oBanus «IIOpOTHUKOBCKOE Ce/TbCKOe TTOCeIeHre»
1. O01He mo/10KeHust

[IpeiMeT  perynvpoBaHMs  aJMUHHCTPATMBHOIO  perjaMeHTa  IpeJoCTaB/eHHUs
MYHULIUIAIBHON yC/TyTH

1. AgMMHMCTpaTUBHBLIM perjaMeHT IpeJOCTaBIeHUs MYHMIMIAJLHON YCIyrHd TI0
Bbl/laue JOKyMEHTOB O COT/IaCOBaHMH MepeyCTPOMCTBA U (W/IM) MeperylaHMPOBKU MOMeIlleH s B
MHOTOKBapTUPHOM JijoMe (Zajiee - aJMUHUCTPATUBHBIM perjamMeHT) yCTaHaB/MBaeT CTaHAapT
NpeJlOCTaB/IeHUs MYHULMMNAJIbHOM yC/IyTMd 1O BblJaye [JOKYMEHTOB O COIJIaCOBaHUU
NepeyCcTpoucTBa U (WIM) TMeperviaHUpOBKMU TOMeLeHUsI B MHOTOKBAapTUPHOM JioMme (zanee -
MyHULIMIIA/bHAsT yc/yra) Ha TeppuTopuu [IOpOTHMKOBCKOTO Ce/bCKOrO IOCe/eHHsl, COCTaB,
MOC/IeI0BaTe/IbHOCTh M CPOKM BBITIO/IHEHUS] aJMUHUCTPAaTUBHBIX NpoLeayp (JerCTBUM) 0
TIpeJIOCTaB/IeHUI0 MYHHUILUMAIBHON yCayrH, TpeboBaHMsI K TIOPSIKY WX BBITIOJHEHUs, (OPMbI
KOHTPOJIST 3a WCIOJTHEHHWEM aJMHUHUCTPAaTUBHOTO PperjiaMeHTa, [oCy/leOHbIi (BHEeCYZieOHbI)
MOpsAJOK  oOkasoBaHWsA — pellieHWM W fedictBuii  (6Ge3geicTBus)  AZMHHUCTPALUU
[TOpOTHUKOBCKOTO  CeIbCKOrO0  TOCeNeHusl,  JO/DKHOCTHBIX — JiML  AJMHHHCTpaLyy
[TOpOTHUKOBCKOT'O CeJTbCKOTO TIOCeeH s, TMO0 MyHULIMIATIBbHBIX CTy Kall[UX.

Kpyr 3asaBurenen

2. 3agBUTeNAMU  SBJIAIOTCS ~ COOCTBEHHUKM  IEpPEIVIaHUpYeMbIX ¥ (WIK)
repeycTpavBaeMbIX JKWIbIX TOMelleHUH ((u3vueckue WM HOpUAWYECKHe JMLA), UX
YIIOJTHOMOYEHHbIe MpeJiCTaBUTe/H (Jaee - 3asiBUTEND).

TpeOoBaHusI K NOPAAKY HH(OPMUPOBAHNUSA
0 Mops/Ke NMpejoCTaB/IeHUs] MYHULIUNIA/IbHOH YC/IIyTH

3. VHdopmupoBaHe rpak[JaH O TMOPSAKe TPeAOCTaBIeHNUs] MYHULUIAIBHON YC/IyTH
obecrieunBaeTcsi ~ MYHULMINAQJBHBIMUA  CAYXKAIMMH  CTeLUaIUCTaMd,  AJMHHHUCTpalyu
[TOpOTHMKOBCKOI'O Ce/IbCKOTO TOCe/ieHusi, MHOTO(QYHKLIMOHAIBHOTO LieHTpa Ipe/joCTaB/IeHus
roCy/1lapCTBeHHbIX U MyHULIUMAIbHBIX YCIyT (fanee — M®OLY).

4. OcHoBHbIMU ~ TpeGOBaHMSIMH K HWHGOPDMHUPOBAHUIO TPaXAaH O  TIOpsKe
NpeJlOCTaB/IeHUs MYHMLMMNAJBHOM YCAYTM SIBJSIIOTCS  [JOCTOBEDHOCTb  IpeOCTaB/IsieMOMN
UHpOpMalLM¥, YeTKOCTb B HW3JIOKEHWM MH(OpMaLuM, T[OJHOTAa U  OINEepaTUBHOCTh
VH(OPMHPOBaHMUS.

5. MecTto HaxoxzeHus AJMUHUCTpALUU ITOPOTHMKOBCKOIO CeILCKOrO IOCeIeHus,
OpraHOB Y OpraHM3ali, Y4yacTBYIOLIMX B IPeJOCTaB/JeHUM MYHULIANAIbHOW YCIYr'HM, HX
TOUTOBBIE aZipeca, O(uLManbHble CAaUTHl B MH(POPMALMOHHO-TE€/IEKOMMYHHKALIMOHHOW CeTH
«/HTepHeT» (manee — cetb VHTepHeT), uHbopManus o rpadukax paboThl, TeredOHHBIX
HOMepax M aJpecax »37eKTPOHHOW TMO4YThl TipefcTaBieHbl B [lpunoxennn 1 K
a/IMAHHACTPaTUBHOMY perjlaMeHTy.



6. Wudopmaimss 0 MecTe HaxOXAeHus, rpadukax paboTel, AJMUHUCTPAIUH
[TOpOTHUKOBCKOTO Ce/bCKOrO T0Ce/IeHHsl, OpraHu3alyii, Yy4yaCTBYIOLIMX B TMpej0CTaBlIeHUH
MYHULIAIIAIBHOW YCIYTH, O MOPsJKe MpefoCTaB/leH!s] MyHULIMIIAaIbHOW YCIYTHA pa3sMellaeTcs Ha
ouLanbHOM cahTe AMuHUCTpauyy IIOpOTHHMKOBCKOTO CelbCKOTO TIOCE/eHUsi B CeTU
VnTepHet, B (ezfepanbHOM ToCyJapCTBeHHOM HMHGOpMalMOHHON cucteMe «EauHBIA mopTan
roCy/lapCTBEHHbIX M MYHULMNAAbHBIX ycayr (dyHkuuid)» (zanee — Eaunbld noprtan
roCy/lapCTBeHHbIX W MYHHULUMANbHbIX yCayr (QyHKUUMI)), a Takke TIpPelOCTaB/IsSeTCs TI0
TeneOHY U 3/IeKTPOHHOM ToYTe.

7. Ha oduimansHOM caiite AAMMHHCTpALMHd  [IOPOTHMKOBCKOTO — CEJIbCKOTO
rocesieHusi, B ceTy VIHTepHeT pa3melijaeTcs cyiefiyrolasi “HpopmaLusi:

1) HauMeHOBaHWe U TOUTOBBIE ajzipeca AZAMUHHUCTPalMM [TOPOTHUKOBCKOTO CEIbCKOTO
TI0CeJIeHUs;

2) HoMepa Tesie)oHOB A MUHUCTpaLM [IOPOTHUKOBCKOIO CEIbCKOT0 MOCe/eHus;

3) rpadmik paboTbl AMUHUCTPALIUK [TOPOTHUKOBCKOTO CETLCKOTO TTOCE/IEHUST;

4) TpeboBaHUs K MUCbMEHHOMY 3arpoCcy Tpax/aH O TMpeAoCcTaB/ieHUH UH(OpMaIU 0
TOpsiZiKe TIpe/j0CTaB/IeHUsI MyHULIMIIAaIbHOM YCIYTH;

5) nepeueHb JOKYMEHTOB, HeOOXOAMMBIX /IJIs TIOTyUYeHUs] MyHULIUTIAIbHOU yCITyTH;

6) BBIJEP)KKM U3 3aKOHOJATE/JbHbIX W MWHBbIX HOPMATHMBHBIX MPAaBOBBIX aKTOB,
CoJiep’KalliuX HOPMbI, Dery/vpyloliue [AesTelbHOCTb MO0 TMpeJOoCTaB/JIeHHI0 MYHULIMMNAIbHOU
YCIIyTy;

7) TEKCT HACTOSIILIer0 perjamMmeHTa C PUI0KeHUsIMUY;

8) KpaTKoe onmcaHue NOpsJKa IpejoCTaB/IeH!sl MyHULIUIIAaIbHOW YCITyTH;

9) obpas3iipl oopmIIeHUs JOKYMEHTOB, He0OXOAUMBIX /ISl TIOJTyYeHHsI MyHULIUTIATbHOM
yCIyTd, ¥ TpeOOBaHUS K HUM.

8. WHudopMmaryio o nopsjike mojydyeHrsi MyHULIMIIAAbHOW YCIYTH, a TakKKe O
MeCTe HaxO’K/|eHHsl, KOHTaKTHBIX TeredoHax (TenedoHax sl CIIPABOK), ajjpecax 3/eKTPOHHOU
noutel, rpaduke paboThl, CBeJeHWsT 00 oOpraHax W OpraHU3alMsAX, YYaCTBYIOIIUX B
MpeOCTaB/IeHNH MYHULIMINAAbHOW YCIYTU WM SIBJSIFOLIUXCS  HMCTOUHUKOM  TIOJTyueHust
MH(pOPMaLMK, rpaXklaHUH MO>KeT MOJTyUnTh:

1) nmuHO TIpU OOpalieHuM K JO/DKHOCTHOMY /MLy (CHelyaaucTy) AJMUHUCTPALAN
ITOpOTHHUKOBCKOIO CeIbCKOIo IoCcesIeHus;

2) M0 KOHTAaKTHOMY TeyiehOHy B dYachl paboThl AJMWHUCTpAL[MM, YKa3aHHbIe B
[Tpunoxxennu 1 K afMUHUCTPaTUBHOMY per/laMeHTYy;

3) mocpeACTBOM 3/IEKTPOHHOTO 0OpallieHyst Ha afjpec JIeKTPOHHOM TMOUThI, yKa3aHHbIN B
[Tpunoxxennu 1 K afMUHUCTPaTUBHOMY per/laMeHTYy;

4)B ceru UHrepHeT Ha  o(dULMAJLHOM CaliTe MyHHLUIAILHOTO 00pa30BaHUs
[TopOTHUKOBCKOTO Ce/bCKOe rnoceseHye: http://www.spporotnikovo.tomsk.ru;

5) Ha uWHGOPMALIMOHHBIX CTeHJaX B AAMHUHHUCTpaluu [IOPpOTHUKOBCKOTO CeIbCKOTO
TIoCesIeHHs 110 ajpecy, ykasaHHoOMY B [IpunokeHnu 1 K afMUHHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy;

6) mocpeactBoM EAWHOrO mopTasa TroCyAapCTBEHHBIX W MYHHULUMANbHBIX YCIyT
(dyukimit): http://www.gosuslugi.ru;

7) npu obpaieHur B M®L.

9. WudopmarpoHHsie  CcTeHAbl  0GOpPYAYIOTCS TPU  BXOJ€ B  TOMeIeHHe
Apmunuctpaiuu ITopoTHUKOBCKOrO cenbcKoro mnoceseHusi. Ha wHGpOpMalMOHHBIX CTeHAax
pa3MelrjaeTcs cyieiyroiiast 00si3aTesibHasi HHGOpMarus:

1) nouroBsIi agpec AgmMuHUCTpaLy [I0pOTHMKOBCKOTO Ce/IbCKOT0 MOCeIeHUs;

2) agpec odulManbHOro cakta AgMuHUCTpauuu [IOPOTHMKOBCKOTO — CeIbCKOTO
rocesieHus B ceTu MHTepHer;

3) crpaBouHbli HOMep TenedoHa AAMUHUCTPALMU [IOPOTHUKOBCKOTO CeIbCKOTO
TI0CeJIeHUs;

4) rpaduk paboTel AMUHHUCTPALMK [IOPOTHUKOBCKOTO CeTbCKOTO TIOCeIeHHUS;



http://www.spporotnikovo.tomsk.ru/

5) BbIZIep’)KKM U3 MPABOBLIX aKTOB, COZleP’KallliX HOPMBI, PeryIUpyoLue /1esTe/bHOCTb
TI0 TIPeJJ0CTaB/IeHUI0 MyHULIUIIAIBHOU yCITyTH;

6) repeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [i/1s TIOTyUeHHst MyHULIMIIATbHOM yCIyTy;

7) obpa3er] oopmiieHus 3asBJIEHHSI.

10. OGpaijeHust MO0 KOHTAaKTHOMY TejieOHy [0 BOMpPOCaM WH()OPMHUPOBAHHUS O
NOpsi/IKe TIpeZloCTaB/IeHUs] MyHULMIIA/IbHOM YC/IyTY MPUHUMAIOTCSI B COOTBETCTBUM C rpa(vkomM
paboTtbl ApmvuHHCTpaly IIOPOTHHMKOBCKOTO CebCKOTO TIOCE/IeHHUs, TPeZCTaBleHHOMY B
[Tpunoxxennu 1 K aAIMMHUCTPAaTUBHOMY perJjlaMeHTy.

11. Orser Ha TeeOHHBIN 3BOHOK [I0/DKEH COZIeP’KaTh UH(POPMALIMIO 0 HAUMEHOBAHUH
CTPYKTYPHOTO To/ipa3fiesieHnsi AIMUHUCTpaLy ITOpOTHUKOBCKOTO CelbCKOro TOCeseHusi, B
KOTOpoe 00paTuicsi rpaxjaHuH, (aMUIMM, UMeHH, OTuecTBe (NPY HalIW4MK) U [IOJDKHOCTU
CrieLiMairCTa, TPUHSBILETO TejeOHHbINA 3BOHOK.

12. TIpu orBerax Ha TejedOHHbIE 3BOHKM M YCTHbIE OOpalieHWsi — CIIEL[HA/IMCThI
Apmvunnctpaiid - [TODOTHMKOBCKOTO — CeNbCKOTO — TOcerieHus, 00si3aHbl  TPe/iOCTaB/IsATh
VMH(OPMaLIMIO TI0 CJIeIYIOIIUM BOTpOCaM:

1) o MecTe nipefiOCTaBIeHUs] MyHULUIIAIBHOM YC/IYTH U criocofax mpoeszia K HeMy;

2) rpaduike ripreMa rpak/iaH 1o BoIrpocam IpeoCcTaB/eH s MyHULUIaIbHOMN yCIyTH;

3)0 BXOAALMX HOMepax, TIOf KOTOPbIMU  3aperMCTPUpPOBaHbI B  CHUCTeMe
J1eJI0TIpOr3BO/ICTBa AJIMUHUCTpaLMK [IOpPOTHUKOBCKOTO CeMbCKOrO TOCe/eHUsT TOCTYMUBLINE
JOKYMEHTBI.

4) 0 HOpMaTHBHBIX MPABOBLIX aKTaX, Pery/JMpYIOLIUX MpefoCcTaBieHre MyHULUNAIbHON
yc/iyru (HauMeHOBaHUe, HOMep, JjaTa PUHATHS HOPMaTUBHOI'O aKkTa);

5) o repeyHe JOKYMeHTOB, HEOOXOJUMBIX /ISl TIOJTYYeHUS] MYHULIUTIA/IBHOMN YCITYTH;

6) 0 cpoKax pacCMOTpPeHUs! J0KYMEHTOB;

7) 0 CpOKax Mpe/ioCTaB/eH!s MyHULIMIAIbHOMN YCIyTH;

8) o Mecte pa3MelljeHUs1 Ha OGUILMAILHOM calTe AAMUHUCTpaMM [TOPOTHUKOBCKOTO
Ce/lIbCKOro T1ocesieHUss B ceT VIHTepHeT WHGOpPMaLMK T[0 BOIpOCaM TpeAoCTaB/IeHUs
MYHULMNAIbHON YCIyTH;

13. Tipu oOmenun c rpaxaaHamd (N0 TeaeOHY WIM JIAUHO) —CIIEL[MAIMCTBI
ApmunrcTpaly [TopOTHUKOBCKOTO CeIbCKOT0 MOCeseHus JO/DKHbI KOPPEKTHO M BHUMAaTeIbHO
OTHOCHUTBCS K Tpa)k/laHaM, He YHIKas MX YeCTH U JJOCTOMHCTBAa. Y CTHOe WH(OPMHPOBaHHE O
TIOpsi/IKe Tpe/j0CTaB/IeHHsI MYHHULMIAIbHON YCIyTU JO/DKHO TIPOBOJWTHCS C WCIOIb30BaHHEM
o(uLaNbHO-/Ie/I0BOTO CTUJISI peuu.

14. TIpu obpamiennd 3a wuH(OpManuedl rpakJaHWHA JIAYHO — CTIELMATUCTHI
ApmunrcTpaiu  [IODOTHUKOBCKOTO — Ce/IbCKOTO  TIocesieHusi 00si3aHbl  TIPUHATH €ro B
COOTBETCTBUHM C Tpadukom paboTsl. ITpoo/mKUTebHOCTE prieMa MpH JIMYHOM obOpaiijeHnu - 15
MUHYT. Bpemsi oxujaHus B ouepeAy TpU JUYHOM oOpallleHWH He [O0/DKHO TpeBbIaTh 15
MUHYT.

15. Ecmwm f1s1 oAroToBKM OTBeTa Ha yCTHOe obpairjeHue Tpebyercs 6osiee 15 MUHYT,
creqanuicT ApMuHUCTpanvy [IOpOTHHMKOBCKOIO CelbCKOrO IOCeeHHUs], OCYLeCTB/ISIOLUN
yCcTHOe WH(pOPMHPOBaHKe, TIpe/ijlaraeT 3asBUTE/I0 Ha3HAUUTD [Pyroe yAoOHOe /7St Hero BpeMms
JJ1s1 yCTHOTrO MH(GOPMUPOBaHHUs MO0 HArpaBUTh 3assBUTE/I0 NMCbMEHHBINM OTBET 110CPeJCTBOM
TIOYTOBOTO OTIIPaBJieHUs1 MO0 B 3/1eKTPOHHOW (opme. OTBeT HarpaBiseTcs B TeueHue 15
KasleH/lapHbIX iHel Co jHS yCTHOro obpalrieHust 3asiBUTeJIs.

16. TIucbmeHHoe MH(OPMHMPOBAHHE 3asIBUTEJISI OCYIIECTB/ISETCS MPH TIOyYEHUH OT
Hero MMCbMEeHHOTO O0palleHus1 TMYHO WA TIOCPeICTBOM MOYTOBOTO OTTIPABJIEHHSs], 0OparieH st
B 9JIGKTPOHHOUM (opme O TipefocTaB/ieHMd WHGOPMALMM TI0 BOIPOCAM TIpe/loCTaB/IeHus
MYHHULMMAIBHON yC/IyTH, CBeleHMM O Xofe TIpeJoCTaBleHUs MYHULMINAJBHOW YC/IyTH.
[TuceMeHHOe oOpallieHWe PpervcTpupyeTcs B JleHb IIOCTYIUIeHHsT B AJIMUHHUCTpALUIO
[TOpOTHMKOBCKOI'O CE/IbCKOT0 MOCe/eHusI.

17. Tlpu obpauiennu 3a uH(pOPMALFel B MUCbMEHHOM (hopMe MOCPeCTBOM ITOUTOBOTO
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OTIIpaB/ieHUsi OTBeT HarlpaB/sieTCss B BHJe TIOUTOBOTO OTIpaB/eHHsI B aJpec 3asBUTeNs] B
TeueHHe 15 KajeHJapHBIX THEU CO JHS perucTparuu obpareHusl.

18. TIpu oGpaijenun 3a uHGbOpMAIMe M0 3/IEKTPOHHOM IMOUTE, C KCIIO/Ib30BAHHEM
EpguHoro moprana TrocyJapCTBeHHbIX W MYHULIMMNAAbHBIX  yciayr  (QyHKIui), OTBeT
HarpaBJ/isieTcsi B TeueHue 15 KaseH/apHbIX JHeH CO JHS perncTpanuy odpaijeHusl.

19. Paccmotpenue obpamjeHuii 0 TMpeAOCTaBlIeHHM WHGOPMAL[MA O  TIOPSIIKe
TIpeJIOCTaB/IeHUs] MYHHUIUMAIBHON YCAYTM OCYLeCTB/SIETCS B TIOpsiKe, IpeJyCMOTPEHHOM
depepanbibiM 3akoHOM OT 02.05.2006 No59-®3 «O mopsifke pacCcMOTpeHHsi OOpalleHui
rpakgaH Poccuiickoli @eznepaiivin».

2. CTanjapT npe/jocTaB/1eHUsA MyHULIMNA/TbHOH YCIyTH

HaumeHoBaHHe MYHULIMIIA/IbHON yC/IyTH

20. MyHunmnaabHas ycayra 1o Bbijilaue I0KyMEHTOB O COTVIaCOBAaHUM MEPeyCTPOCTBa
Y (WIM) MepernyiaHMpPOBKY JKUJIOTO NTOMeLL|eHuSI.
HaumeHoBaHue opraHa, NpeA0CTaB/IAIero MyHUIIUNAIbHYIO0 YCIYTy

21. TlpegocTraBieHye MyHULMIAILHOM YC/IYTHM OCYIIECTBAAETCS AJMUHUCTpALei
[TOpOTHUKOBCKOT'O CeJIbCKOTO MOCe/IeHHsI.

22. HernocpeCTBeHHO Tpe0CTaB/IeHHe MYHUI[UITAJBHON YC/IYyTH  OCYIIeCTBIISIOT
crelianucTbl AAMUHUCTPALMU [TOPOTHMKOBCKOTO Ce/IbCKOTo ToceieHus (Jjanee — CrieLhaucT).

23. Opranbpl ¥ OpraHM3al¥y, y4yaCTBYIOUIMX B IIPeJOCTaB/JeHUM MYHUIMIIATLHOM
YCIYTH:

YnpaBnenue @PenepanbHON CIy>KObl T'OCY/apCTBEHHOW perucTpani KajacTpa u
kaptorpaduu 1o Tomckoit obsactu (Pocpeectp);

HemapTtaMeHT 10 Ky/JbType W Typu3my ToMcKol 00sacTé (eciud mepeyCTpoOMCTBO U
(un) TeperyiaHUPOBKA JKWUJIOTO TIOMEI[eHUs] OCYIIeCTB/ISIeTCSI B JilOMe, B KOTOPOM OHO
HaXO/IUTCS, SIB/ISIETCS TTAMSTHUKOM apXUTEeKTYDbI);

Bakuapckuii pumuan OT'YTI « TOL[TU» LleHTp TeXHUYeCKO MHBEeHTapU3al[iH;

Opranu3zaiyy, akkpeJuTOBaHHbIe (hH3UUeCKHe JIULA, OCYILIeCTB/SIOIIe MOATOTOBKY
MIPOEKTHOM [JOKyMeHTall1y;

O6sacTHOe rocy/lapCTBeHHOe yUpeXXjeHue «Tomckuit obmacTHoM
MHOTO(MYHKIIMOHA/IbHBIA I[IEHTP TI0 TIPeAOCTAB/IEHUI0 TOCY/JaPCTBEHHBIX W MYHMIIATIATIBHBIX
yCiayr».

B nensix nonyyenus: uHbopMaryiv ¥ IOKYMEHTOB, HeOOXOUMBIX /ISl TIPe/J0OCTaB/IeHHsT
MYHULIUIIAIBHOW yC/IyTH, OCYILeCTB/ISIeTCS] ME)KBEJOMCTBEHHOE B3aMO/IeHCTBYE C:

YnpaBnenvuem ®DeznepanbHoN CyKObl TOCYJapCTBEHHOM perucTpalyu KajacTpa u
Kaptorpaduu 1o Tomckoii ob61acTy;

lermmapTaMeHTOM IO KYyJIbTYpe U Typu3My ToMcCKol 00/1acTH.

24. Apmvunuctpaiyst [IopOTHUKOBCKOTO CeIbCKOTO TMOCEIeHUsT He BIipaBe TpeboBaTh
OT 3asiBUTess1 OCYIIeCTBeHHUsl [eHCTBUM, B TOM UHWC/e COIJIaCOBaHWM, HEOOXOJUMBIX AJisi
TIOTy4YeHUsT MYHULWTAJBHON YC/IYTH W CBSI3aHHBIX C oOpallieHreM B HMHbIe TOCY/IapCTBEHHbIE
oprasbl (OpraHbl MeCTHOTO CaMOYTIpaB/jeHWs)) U OpraHu3alyy, 3a WCK/IIOUEHWEM I[0/y4YeHHUs
YCJIyT, BK/IFOUEHHBIX B IepeUyeHb YCIIyT, KOTOpbIe SIB/SIOTCS He0OXOAUMBIMU U 00sI3aTeIbHBIMU
JJ1s TIpe/I0CTaB/IeHUsI TOCY/1apCTBEHHBIX YCIIYT.



OmnucaHue pe3y/ibTaTa MpeJ0CTaB/IeHUsI MYHHIIUNIATIbHOM YCIyTH

25. Pe3y/ibTaTOM MPEIOCTAB/IEHUS] MYHHULIUITAILHOM YCTYTH SIBJISIFOTCS:
- BblJlaua pellleHrsl O COrJIaCOBaHWHU MepeyCTPOMCTBA U (/M) MeperiaHupPOBKY JKUJI0T0
TIOMeLLleHNS;

- MOTUBMPOBAaHHBIN OTKa3 B BblJjaue pellleHusl O COr/IacCOBaHUM MepeyCcTpoucTBa U (MIn)
TieperyIaHUPOBKU YKUJIOTO TIOMeIIeHMUs.
CpokK npejocTaB/ieHUs MyHHLUNIATbHOM YCTyTH
26. Cpok TMpefoCTaB/ieHds] MYHHULMNANLHON YC/IYyTM He MOKeT IpeBblaTh 45

KaJIeH/IapHBIX JIHeW co AHs oOpallleHus 3asiBUTe/sI C yu4eToM HeoOXOoAWMOCTH obpalrieHus: B
OpraHu3alyy, y4acTBYHOIMe B Mpe/l0CTaB/leHny MyHULMIAaIbHOM YC/IyTH.

27. CpoK TpUOCTaHOB/IEHHsI MyHUIUITA/IBHOMN yC/IyTH COCTaB/isieT 15 pabounx gHeid.

28. Boijjaua (Hampap/jeHue) pelleHHss O COIJIACOBAHWUM I1epeyCTpoicTBA M (W/IH)
NeperylaHUpOBKA TOMeLleHUss B MHOTOKBapTMPHOM /JioMe (OTKa3 B Bblfaue peLlieHusi O
COIJIaCOBaHUM [1epeyCTPOUCTBA U (U/IN) MeperIaHMPOBKY JKUAJIOrO NTOMeILeHUs) OCYILeCTB/ISeTCS
B CPOK, He TIpeBbILIalIKi 3 pabouux [HS.

HEPE‘-IEHI: HOPMAdTHUBHBLIX MMPABOBLIX dKTOB, PEry/iIMpPyrwOiux OTHOIIIECHHUs,
BO3HUKAKOIIIME B CBA3H C ITPpeA0CTaB/IeHHEM MYHHHHHBHLHOﬁ YUIyrm, € YKa3aHueM Ux
P€KBHU3UTOB H HCTOYHHUKOB Oq)PIIII/laJIbHOI‘O Ol'lyﬁJIl’lKOBaHI/IH

29. TlpegocTaBieHre MyHULMIATLHOM YCIYTH OCYIIECTBISETCS B COOTBETCTBUH C:

JKunumaeiM - kozsekcoM  Poccuiickoli  @epepaiiuu («CoOpaHue 3aKOHO/ATe/IbCTBA
Poccutickoit @epnepaumn», 03.01.2005, Ne 1 (wacth 1), cT. 14, «Poccuiickas rasera», Ne 1,
12.01.2005, «ITapiamenTtckas raszeta», Ne 7-8, 15.01.2005);

ITocranoBnenuem IIpaButensctBa Poccuiickoit ®egeparmu ot 28.04.2005 Ne 266 «O6
yTBepKJeHUH (OpMbl 3asiBleHUs] O T[epeycTpoMcTBe W (W/IM) TeperylaHWpPOBKe >KWJIOro
romeleHus1 U (OpMbI [JOKyMeHTa, MOATBEPKIAIOIIero NMpUHSTHE DeLleHus] O COrJlaCOBaHUU
MepeyCcTpoucTBa U (WIK) MeperyiaHUpOBKU >KUIOro momelneHusi» («Poccuiickasi raseta» OT
06.05.2005 r. Ne 95);

[TocranoBnennem ['ocygapctBeHHOro komutera Poccuiickor ®Pepepanuu 1o
CTPOMTENILCTBY U JKWIMIIHO-KOMMYHa/JbHOMY KoMmruiekcy ot 27.09.2003 Ne 170 "O6
yTBepxxJeHun [1paBuU 1 HOPM TeXHUUeCKOM 3KCIulyaTaluu >kunuigHoro ¢onza" ("Poccutbickas
rasera", 2003, Ne 214);

®enepanbHbIM 3akoHOM OT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHu3alyiu Mpej0CTaBIeHus
roCy/lapCTBEeHHbIX U MyHULIUIAIbHBIX YCIYT».

HcuepnbiBaloiuii nepeyeHb JOKYMEHTOB, HE00X0JUMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMaTUBHBLIMU NPAaBOBBIMU akTaMu Poccuiickoii @eepaiium /jisi NpejoCcTaBIeHUsA
MYHHIUNIATBHOM YC/TYTH TOAIEKAIUX NPe/ICTaB/IeHUI0 3asiBUTE/IEM, CTIOCO0BI HX
MoJIyueHus 3asBUTe/eM, B TOM UHC/Ie B 3/IEKTPOHHOU ¢opme, MOPAAOK UX Npe/CTaB/IeHHs

30. [lnst npeiocTaB/ieHyst MyHULIUIAIBHOM YC/IYTH 3asiBUTE/b TIPE/ICTAB/ISET 3asB/IeHHe
no ¢opme, mnpexacraBieHHOW B [lpunoxeHnd 2 K agMUHUCTpaTMBHOMY peryiameHTy. K
3as1B/JIEHUIO NIPUKJ/IA/IbIBAOTCS CIeYIOLe JOKYMEHThI:

a) JOKYMEHT, Y[ 0CTOBEPSIOLINNA TMUHOCTD 3asiBUTEIS;

0) JOKyMEeHTBI, Y/OCTOBEpSIOLMe JIMUHOCTb U TIOJTBEPXKIAIOIIMe TT0JTHOMOYHS
Tipe/iCTaBUTeIs 3asiBUTesIsl (B Clydae obpallleHusi Mpe/iCTaBUTe/Is 3asiBUTESIs);

B) IIpaBOyCTaHaB/IMBawollMe [OKyMeHTbl Ha IlepeycTpavBaeMoe U  (WIK)
reperyilaHUpyeMoe >XKUIoe TOMellleHre, eC/Id Takoe IpaBO He 3aperucTpyvpoBaHo B EnuHoM
roCyJ,apCTBEHHOM peecTpe IpaB Ha HeJJBI)KMMOe UMYILIECTBO U C/Ie/I0K C HUM;
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I) TOATOTOB/IEHHbIA YW OQOPM/IEHHBII B YCTAaHOB/IEHHOM TIOpSiKE TIPOEKT
repeyCcTpoucTBa Y (WIM) MeperyiaHUPOBKY TepeycTpavBaeMoro W (Wav) mneperyiaHhupyemMoro
TOMeLL[eHUs] B MHOTOKBapTUPHOM /IOME;

[l) corjacve B MUCbMEHHOU (opMe BceX U/ieHOB CeMbM HaHuUMaress (B TOM uuciie
BPEMEHHO OTCYTCTBYIOILMX U/I€HOB CeMbU HaHMMaressl), 3aHMMAIOLIUX I[epeyCcTpauBaeMoe U
(i) meperyiaHMpyemMoe TOMelleHWe B MHOTOKBApPTMPHOM /JOMe, Ha OCHOBAaHMM [I0roBOpa
coLManbHOrO HaliMa (B c/lyuae, ec/iv 3asBUTe/IEM SIB/ISIeTCSl yTIOJTHOMOYEHHBIN HaliMo/iaTesieM Ha
rpeCTaB/eHre  TPeAyCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM  IIYHKTOM  JOKYMEHTOB  HaHMMaresb
repeycTpavBaeMoro U (Wiv) reperyiaHMpyeMoro IMoMelleHdss B MHOIOKBapTUPHOM JOMe IO
JIOTOBOPY COLIMAa/IbHOTO HaiiMa).

31. dopma 3asB/IeHust JOCTYITHA [I/Is1 KOTIMUPOBAHKS U 3aTI0JTHEHUS B 3JIEKTPOHHOM BH/IE
Ha EvHOM nopTasie rocyAapCTBeHHbIX U MYHULIMMNAIbHBIX yCayT (DyHKLMM), Ha 0pHUI[MaTbHOM
camte  AamuHucTtpauuu  [IOpOTHUKOBCKOTO  CeMbCKOTO  TIOCEJIeHUsT 1O  ajpecy:
http://www.spporotnikovo.tomsk.ru;

32. B 6ymaxHOM BH/e (opMa 3asiB/IEHHsI MOXKET ObITh MMOJTyueHa HEroCPeACTBEHHO B
Apmunuctpaiuu  [TOpOTHMKOBCKOTO Ce/IbCKOrO [IOCe/eHUsl MO0 ajpecy, YKa3aHHOMY B
IIpunokenuu 1 K aAMUHUCTPATUBHOMY perjlaMeHTy.

33. Tlpu mipeAcTaB/ieHWH KOMWA [JOKYMEHTOB 3asBUTEe/Nb 00s3aH TIPeJO0CTaBUTh
OpUTMHA/bl TakKUX [JOKYMEHTOB /i1 TIDOBEPKA COOTBETCTBUSI KOINHWK [JOKYMEHTOB UX
OpHWrMHasam, Mocje 4ero OpUruHasibl TaKUX JOKYMEHTOB BO3BPAILIAIOTCS 3asiBUTETHO.

34. [JokyMeHTbI, HeOOXOAUMBIE /IJIsi TIPeOCTaB/IeH s MYHULATIATLHOW yCTyTH, MOTYT
ObITb TIpeAcTaBieHbl B AAMUHHCTpali0 [IOPOTHUKOBCKOTO CE/IbCKOTO TIOCENeHUsI C
ucronb3oBaHueM EQMHOro moprana rocyzapCTBeHHbIX M MYHMLIMIAIBHBIX YCIyT (yHKLMA),
TIOYTOBBIM OTIIPaB/IeHUEM, TIPH JIMYHOM OOpallleHuH, a TakKe TOCpeJCTBOM obOpallleHus 3a
T10Jly4YeHreM MYHHULIMIanbHoU ycayru B MOII.

35. Eid  3ampoc O TIPeAOCTaBIeHWH MYHMIMIIAIBHON YCAyTH  TPeCTaB/IsIeTCst
IOCPe/ICTBOM I10UYTOBOI'O OTIIPAaB/IEHUS, MOJIMHHOCTb MOAIMCH 3asiBUTe/ISI HAa TaKOM 3arpoce U
BEPDHOCTh KOIHWK /IOKYMEHTOB, TMpWIaraeMblXx K TakKOMy 3ampocy, [JO/DKHBI — ObITh
3aCBU/IeTe/IbCTBOBAHbI HOTaPUAJIBHO.

36. B ciyuae HaripaBjeHWs 3asB/IEHHMs B 3JEKTPOHHOW (opMe 3asiBUTE/b BIIpaBe
TIPUJIOKUTb K TaKOMy OOpalleHH0 HeoOXOJUMble JOKYMEHThl U MaTepuasibl B 371eKTPOHHOM

dbopwme.

HcuepnbiBaroinuii nepeyeHb JOKYMEHTOB, He00X0/JUMbIX B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTHBHBIMH MPAaBOBbIMM aKTaMHU [|/Ifl NPeJ0CTaB/IeHUs MyHUIIUIIA/IbHOM yC/IyTH,
KOTOpbIe HaX0ASITCA B PacopshDKeHNHU rocyJapCTBeHHbIX OPraHoB, OPraHOB MeCTHOI'0

camMoymnpaBJ/ieHUs ¥ UHBIX OPraHOB, yYaCTBYHWIIMX B NPeA0CTaB/IeHNH MYHHLIMIIA/IbHBIX
YCUIyT, M KOTOPbIe 3asiBUTe/Ib BIIPaBe NMPeJACTaBUTh, a TAK)Ke CIOCO0bI MX MO/TyYeHHs
3asiBUTE/ISIMH, B TOM YHC/Ie B 3/IEKTPOHHOM (opme, MOPAAOK UX MpeCTaB/IeHUS

37. TlepeueHb [OKyMEHTOB, HEOOXOJMMBIX [l TPEJOCTABICHUS MYHHLIUIATBHOM
YCIIyTU U, KOTOPble HAXOJATCS B PACTIOPSPKEHHWH OPraHOB M OpraHM3aLiUii:
a) TMpaBOyCTaHaB/MBalOlMe [JOKYMEHTbI Ha T[epeycTpauBaeMoe U (W/IK)
reperyilaHUpyeMoe NoMelljeHre B MHOTOKBaPTUPHOM /IOME;
0) 3ak/lIOuUeHWe oOpraHa II0 OXpaHe TaMSATHUKOB apXWTEKTYpbl, WCTOPUHM U
KyJbTYpPbI O JOMYCTUMOCTU MPOBeZIeHUsI TlepeyCTPONCTBAa U (K/H) MeperyiaHMPOBKY MOMellleHusI
B MHOT'OKBAapTHMPHOM /IOMe, eC/TU TaKoe >XKUioe TIoMelljeHre UIU 10M, B KOTOPOM OHO HaXOJUTCS,
SIB/ISIETCS] TTAMSITHUKOM apXUTeKTYPbl, UCTOPUX WU KY/bTYPBbI.
3asiBUTe/b  BIpaBe TpeACTaBUTb yKa3aHHble [IOKYMEHTbl B AJMHUHUCTPALMIO
[TOpOTHUKOBCKOT'O CEeJTbCKOTO TOCe/IeH s TI0 COOCTBEHHOW MHULIMATHBe.

38. Apmununcrpaiys [TOpOTHUKOBCKOIO CeJIbCKOTO MOCe/IEHHsI He BIIpaBe TPeOoBaTh
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OT 3asiBUTeJIS:

TpeJCTaB/ieHUss [JOKYMEHTOB U MH(OpPMAaLuMu WIM OCYLeCTB/IeHUS [leHCTBUH,
Iipe/iCTaB/eHre WX OCYLecTB/IeHHe KOTOPbIX He MpejlyCMOTPeHO HOPMAaTHMBHBIMU PaBOBbIMHU
aKTaM{, peryJupylolMMH OTHOLIEHMs, BO3HHUKAloIlMe B CBSI3W C [IpefjoCTaBlIeHHuEeM
MYHULMIAIbHON YCIYTH;

TpeJCTaB/eHNs JOKYMEHTOB M UH(OpMaL[uM, B TOM UYMCJIe MOTBePKAaoLMX BHECEHUEe
3asBUTe/IeM IUIaThl 3a IIpeJOoCTaB/JeHUe MYyHMLMNAIbHOM YC/Iyrd, KOTOpble HaxXxOAATCS B
pacropsbkeHUU (pefiepasbHBIX OPraHOB MCIIOJIHUTEIbHON BJ/IACTH, OPraHOB TOCYZAApCTBEHHBIX
BHeOIO/PKeTHBIX (DOHZIOB, HCIIOJIHUTE/IbHBIX OpraHoOB TIOCYJApCTBEHHOM BIacTU CyOBeKTa
Poccwmiickoii ®epepaljii, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBeHUsi MO0 TOJBeJOMCTBEHHBIX
rOCyJapCTBeHHbIM OpraHaM WIM OpraHaM MeCTHOrO CaMOyIlpaB/IeHUsl —OpraHM3allyy,
YUacCTBYIOLMX B INPeJOCTaBJ1€HUM MYHULIMIIAJBHOW yC/IyTH, B COOTBETCTBUM C HOPMATHBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit ®ezepaliiyi, HOpMAaTUBHBIMU TIPABOBBIMU aKTaMH CyOBEKTOB
Poccuiickoii ®epepany, MyHULMIAJBHBIMK T[PABOBBIMU  aKTaMH, 3a WCK/IOYeHHEeM
JOKYMEHTOB, BKJ/IIOUEHHBIX B OIpe/le/ieHHbId 4acTbto 6 craTeu 7 DefepaibHOrO 3aKOHa OT
27.07.2010 Ne 210-®3 «OO6 opraHu3alyy TIPefOCTaBIe€HHUS TOCYJAPCTBEHHBIX U
MYHULIUITAIBHBIX YCIYT» TlepeueHb JOKYMEHTOB.

— 3ampeleHo OTKa3bIBaTh B TPHEMe 3arpoca U WHBIX J0KYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [Jist
IpeJloCTaB/IeHUs] [OCy/lapCTBeHHOM (MYHHLMNAIbHOM) YyC/IyrH, B C/lyyae, eC/ld 3arnpoc M
JOKYMEHTBI, He0OXOAUMBIe [I7isl TIPe/OCTaB/IeHUs] TOCYJApPCTBEHHOW (MYHUIIUTIATLHON) YCIYTH,
NoJaHbl B COOTBETCTBUM C HH(poOpMaLMeld O CpoKax U TIOpsijKe IIpeJoCTaB/IeHUs
rOCylapCTBEHHOW (MYHHULMIA/JLHON) yCiyrd, omnyOnukoBaHHOW Ha EpuHoM  moprane
roCcyZlapCTBeHHBIX U MyHULUTAIBHBIX YCIYT (DYHKLMM);

— 3ampeleHO OTKa3blBaTb B MPEJOCTaBA€HUM TOCY[apCTBEHHOW (MYHULIMNA/IBHOM)
yCAyrd B Cly4yae, eCId 3ampoc U JJOKYMEHThbl, HeoOXojuMmble [jis IIpeoCTaB/IeHUs
roCyJapCTBEHHOM (MyHULMNA/TbHOM) YC/IyTH, TMOAAHbI B COOTBETCTBUM C MHQOpMaLueil o
CpOKax M TIOpsjKe TMpefoCTaB/leHUss TIOCyJapCTBeHHOM (MYHHLMNAIbHOM)  YC/IyTH,
omny6simKoBaHHOM Ha ErHOM mopTase rocyapCTBeHHbIX M MYHULATIAIBHBIX YCIyT (QyHKUWI);

— 3anpeljeHo TpeboBaTh OT 3asBUTeNs] COBEpLIEHUS WHBIX JIeHCTBUH, KpoMme
NIPOXOXKJEHUsI WJeHTU(UKALMM W ayTeHTU(UKALMM B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMHU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit Pesiepaliny, yKa3aHus LieJiy [IpyuemMa, a TakKe IpefoCTaB/IeHUs
CBeJleHHl, HeoOXOJWMBbIX [JIsi pacueTa [JJIMTe/TbHOCTH BPEMEHHOTO WHTepBana, KOTOPBIN
HeoOxoZMo 3a6pOHUPOBaTh /15 IPUeMa;

— 3ampemjeHo TpeOoOBaTb OT 3asiBUTeNs TIPEJOCTaB/IeHUs [JOKYMEHTOB,
NOATBEP)KJAIOIIMX BHeCeHWe 3asBUTe/leM IUIaTbl 3a IIpefoCTaB/leHHe [OoCy/japCTBeHHON
(MyHULMIIANIBHOM) YCITYTH.

39. 3agBuTenb BIpaBe MpeACTaBUThL YKa3aHHbIE JOKYMEHTbI M WH(GOPMALAIO B
ApmunucTparuio [TopoTHUKOBCKOTO CeMbCKOT0 MocesieH s 1o cOOCTBeHHOM UHUIUATHBE.

HcuepnibiBaroniuii nepeyeHb 0CHOBAHMH /I/IfAA 0TKa3a B NpueMe I0KYMEeHTOB,
He00X0AMMBIX /IS PeJ0CTaB/IeHUsI MyYHHIIUNATIbHOH YCTIYTH

40. OcHoBaHuit [t OTKaza B TpUeMe [JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX IJist
MpeOCTaB/eHUsl MYHULMMNAJbHOM yCiyrd B AgMuHUCTpaluu [1ODOTHMKOBCKOTO CenbCKOTO
rocesieHUs1 Wi MHOTO(YHKIIMOHATLHOM 1[eHTpe, 3aKoHOo/aTenbcTBOM Poccuiickoit Pezepaliyuu
He MpeJlyCMOTPEHO.

HcuepnbiBaroimiyii nepeyeHb 0CHOBAaHUM /I/IA NPUOCTAHOB/IEHH WM 0TKa3a B
npeAoCTaB/IeHNH MyHUIMIIA/IBHOM yC/IyTH



41. OcHoBaHust [y OTKasa B  MPEJOCTAaBJI€HUM  MYHMIMIIAALHON  YCIyTIH:
a) Herpe/iCTaB/IeHue Onpe/ie/ieHHbIX MYHKTOM 31 a/[IMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa J0KyMeHTOB;

0) Tipe/icTaBIeHe IOKYMEHTOB B HeHa/|jie)Kallluii OpraH;

B) HECOOTBETCTBUS IPOEKTa MepeyCTPOMCTBA U (W/IM) MepervlaHMpOBKU MOMelleHNs B
MHOTOKBAapTUPHOM /loMe, TpeOOBaHUSIM 3aKOHO/IaTe/IbCTBA.

42. OcHoBaHUA /I IPUOCTAHOB/IEHUSI IIPEA0CTABICHUS MYHULAIAILHOM YCIyTH:

a) TIOCTyIJileHWe B OpraH, OCYILIeCTBJ/SIIOLIMM COrjacoBaHWe, OTBeTa OpraHa
roCyJapCTBEeHHOM BJIaCTH, OpraHa MeCTHOT'O CaMOyTIpaB/ieHus MO0 TI0/jBeIOMCTBEHHOW OpraHy
rOCyJapCTBEHHOM BJACTM WM OpraHy MeCTHOTO CaMOyTpaB/eHUs OpraHv3alyu Ha
Me>KBeJJOMCTBEHHBIM 3arpoc, CBUETeNbCTBYIOIIEro 00 OTCYTCTBUM [OKyMeHTa U (W/H)
uH(opMaly, HeoOXOAWMBIX [/ TIPOBe/IeHWs IepeyCTPOMCTBa W (WIM) TieperiaHuPOBKH
TOMell[eHUs B MHOTOKBAapTUPHOM JIOMe, B COOTBETCTBHUH C MyHKTOM 38 aJMHHUCTPaTHBHOTO
perjiaMeHTa, ec/i COOTBETCTBYIOUIMMA JOKYMEHT He ObUT TIpe/CTaB/ieH 3asBUTeNIeM TI0
cobcTBeHHOM MHMIMATUBe. OTKa3 B COIJIACOBAaHWM TE€PEYyCTPONCTBA U (WIH) TeperylaHupOBKH
TIOMeIlleHHs B MHOTOKBAapTUPHOM [IOMe, M0 yKa3aHHOMY OCHOBAHHIO [IOIyCKaeTCsl B Ciydae,
eC/Id OpraH, OCYILeCTB/ISIFOLIUM CorjiacoBaHWe, MOc/e TMOAy4YeHUs TaKOro OTBeTa yBeJOMUI
3as1BUTeJIs1 O TIOJTyYeHUH TaKOro OTBeTa, MPe/IOXKU/ 3asBUTEIIO MPe/ICTaBUTh JOKYMEHT U (M/IN)
vHbOpMalio, HeoOXoAWMble /il TIPOBEJeHHSI TepeyCTpoicTBa W (WIM) TeperylaHupOBKH
TOMell[eHUsI B MHOTOKBAPTUPHOM [IOMe, B COOTBETCTBUU C TMYHKTOM 38 aJIMUHHCTPATHUBHOMN
pedopmMe, 1 He TIOMYUWUI OT 3asiBUTeJIsI TaKhe JOKYMeHT U (WnM) uHdopmalyio B TeueHHe 15
pabouux AHel co AHs HarpaB/IeHHUs YBeJOMJ/IeHUSI.

IlepeueHb yC/Iyr, KOTOPBIE SIB/ISIIOTCA HEOOX0AMMBIMH U 00s13aTe/TbHBIMH 1A
npe0CTaB/IeHUs MyHUIIUNA/ILHOU YC/IYTH, B TOM YHC/Ie CBeJIeHHUsA 0 JOKyMeHTe
(moKymMeHTax), BbIlaBaeMoM (Bbl/JaBaeMbIX) OPraHu3anUsiMH, Y4acCTBYIOILIUMHU B

npe0CTaB/IeHUH MYHHUI[UTIA/TBHOM YC/TyTH

Ycayry, KOTopeie SIBASIOTCS HeOOXOAUMBIMU U 00s13aTe/TbHBIMUA [IJIs1 TIPeA0CTaBIeHUS
MYHULMIAIbHON YC/IYTH, B TOM UMC/Ie CBeJleHHsl O JO0KyMeHTaXx, BbllaBaeMbIX OpraHu3alusIMH,
YUacCTBYIOLMMHU B TIPeZ0CTaB/IeHUM MYHHULIUTAIBHON YCIyTH:

a) TOATOTOBAEHHBIM U OGOpPM/IEHHBbIE B YCTAHOB/EHHOM TIOPSiIKE TIPOEKT
NepeycTpoMCcTBa U (WUIM) IeperylaHUPOBKU IepeycTpanBaeMoOro M (Wau) IeperyiaHupyeMoro
TIOMellleH!s] B MHOTOKBapTHPHOM JIOMe;

0) TexXHWYeCKWH TAacmopT TepeyCcTpauBaeMoro W (Wd) TeperyiaHupyeMoro
TIOMellleH!s] B MHOTOKBapPTHPHOM JKUJIOM [JOMe.

ITopsiaok, pasmep U 0OCHOBAaHMS B3MMaHUA rOCyAapCTBeHHON MOUI/IMHbI WA UHOU
IJ1aThl, B3MMaeMoH 3a Npe/jocTaB/1eHHe MyHULIMNIAIbHON yCIyTH

43. TIpefocTaBieHHe MYHULWIIATBHOM YCIYTH OCYIIECTBSIeTCs GeCTiaTHO.

Ilopsifok, pa3Mep W OCHOBaHUSI B3UMaHMA IUIAaThl 3a MpeJOCTaB/IeHHE YCIIYT,
KOTOpbIe SAIBJIAKOTCA HEO0XOAMMBIMH M 00si3aTe/IbHBIMH [JIi  TIPEJA0CTaB/IeHUs
MYHHLMIIAJIBHON yC/Iyrd, a Takxke HMHGpopManMsa 0 MeTOAMKe pacuera pa3Mepa TakKou
IJ1aThl.

44, MeToauku pacueTa U pa3Mephl IIaThl 3a OKa3aHHe HeOOXOJUMBIX U 06s13aTe/TbHBIX
YC/IyT YCTaHAB/IMBAIOTCS OPraHU3alUsiMH, TTPeAOCTaBISIOUIMMU Heo0X0uMble U 00si3aTe/TbHbIe
yCayrd, HeoOXoAuMble [Jisi TIPeOCTaBIe€HUs MYHULIMMATbHOW YCIYTH, CaMOCTOSITENIbHO B
COOTBETCTBUHM C TPeOOBaHUSMU [IEMCTBYIOIIEr0 3aKOHO/IATe/TLCTBA.



MakcuManbHBIH CPOK OXHMJAaHMA B ouepeju TMpPH [ojaye 3ampoca o
Npe/0CTaB/1eHUM MYHULMIIA/IbHON YC/IyTH U MIPU MO/Iy4YeHUM pe3y/ibTaTa NpejoCcTaBIeHus
TaKUX YCIyT

45. MakciMabHOe BpPeMsl OKH/AHWs B Ouepey TMpPH JIMUYHOMN Ioaue 3asiBJIeHUs O
T1Ipe/l0CTaB/IeHUU MYHHULIMIIAIbHOM YCIYTH COCTaBsieT 15 MUHYT.

MakcrManbHbld  CPOK  OXWJ@HUSI B Ouepejyd IIpU TOJIyYeHWW pe3yJibTaTa
T1pe/l0CTaB/IeHUsl MyHULIMIIAbHOW YCIYTH He [JOJDKEeH MpeBbIllaTh 15 MUHYT.

CpoK U NOopsAAOK perucTpaljuy 3anpoca 3asgBUTe/Isl 0 peJoCTaB/IeHuH
MYHHUI[UNA/IBHOH YC/IYTH, B TOM YHCJ/Ie B 3/IEKTPOHHOM (hopme

46. 3asiBiienre Ha GyMa)KHOM HOCHTee PETHMCTPUDPYETCS B JIeHb TPEACTaB/IeHUs] B
ApmvunHncTpaiio  [IOpOTHUKOBCKOTO — Ce/IbCKOTO  TOCe/ieHUsl 3asiB/ieHHs] U JI0KYMEHTOB,
HeoOXOAUMBIX [/is TIPeJOCTaB/IeHNs] MyHULIUIATbHOU YCTyTH.

47. Perucrpaijyisi 3asiBJIEHUs], HAIIPaBJIEHHOTO B (hOPMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA uepe3
EnuHbIN MopTan rocyjapCTBeHHbIX M MYHULIMINANbHBIX yCayT (QyHKLUM), OCYIeCTB/SETCS He
nos3gHee paboyero fHs, C/AeAyIOLiero 3a [JHEM ee TMOCTYIUIEHHS B AJMUHHCTPALUIO
[TOPOTHHMKOBCKOTO Ce/IbCKOTO TTOCe/IeHUs!.

TpEGOBaHl/Iﬂ K IIOMeEILl€HUAM, B KOTOPbIX MPeJ0CTaB/IAe€TCA MyYHULIUIIA/IbHAA
ydiayra, K 3a/1y 0)ku/idiusi, MeCTaM Jidl 3dl10/ITHEHHA 3aIIPOCOB 0 NMPpeJOCTaB/IEHUHA
MYHHHHHHHBHOﬁ yaiyru, I/lH(l)OpMa].lI/IOHHbIM CTe€H/JaM C IepevyHeM JOKYMEHTOB,

HEOGXOAI/IMBIX AJIA IIPEA0CTaB/IEHUA MyHHHHHaﬂbHOﬁ yaiayru, 1 06pa3uaMn 50,4
3all0/THEHUA
48 HPEAOCTHBJ]EHI/IG MYHUIUIIA/IBHBIX YOIy  OCYLIEeCTB/AETCA B  CII€UA/IbHO
BbIA€J/JIEHHBIX [JIA 9THUX HEHEﬁ MoMeljeHusx.

49. B ciyuae ecii UMeeTCs BO3MOXKHOCTh OPraHU3al[ii CTOSHKH (ITapKOBKH) BO3/1e
31aHusl (CTpOeHUs), B KOTODOM pasMellleHO ToMellleHHue TIpueMa U BbiJaud [JOKYMEHTOB,
OpraHU30BbIBAeTCsl CTOSIHKA (TTapKOBKA) /JIsl TMYHOTO aBTOMOOM/ILHOTO TPaHCTIOpTa, becriaTHast
I/ 3asiBUTesield. [I1s1 MapKOBKW CreliMaJbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeJCTB WHBAIWZOB Ha
Ka)K/IOM CTOsIHKe BbifiesisseTcsi He MeHee 10% mecT (HO He MeHee OJIHOTO MeCTa), KOTOpbie He
JOJDKHBI 3aHMMAaTh UHbIe TPAHCIIOPTHBIE CPe/ICTBa.

50. Bxog B moMellleHHe TMpUeMa W BbJaud [JOKYMEHTOB J[O/DKEeH 06ecreurBaTh
CcBOOOJHBIN AOCTYI 3asiBUTesiel, ObITb 000pyZoOBaH y/00HOW JeCTHULIeM C TOpPYYHSIMHU,
[IMPOKWMMU MIPOXOJAMHU, a TAKXKe TaHAycaMu /1Jisl TiepeBHKeHUs Kpeces-KOJIsiCOK.

51. Ha 3maHuu psiioM € BXOZIOM JJOJDKHA OBbITh pasMelrjeHa nH(OpMalMoHHast Tabimuka
(BbIBECKA), COZleprKalliasi C/ieJyrOIyI0 UH(GOPMaLUO:

HauMeHOBaHNe OpraHa;

MeCTO HaxO)K/IeHHUsI U FOPUINUEeCKUH afipec;

peXxuM paboThI;

HOMepa Tesie)OHOB [i/1s CIIPaBOK;

azipec opUIMAIBLHOTO caiTa AMUHUCTpaLU [IOpOTHUKOBCKOTO Ce/IbCKOTO MOCe/IeHust
B ceTu MHTepHeT.

52. ®acap 3paHMs  O/DKEH ObITb 00OPYZIOBAaH OCBETUTEIbLHBIMM PHOOpaMH,
TI03BOJISIFOIIMMU TTOCETUTEJISIM 03HAKOMUTHCS C MH()OPMALIMOHHBIMY TabIMYKaMHU.

53. Tlpu pa3melrieHHH TIOMEIL|eH|I MpHeMa M BbIJaud JOKYMEHTOB Bbiile 1 3Taxa,
3JaHie JIO/DKHO ObITh 00opyZoBaHO J/MpTaMM W WHBIMA TEeXHUYECKUMU CpeZCTBaMH,
00eCreurBaroOLUMH JOCTYITHOCTh YCIYTH /11 HHBA/TH/IOB.
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54. TlomelijeHus TIpUeMa ¥ BbIJAud JOKYMEHTOB JIO/DKHBI TIpeJyCMaTpHUBaTh MecTa
JJIs1 O’KUZlaHusl, TH(OPMHUPOBAHUS U IpHeMa 3asiBUTesIel.

55. B mecrax st uHGOPMUPOBaHUS [O/DKeH ObITh obecrieueH JOCTYI TPAKIAH [IJIst
O3HaKOMJIeHUs C MH(OpMalell He TOJBKO B Uachl TIpHUeMa 3asiBleHHid, HO U B pabouee Bpems,
KOr/ia IpyeM 3asiBUTe/Iel He BefleTCsl.

56. B nomelrieHuu ripreMa 1 Bbljaud JJOKYMEHTOB OPraHu3yeTcst paboTa CripaBOuHbIX
OKOH, B KOJTMYeCTBe, 00ecreunBaroLeM IoTpeOHOCTH IpakiaH, HO MeHee OZHOTO.

57. XapakTepUCTHKH MOMEILeHHi TIPUeMa U Bbilauk JOKYMEHTOB B 4acTh 00BEMHO-
TUIAHUPOBOYHBIX ¥ KOHCTPYKTHBHBIX DeIIeHHM, OCBelleHHs, I0KapHOM 6e30macHOCTH,
WH)XEHePHOTr0  000py/I0OBaHUSI  JIO/DKHBI ~ COOTBETCTBOBATH  TPeOOBaHWSM  HOPMAaTHBHBIX
JOKYMEHTOB, [IeHCTBYIOIIMX Ha Tepputropur Poccuiickon ®esfepanuu.

58. Tlomelenus nprema Bblaud JOKYMEHTOB 00OPYAYIOTCS CTeHAaMU (CTOMKaMu),
cofiep>KalliMu UHGOPMALIUIO O MOPSsiZiKe TIpeA0CTaB/IeHNs] MyHULIUA/IbHBIX YCIYT.

59. B mecrax [y1s 0)KH/IaHNS YCTaHABIMBAIOTCSA CTY/Ibst (KpecebHble CeKL[|H, Kpeca)
IS 3asiBUTEJIEN.

B nowmeleHun npuemMa U Bblaud JIOKYMEHTOB BbIZIe/ISIETCS MeCTO [jisi 0(OpM/IeHUs
JOKYMEHTOB, TpelyCMaTpUBarolliee CTOJIbl (CTOMKH) ¢ O/1aHKaMU 3asiB/IeHUH U KaHLIeISIPCKUMU
TIPUHA/|/IE)KHOCTSIMU.

60. Hubopmaius o ¢amMuiuM, HMeHH, OTYECTBE MW [JOJDKHOCTH CrIeLHaIuCcTa
AMUHUCTpaLUH [TopoTHHUKOBCKOrO CeJIbCKOro ToceJIeHus, OCYLLeCTBJISIIOLLer0
Tpe/ioCTaB/ieHue  MYHWLIMIAJIbHOM  yC/Iyrd, [o/bKHa ObITh  pa3melljeHa Ha  JIMYHOMU
uH(pOpMaLMOHHOHM Tab/IMuKe ¥ Ha paboyeM MecCTe CrieL[UasIiCTa.

61. OcobeHHocmu  npedocmaeneHus — MyHUYUNAAbHOU  ycayeu — OMOebHbIM
KamezopusiM 2paxcoaH:

I'pakgaHaM TIOXKHJIOTO BO3pacTa M WHBA/IK/aM HeOOXOJUMOCTH B JIMYHOH sIBKE Ha
npueM He TpebyeTcs. 3a HUX MOJKET TIPUNTH U O(OPMHUTHL 3asiB/ieHHe Ha Tpe/[0CTaBIeHHe
PeTPOCTeKTHBHOM uHGbOpMaruu 000W TpakJaHWH TIpM HaJUUUU  [JOBEPEHHOCTH, JIMOO
3asiBJieHre MOyKeT ObITh HarpaB/ieHO MOCPeICTBOM ITOUTOBOM WK 37IEKTPOHHOM CBSI3U.

AZMUHUCTpAIMST TIOCE/IeHUs] OCYIIIEeCTB/sIET Mepbl TI0  00eCreueHWr0  YCIOBUH
JOCTYMTHOCTY TMOJTyUeHUs] MyHHULIMIIaAbHOM YCIYTH [/ UHBA/IWJ 0B, KOTOPbIE BK/IIOUAIOT:

1) BO3MOXXHOCTb OeCHpensiTCTBEHHOTO BXOZa B 37laHMe AIMUHHUCTPAL[M TI0CeTeHUs
(manee — 3maHue) U BbIX0/Ia U3 HETO;

2) coAelCcTBHe CO CTOPOHBI JIOJDKHOCTHBIX JIWL], TIPM HEOOXOAWMOCTH, WHBANUAy TPU
BXO/Ie B 3/JaHHe U BbIXO/la 13 Hero;

3) obopyjoBaHMe Ha TIpUIeraromell K 37aHUI0 TEePPUTOPUM MECT JJisi TIapKOBKU
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPE/ICTB MHBA/I/IOB;

4) BO3MOKHOCTb TIOCa/IKU B TPAHCIIOPTHOE CPeJCTBO U BbICAJKH U3 HEro rnepej BX0J40M
B 3/laHKe, B TOM UHCJIe C UCTI0/Ib30BaHUeM Kpecsia-KoJIsICKU U, TIPU He00X0/IMMOCTH, C TTOMOILBIO
nepcoHasa aZMUHUCTPaLUU MOCe/IeHNs;

5) BO3MOXXHOCTb CaMOCTOSITE/IbHOIO TMepe/IBIKEeHHsI M0 3[aHHI0 B LiesiX JOCTyIa K
MeCTy TpeJOCTaB/leHUs] YC/IYTH, a TakKKe C MOMOLLbIO [JO/DKHOCTHBIX JIML, Mpe0CTaB/ISHOIINX
yCJIyTy, aCCUCTUBHBIX U BCIIOMOTaTe/IbHbIX TeEXHOJIOTUH, a TaK)Ke CMEHHOTO Kpec/1a-KOJISICKHU;

6) compoBOXKJeHUe UHBA/IW/0B, UMEIOLMX CTOMKWEe pacCTpoMCTBa (PYHKLUU 3PeHHs U
CaMOCTOSITeJIbHOTO Mepe/IBI)KEeHHs], TI0 TePPUTOPUH, NTPUJIeraroLiei K 3aHHI0;

7) TpoBeJileHWe WHCTPYKTaXa [JOJ/DKHOCTHBIX JIML, OCYILLeCTB/SIOLUX IepBUYHbII
KOHTAKT C TI0JTyuaTe/IsIMU YCJIyTH, TI0 BOITPOCcaM paboThl ¢ MHBA/TU/IaMH;

8) pa3smellleHve HocuTesneld uWHGOpPMALMM O TOPsiAKe TpeAOoCTaBAeHUs YCIyTu
WHBa/IMJ]aM C YYeTOM OrPaHMUeHUH MX >KU3He|esITe/TbHOCTH, B TOM YHKC/ie, TPU HeOOXOAUMOCTH,
nybspoBaHre HeOOXOAWMOM /7SI TIOMyYeHHsl YCIyTH 3BYKOBOW M 3pUTe/IbHON MH(pOPMaLuH, a
TaKKe HaJMNuceld, 3HAKOB M MHOW TeKCTOBOM M rpauyeckod HH(OpPMAaLMK 3HaKaMH,
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BBITIOJTHEHHBIMU pe/ibe()HO-TOUeYHbIM IpudTOM bpalins v Ha KOHTpacTHOM (hOHE;

9) obecrieueHue AOMyCKa B 37aHMe CO0AKU-TIPOBOAHUKA TIPU HAIUUMK JOKYMEHTa,
noJTBep)Karoliero eé crieluasbHoe oOydyeHHe, BbIJaHHOrO TI0 (opMe, yCTaHOBJIEHHOM
denepasbHBIM OPraHOM UCTIOTHATE/ILHOU B/IACTH, OCYIECTB/ISIOMINUM (DYHKIIUU TI0 BEIpaOOTKe U
peasM3aliy roCcyZapCTBEHHOW MOJMTUKM M HOPMAaTHBHO-NIPaBOBOMY pery/MpOBaHUIO B cdepe
CoLManbHOM 3all[UThl HAaCe/IeHuS;

10) oka3aHue JO/DKHOCTHBIMH JIUIIAMU MHBa/IK/IaM HeoOXO0AMMOM TOMOILM, CBSI3aHHOM
C pa3bsiCHeHUeM B JIOCTYTHOM [i/is1 HUX (popMe TOpsiiKa MpeJjoCTaB/IeHus U TIOyueHus: YCIyTH,
oopmMeHreM HeOOXOUMBIX /IJisi €€ Tpej0CTaB/IeHus JOKyMeHTOB, 03HAKOMJ/IeHHeM UHBA/IU/[0B
C pa3melljeHeM KaOWHETOB, TOC/e/[0BaTe/IbHOCTBIO AEUCTBUM, HEOOXOUMBIX /IS TIO/TyUeHHUS
yCJIyTH;

11) obecrieueHue [oIycKa CypAOTEepeBOJUMKA, TU(IOCYpAOIEepeBOIUMKA, a TaKkKe
VIHOTO JIL|a, B/IaZIel0IIIero KeCTOBbIM SI3bIKOM;

12) obecrieueHue yCa0BUM AOCTYITHOCTH [/l UHBAW/OB IO 3PEHHI0 O(UIIMATbHOTO
caita ApmMuHucTpauuy [TOpOTHMKOBCKOTO CelbCKOrO TocejieHusi B MH(GOPMALMOHHO-
Te/IeKOMMYHHKALMOHHOU ceTH «VIHTepHeT»;

13) npesocTaBieHre MHBAIWAM BO3MOXKHOCTU TOTyYeHHs] MyHULIMMNA/TIbHOU YCIyTU B
3/IeKTPOHHOM BH/ie C yUeTOM OrpaHWYeHUlN UX )KU3HeesiTe/IbHOCTH;

14) npepoctapyieHue, PU HEOOXOAUMOCTH, YCIYTU TI0 MECTY >KUTe/bCTBA WHBAIWJA
WU B JUCTAHLIMOHHOM PEXUME;

15) oka3zaHue A0/HKHOCTHBIMU JIMLIAMU aIMUHUCTPALIUY TIOCeIeHUsT THOM HeoOX0oAuMOM
WHBaJ/IUZIAM TTIOMOIIY B TIPeO/I0JIeHUH O6apbepoB, MEIIAIOIINX TIOTYUeHHI0 UMH YCTyTU HapaBHE C
JPYTUMH JTULIAMU;

16) B ciyuyae, ecnmu nmeeTcsi BOSMOXKHOCTb OpraHU3aliuu CTOSIHKY (MAapKOBKH) BO3/1€
37aHusl (CTpoeHUs)), B KOTODOM pa3MelleHO IOMellleHue TIpueMa U BblJaud [JOKYMEHTOB,
OPraHU30BbBIBAETCS CTOSIHKA (TTAPKOBKA) /11 TMYHOTO aBTOMOOM/ILHOTO TPAHCTIOPTa, OecriaTHast
18 3asgBuTesiel. [I7s MapKOBKW CHeLMaJbHbIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPeJCTB WHBAIWZOB Ha
KaX/I0OM CTosiHKe (OCTAaHOBKE) TPAHCIIOPTHBIX CPEACTB, B TOM UHC/IE OKOJIO OOBEKTOB
collManbHOM, WH)KEHEpPHOM U TPaHCIOPTHONW WHMPACTPYyKTyp (KWIBbIX, OOIIeCTBEHHBIX W
TIPOM3BO/ICTBEHHBIX 3[JaHUM, CTPOEHUN U COOPY’KeHWM, BK/IOYasi Te, B KOTOPBLIX PacriojioyKeHbl
(U3Ky/IbTYPHO-CIIOPTUBHBIE OpraHW3al[uM, OpraHu3alyy KyJbTypbl U [IpyrHe OpraHu3aluu),
MeCT OT[JbIXa, BblJessieTcs He MeHee 10 TMpOLIEHTOB MeCT (HO He MeHee OJJHOTO MecTa) AJis
GecriaTHOM MapKOBKU TPAHCIIOPTHBIX CPeJCTB, YIIpaB/isieMblx UHBanuamH 1, 11 rpymm, a Takke
vHBanyzamu 111 rpynmnsl B nopsigke, ycraHoBieHHOM [IpaBurtensctBoM Poccuiickor ®epeparuy,
Y TPaHCIIOPTHBIX CPEe/ICTB, MEPeBO3ALUX TAKUX UHBAIWJO0B U (WIH) [JeTel-UHBaINI0B, KOTOpbIe
He /I0/KHBI 3aHUMAaTh WHbIe TPAHCIIOPTHLIE CPeZiCTBA.

IToka3arTe/nu AOCTYNHOCTH U KauecTBa MYHHIMIIA/TIbHBIX YCIYT (BO3MOXXHOCTH
nostyyeHuss HHGopMauu o Xo/ie MpeA0CTaB/IeH!sI MyHULMNA/ILHON YC/IyT'd, BO3MO)KHOCTh
MO/Iy4YeHHs YCIYTH B 3/1eKTPOHHOH (hopme uim B M®PII,.

62. Tloka3aTensiMu JOCTYITHOCTH ¥ KaueCTBa MyHHIUIIAIbHOR YC/IYTH SIBIISFOTCS:

JIOCTOBEPHOCTb TIPe/IOCTaB/IsieMOl TpaXkjaHaM MHMOpMaluy;

TMOJIHOTa UH(OOPMUPOBAHUS TPAXK/aH;

HarJIiAHOCT,  (opM  MpefiocTaBisieMold  WHGoOpMaIid 00  a/MUHMCTPATHUBHBIX
nponesypax;

yA0bCTBO U [IOCTYIHOCTb TO/yueHUss WHGOPMAIMM 3asiBUTE/SIMU O  TIOPSiZIKe
TIpe/i0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIAJIbHOW yCITyTH;

coOuro/leHrie  CPOKOB  WCIIOJTHEHWsI OT/eNbHbIX aJMUHHUCTPAaTUBHBIX TMPOLEAYpD W
TIpeJi0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIA/JIbHOW YCIYTH B L|eJI0M;

cobmosieHre TpeOOBaHWI K pa3Mepy IUIaThl 3a TIpeJOCTaBlIeHHe MYHHLIUIATbHOM
yCIIyTH;

cobrozieHnii TpebOBaHMM CTaHApTa MPeJOCTaB/IeHUsI MYHHULIUTIATbHON YCTyTH
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oTcyTcTBMe 00OCHOBaHHBIX >Kanob® Ha  pelueHus, JelictBus  (6e3jeiicTBue)
Apmunuctpaiuu  [IODOTHUKOBCKOTO  CebCKOTO — TOCe/ieHWsl,  [O/DKHOCTHBIX  JIWI]
ApmunrcTpaiu [IOpOTHUKOBCKOTO Ce/IbCKOTO TIOoCeseHus], MO0 MyHULIMIAIbHBIX CTy»KaluX
TIPU TIpe/IOCTaB/IeHHs MyHULIUIATbHOU yCITyTH;
M0JIHOTA M aKTyaJbHOCTb WUH(OPMALMU O TOPsJKe IpeJoCTaB/eHUs] MYHULMIAJIbHON
YCIIYTH.
63. Tlpu monyuyeHHH MYHHLUMANILHONW YC/IyTH 3asiBUTE/b OCYIIECTB/sIeT He Gojee 4
B3aUMO/IEVCTBUM C 10/DKHOCTHBIMU JTULIAMMU:
1) nopauva 3asBleHHs O COrJIaCOBAHWM I1epPeyCTPOMCTBA U (WIM) IeperylaHUPOBKU
repeycTparvBaeMoro U (Mau) reperiaHupyemMoro romelleHrsi B MHOTOKBapTUPHOM [JOME;
2) monydeHWe pe3yibTaTa O coriacoBaHud (00 OTKa3e B  COTJIaCOBaHUM)
repeyCcTpoiCTBa U (1K) TleperyiaHUPOBKU TIOMellleHUs] B MHOTOKBAapTUPHOM JIOME;
3) 1mojaua yBeJlOMJIEHHsI O 3aBeplIeHUM MepeyCTPOKCTBa U (UIM) NeperiaHupOBKU
IIOMell[eHUsI B MHOI'OKBapTUPHOM [IOME;
4)  Bbljaua perreHus 00 OTKa3e B yTBEP)K/I€HUU aKTa O 3aBepIIeHUU NepeyCTPONCTBa
Y (WIK) MeperyiaHupOBKY MOMellleHNsI B MHOTOKBapTUPHOM JIOMe.
64. TIpomo/KUTELHOCTE KaXKJOr0 B3aUMOJENCTBHMs He [JO/DKHA IIpeBbIlaTh 15
MUHYT.

HHble Tpe0OBaHMs, B TOM UHC/I€ YYUTHIBAKOIIHE 0CO0EHHOCTH MpPe0CTaB/IeHHs
MYHHLMNIATBHOH YCOIYTd B MHOTO(YHKIJHOHA/IBHBIX LIeHTPaX MpeA0CTaB/IeHUsl
roCy/JapCTBeHHbIX U MyHUIIMTIIA/IBHBIX YCIYT B 0COO€HHOCTH TPeJ0CTaB/IeHUs
MYHHUI[UNA/IBHOH YC/IYTH B 3/1IeKTPOHHOM (hopme

65. 3asBHTEMO MPEJOCTABISETCS BO3MOXKHOCTD IMOJIyYeHHsT MyHHILUTIATBHON YCIyTH
C ucrnonb3oBaHueM EuHOro roprana rocyZapCTBeHHBIX M MYHHULMIANbHBIX yCIyT (QyHKIU),
TIOYTOBBIM OTTIPAB/IeHHWEM, a TakKKe TOCPeJCTBOM JIMUHOTO OOpaljeHuss 3a ToJy4eHrneM
MYHULIUIAIbHON yciyru B M®II.

66. 3asBrenve (3anpoc), HampasieHHOe yepe3 EMHBIA MOpPTas rocyJapCTBeHHbIX U
MYHULIMTAMBHBIX yCIyr (QyHKUWH), A0/DKHO OBbITH TIOANMCAHO 3I€KTPOHHOW TIOATIHMCHIO B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOZATebcTBOM Poccuiickon deseparuu.

67. Tlpu rmpeACcTaB/eHWM 3asiBJieHWss B 3JIEKTPOHHOW (opMe TpejCTaBUTE/IEM
3asBUTeJIsl, [JEeUCTBYIOIIMM Ha OCHOBAaHWW [IOBePEHHOCTH, [IOBEPEHHOCTb [O/DKHA ObITh
npe/icTaB/ieHa B (OpMe 3/7eKTPOHHOIO [OKYMEHTa, IMOJMMCAHHOIO 37eKTPOHHOW MOZIMHUCHIO
YTI0JIHOMOYEHHOT'0 JIUL{a, BblIaBliiero (Mo/mu1caBliiero) 10BepeHHOCTb.

68. [lokymeHTbI, SIBISIOIIMECS Pe3y/bTaTOM MPEJOCTABIEHUs MYHHIMITATLHON
yCJIyTH, B BHUJe 37IeKTPOHHOIO JOKyMeHTa HamlpaB/siOTCs 3asiBUTeN0 4Yepe3 EuHbIN mopTan
roCyZjapCTBeHHBIX ¥ MyHULUIIANbHBIX YCIyT (PYHKIMH).

69. TIpu mpesoCTaBieHUM MYHWIATIATBHON YCIyTH B 9JIEKTPOHHON (opme C
ucronb3oBaHueM EQMHOro moprana rocyzapCTBeHHbIX U MYHMLIMIAIBHBIX YCIyr (yHKLM),
3asBUTeJIO NIPeJj0CTaB/IsSIeTCs] BO3MOXKHOCTB!

1) o3HakoMieHus1 C ¢opMamMM 3asiBI€HHWA M WHBIX JOKYMEHTOB, HEeOOXOAWMBIX AJist
TIOyUYeHUss MYHULMIAJbHON YC/Iyrd, U obecrieueHWe [0OCTyrna K HUM [ijig KOMHUPOBaHUS U
3aroJIHeHUs B 3/IEKTPOHHOM BU/IE;

2) mpejicTaB/ieHue 3asB/leHUs O [IpeJjOCTaB/IeHUM MYHMULMNAJIBHOW YCIyrM B
3/1eKTPOHHOM dopme;

3) ocylecTB/IeHNsI MOHUTOPUHIA X0/a Mpe/j0CTaB/IeH!s] MyHHULUITaIbHON YCIyTH.

4) nosyuyeHue pe3ysbTaTa MyHULUNAIbHON YCIyTH.

B cnywyae mnocrynieHust 3asB/eHMS U [JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (opme C
ucronb3oBaHueM EQuHOro moprana rocyzapCTBeHHbIX U MYHMLIMIANBHBIX YCIyr (yHKLMA),
CreLMalrCT, OTBETCTBEHHBbIN 3a MPUeM U perucTpalyio J0KyMeHTOB MH(OPMUDYeT 3asiBUTe/Is
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yepe3 JINYHbIM KaOMHeT 0 perucTpalvy 3asiB/eHusl.

B ciyuae mozaum 3asiByieHUs] U JJOKYMEHTOB B 37IeKTPOHHOW (popMe C MCMOIb30BaHUEM
EpvHoro noprana rocyfapCTBeHHBIX M MYHULIMMNAIbHBIX yCayr ((yHKLMI) OTKa3 B IMpUeMe
JIOKyMEHTOB, TIOJANKWCAHHBIA YIIOJIHOMOYEHHbIM [JO/DKHOCTHBIM JIMLIOM B YCTaHOBJ/IEHHOM
MOpsiiKe C WCII0/Ib30BaHMEM 3/IeKTPOHHOW TOJIMCH, HalpaB/sSieTCsl 3asiBUTEMI0 yepe3 JIMUHBIN
KaOWHeT.

70. Opranmsaiyss MpeJOCTaB/lIeHAs MYHMIUIANALHONH YC/IyTH  OCYILECTB/ISeTCA 10
TIPUHLIAITY «OIHOTO OKHa» Ha 6a3e M®II npu iuuHOM 0OpalieHn 3asBUTEJIS.

71. OpraHusaryss MpejoOCTaB/eHUss MYHHUIMMAIBHOM yciyrd Ha 6Gaze MOILI
OCYILIeCTBJISIETCS] B COOTBETCTBMM C COIVIALLIeHWeM O B3aMMOJENWCTBUN MeXJy AJMWHUCTpaLen
ITopOTHUKOBCKOTO CebCKOro nocesieHuss U M®LI, 3ak/t0ueHHbIM B YCTaHOBJIEHHOM MOPSIAKE.

72. 3asBUTE/NSIM TIPEIOCTAB/ISIETCS BO3MOXKHOCTD Ji/Isl TIPeBAPUTE/ILHOM 3alliCH Ha
rofiauy 3asiBieHWss W [JOKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [Jisi TIpeoCTaB/ieHNsT MYHHLIMTIATbHOM
YCIIyTH.

73. TlpeaBapure/ibHas 3aliCh MOXKET OCYIIECTB/ISATHC C/IEYIOMMME Cr1ocobamMu 1o
BbIOOpY 3asiBUTEIS:

MpU JTMYHOM OOpaleHuu 3asiBUTes] B AZMUHUCTPAWi0 [TOpOTHUKOBCKOTO CETbCKOTO
MOCeJIeHUS;

1o TesedoHy;

yepe3 opuLMaNbHbIN calT AZMUHUCTPALMU [I0pPOTHMKOBCKOIO Ce/IbCKOrO MOCeIeHUs.

74. Tlpu npeBapuTe/IbHOM 3aIMCH 3asBUTE/Ib COOOIIAeT C/IeyIOIKe JaHHbIe:

J71s1 pu3nyeckoro uiia: pamMuinio, UMsi, 0T4eCTBO (TIOC/Ie[Hee TIPY HaIMUUK);

JI/1s1 FOPUMYECKOro JIULia: HaMMeHOBaHWe F0PUNUeCKOro JIULIa;

KOHTaKTHBIM HOMep Tesie)oHa;

aZipec 3/IeKTPOHHOM MOYTHI (TPU HA/TMYUH);

JKejlaeMble /1aTy W BpeMmsi Ipe/iCTaB/IeHrs JOKYMEHTOB.

75. TlpeaBapuTe/ibHasi 3aliCh OCYILIECTB/ISIETCS IyT€M BHECEHWs YKa3aHHBIX
CBeJleHUM B KHWTY 3allMCU 3asiBUTesield, KOoTopasi BeJleTCsl Ha OyMakKHbIX W/WIK 3JIeKTPOHHBIX
HOCHUTEJISIX.

76. 3asBUTe/NO COOBIAIOTCS [aTa U BpeMsi TpHeMa JO0KYMEHTOB, OKHO (KabuHer)
npremMa JI0KyMeHTOB, B KOTOpbIe ciefyeT oOpaTtuThbcs. [Ipu JMUHOM OOpalleHuH 3asiBUTESTHO
BbI/JaeTCsl TaJO0H-TIO/ITBepKAeH e, 3asiBUTe b, 3alyCaBLIMKCA Ha MpUeM uepe3 opULMaIbHbII
cait AzpmMuHucTpauyy [IOpOTHMKOBCKOTO CelbCKOr0 MOCeeHus, MOXKeT pacreyvaraTb aHajior
Ta/l0Ha-TIOTBEPKeHUS.

3anuch 3asiBUTese Ha OIpejie/leHHYI0 /1aTy 3aKaH4MBaeTCsl 3a CYTKU [0 HaCTYIUIeHUs
9TOU [JlaThl.

77. Tlpu OCYyILeCTBJIEHWH TIpeJBapUTe/IbHON 3alliCH 3asBUTEIb B 06s3aTe/IbHOM
ropsiike MHPOPMHUPYETCSI O TOM, UTO Tpe/iBapuTe/ibHasl 3alvCh aHHY/IMPYeTCs B CIydae ero He
SIBKY 110 MCTeUeHrH 15 MUHYT C Ha3HaueHHOr0 BpeMeHH NpreMa.

3asBUTe/sIM, 3alyCaBIIMMCS Ha TpyUeM uYepe3 o@uIManbHBbIA CalT AJAMUHUCTPALIUU
[TOpOTHMKOBCKOrO CenbCKOro IOCesieHus], 3a 3 KaJleHAAapHbIX [JHS /0 NpuemMa OTMpaB/seTcs
HallOMWHAaHKe Ha yKa3aHHbIM afipec 3JIeKTPOHHOM TOUTHI O JjaTe, BpeMeHH U MecTe Tpuema, a
TaKke MHGpOpPMalus 00 aHHY/JIMPOBAHWM TIPe/IBADUTE/ILHOM 3alicyd B C/yyae He SIBKH TI0
HWCTeYeHUM 15 MUHYT C Ha3HAUEHHOI'0 BPeMEeHU Ipuema.
78. 3asBuTess B 11000€ BPeMsi BIIPABe OTKA3aThCs OT MPeJBaPUTE/ILHOM 3aIUCH.

79. B oTcyTcTBMM 3asBMTe/eld, OOpaTMBIIMXCA II0 IIpeJBAPUTEILHOM 3arucH,
OCYIL[ECTB/ISIETCS TIPUEM 3asiBUTE/IEH, 00PAaTHUBIIIMXCS B MOPSIZIKE OUEPe/Iu.

80. TIpadwk mpuema (mpremMHOe BpeMsi) 3asBUTe/IeH IO TpeJBapUTEILHON 3armcH
ycraHaBiuBaeTcss ['aBot TTODOTHHMKOBCKOTO CebCKOTO — TIOCEIeHUS B 3aBUCHMOCTH
OT UHTEeHCUBHOCTH OOpalljeHu.
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3. Cocras, noc/1e0BaTe/IbHOCTb U CPOKHU BBITNIO/THEHUS
aIMUHHCTPAaTHBHBIX NPOIeAYP, TPe00BaHHUA K MOPAAKY UX BBINO/THEHHS, B TOM
YHC/Ie 0CO0EHHOCTH BHIMO/THEeHUsI a/MUHUCTPAaTUBHBIX NPOLeAYP B
3/IeKTPOHHOM (hopme, a TaK)Ke 0COOEHHOCTH BBINO/THEHUA aiIMUHUCTPATUBHBIX
npoueyp B MHOT0(YHKI[HOHA/THHBIX LleHTPax.

81. TIIpejocrapieHvie MyHULMMAJBHOW YC/IYTM BK/IKOUaeT B Cebs  cjefyrolie
a/IMUHUCTPATHUBHBIE TPOLIe/IyPhI:

1) npueM 3asiBjieHUs U JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [I7IsI TIPe/IOCTaB/IeHNsI MyHULIATIA/IbHON
yCIIyTH;

2) paccMOTpeHHe 3asiB/ieHUs 1 TIpUiaraeMbIX K HeMy JOKYMeHTOB;

3) popmupoBaHue U HarpaB/eHHe Me)XKBeJOMCTBEHHOIO 3arpoca;

4) IpUHSTHE peIleHus O TpefocTaBieHnd (00 OTKase IMpefoCTaBIeHNs) MyHULUIATLHOM
yCIIyTH;

5) Bbllaua pe3y/IbTaTOB MyHULIMIIAJIbHOU yCIYTH.

B1oK-cxema npeaocTaB/IeHUsI MyHHIMIIAIbHOM yC/IyTH

82. Bbrok-cxema  MoOC/ieOBaTeIbHOCTA  [eWCTBUN  MpU  TpeA0oCTaBlIeHUU
MYHULMIAILHOM YCIYTH NpefiCcTaBieHa B NPUIoXKeHUH Ne3 K aJMUHACTPaTUBHOMY perjiaMeHTy.

ITpuem 3asB/IeHHsA U JOKYMEHTOB, He00X0/[UMBIX /ISl IPe/[0CTaB/IeHHA
MYHHIMIIAJIbHOH yC/IyrH

83. OcHoBanwem s Hauaja [JAHHOW TMPOLIEAYPHI SIBJSETCS TIOCTYIUIEHHE B
ApvunHnctpaiio  [TODOTHHKOBCKOTO — Ce/IbCKOTO  TIOCeTIeHUs] TpY  JIMUHOM  oOpalljeHuH,
TIOYTOBBIM OTIIPaB/IeHUEM, B 3JIEKTPOHHOU (popMme, a Takxke rojaHHbIX yepe3 M®DLI, 3asByieHus o
1pef0CTaB/IeHUU MyHULIMIIA/ILHOW YC/IYTHU Y IIpUlaraeMbIX K HeMy [JOKYMEeHTOB.

84. Tlpuem u pervcTparys 3asB/eHHs] O MPeSOCTaBIeHUH MYHWIMIAILHON YCIyTH U
rpuiaraeMblx K HeMy [IOKYMEHTOB OCYIIeCTBJISIeTCSl —CIeLUaJiuCTOM AJMUHUCTpaLUU
[TOpOTHMKOBCKOI'O Ce/IbCKOr0 MOCe/eH s, OTBETCTBEHHBIM 3a MIPUEM 3asiB/IeHUS.

85. Tlpu moctyn/ieHuy 3asiBlIeHUs W TPUIAraeMbiX K HEMY JOKYMEHTOB [OCpeCTBOM
MUYHOTrO obpallieHus 3asiBUTesNsi B AJMUHUCTPaLMi0 [IOpOTHUKOBCKOTO CebCKOT0 TOCeseHuUs,
crielManucToM AMUHUACTpaLuu [TOpOTHMKOBCKOIO CeIbCKOrO MOCe/ieHHs], OTBeTCTBEHHBIM 3a
1pyUeM U PpEerucTpalyio JOKYMEHTOB, OCYLIeCTB/IsSeT C/AeAyIOLlyl0 M0C/Ie]0BaTe/IbHOCTb
JIeCTBUU:

a) ycTaHaB/IMBaeT rpejMeT obpalljeHus;

0) ycTaHaB/MBaeT COOTBETCTBHE JIMYHOCTH 3asiBUTENs [JOKYMEHTY, Y[ OCTOBEpSIOIIeMy
JIMYHOCTSH (B C/Iy4ae, ec/y 3asiBUTe/IeM SIB/IsIeTCs (PU3MYecKoe JIULI0);

B) MPOBepPSieT JOKYMEHT, YyAOCTOBepSIOLIMKA mpaBa (MOJIHOMOYMS) TIpeACTaBUTes
¢usmueckoro WM HOpUAMUECKoro Jvia (B Cayyae, ecad C 3asB/ieHWeM oOpailjaeTcs
rpe/iCTaBUTeb 3asBUTeIA (3asiBUTeeN));

T) IpOBepsieT 3asiBjieHWe U Tpuiaraemble K HeMy [JOKYMEHTbl Ha Hajauude IMOJUYMCTOK,
NIPUIUCOK, 3auepKHYTbIX CJOB M MHBIX HEOTOBOPDEHHBIX WCIpaBeHWl, Cepbe3HbIX
MOBPEXXJEHN, He TO03BOJSIOLIMX OJHO3HAUHO MCTOAKOBaTb HUX COJiep)kaHue (mamee —
HeJIOCTaTKM);

[l) BbIJAeT 3asBUTE/I0 PACIHCKY B MOIYYEHUU JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM UX IepeuHsi U
[laThl UX TOJTyYeHUsl OPraHOM, OCYILeCTB/ISIFOILMM COIJIaCOBaHUe, a TaKXKe C YKa3aHueM IepeyuHs
JIOKYMEHTOB, KOTOpbIe OyyT MoJiyueHbl 110 Me)KBeJOMCTBEHHBIM 3aIIPOCaM.
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86. TIpu OTCyTCTBHMH y 3asiBUTEJs], OOPATHUBIIIErOCs JIAYHO, 3aIlOTHEHHOTO 3asiB/IeHUsI
WU TIpY HEeNpaBWIbHOM €ro 3arojHeHWH, CreLuanuct AgMuHucTpauuu [TopOoTHUKOBCKOTO
CeJIbCKOrO TOCe/IeHUsl, OTBETCTBEHHBbIM 3a IIpUeM U PerucTpanyio JOKYyMEHTOB, IOMOraeT
3asiBUTEJIIO 3al10/IHUTD 3asiB/IeHUe.

87. Tlpu oOHapy)XeHHM HEeJOCTaTKOB, YKa3aHHLIX B TMOJNYHKTE «I» IyHKTa 85
a/IMMHHCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, CreLuanucT AJMUHHACTpalu ITOpOTHUKOBCKOrO CenbCKOro
TIOCe/IeHus, OTBETCTBEHHBIA 3a TIPUeM W PerucTpaluio JAOKYMEeHTOB, COOOILjaeT 3asiBUTEIIO,
oOpaTuBIIEMYCSl JTMYHO, O [IOMYIIEHHBIX B 3asiBJIEHUMUA U TIPUIaraeMbiXx K HEMY JOKyMeHTax
He/IoCTaTKax U MpejjiaraeT YCTPaHUTh UX B TeueHHe 5 pabounx JiHel C TeKyllel AaThl JIMYHOTO
oOparijeHust 3asiBUTeIS 3a MPeJ0CTaB/IeHneM MYHHULIMTIATBHON yCTyTH.

88. B iyuae corsacus 3asBUTesII YCTPaHWTh [ONYI|EHHbIE B 3asBJIEHUA U
rpuiaraeMbiX K HeMy JOKYMeHTaX HeJOCTaTKu B CPOKHM, YCTaHOBJIEHHble ITyHKTOM 87
HaCTOSALLEr0 aIMUHHACTPATUBHOIO perjaMeHTa, CrieliiaaucT AxMuHrcTpanyy [IopoTHUKOBCKOro
Ce/IbCKOTr0 T0Ce/IeHUsl, OTBETCTBEHHbIM 3a TMpUEeM W pPerucTpalyio, BO3BpalllaeT 3asiBUTEJIIO,
0OpaTHBIIIEMYCSI JIMUHO, 3asiB/IeHVe U TIpUIaraemMble K HeMy JOKYMEHTBI.

89. B ciyuae oTkasa 3asBuUTess1, 0OPATHBIIIErOCS JMYHO, YCTPAHWTH JOMYIIEHHBIE B
3asiBJIEHMU U TIpUIaraemMbix K HeMy JIOKYMeHTaX HeJJOCTaTKU B CPOKU, YCTaHOBJIEHHbIE MyHKTOM
87 aJMMHUCTPaTHMBHOIO perjiaMeHTa, Crequanuct AaMuHACTpalu [TOpOTHMKOBCKOTrO
Ce/IbCKOr0 TI0Ce/ieHusl, OTBETCTBEHHBbIM 3a TpUeM U perucTpaiuio, He BIIpaBe OTKa3aTb
3asiBUTEJIIO B IIPUEMe M PeruMCTpaLyu 3asiBJIeHUU U NpUlaraeMbiX K HeMy J0KyMEHTOB.

90. OO6wmii MakCMMa/bHBIA CPOK [pHeMa 3asB/IeHHS M TpPUIaraeMblXx K HEMy
JOKYMEHTOB TIPH JINYHOM 00palljeHny 3asBUTe ISl He TIPeBbIlaeT 15 MUHYT.

91. TIlpu mocryrieHuy 3asBjeHWs W TIPUIaraeMbIX K HEMY [JOKYMEHTOB B aJpec
Apvunrctpaiy  [IOpOTHMKOBCKOTO — CE/IBCKOTO — IIOCE/IeHHsI  TIOCPeAICTBOM  IIOUTOBOIO
OTIIPABJIeHMsI PACITUCKA B TOJyYEHHH OT 3asBUTEJIT JOKYMEHTOB C YKa3aHWeM WX IepeuHs U
JIaThl UX ITOJIyYeHHs] OPraHoOM, OCYIIeCTBIISIOIIMM COTJIaCOBAHKE, a TAK)Ke C YKa3aHHeM IepeyHs
JIOKYMEHTOB, KOTOpble OyAyT IOJyueHbl 110 MEXBEJAOMCTBEHHBLIM 3alpocaM, HarlpaBJIsIeTCs
3aIBUTE/II0 3aKa3HBIM TOUTOBLIM OTIIPAB/JEHHEM C YBeJOMJIEHHEM O BPYUYEHUM B TeueHHe 5
pabouux ZiHel C faThl MOTyUeHHUs 3asiB/IeHUs U TTPU/IaraeMbiX K HEMy JJOKyMEHTOB.

92. TIpv MOCTYyIUIeHMH 3asB/IEHMS W TIPUIaraeMbIX K HEMY JOKYMEHTOB B afipec
ApvunrcTpaipy [ToOpOTHUKOBCKOTO CeIbCKOTO TOCE/IeHHMsT TTOCPEeJCTBOM 3JIEKTPOHHOM IOUTHI
CKaAH-KOIUSl pacrucka B TOAYUYEHHWM [OKYMEHTOB C yKa3aHHeM WX TepeuHs M [JaThl MX
TI0/TyYeHHsT OpPraHOM, OCYILECTB/SIOIMM COI/IaCOBaHWe, a TakXKe C YKa3aHWeM IIepeuHs
JIOKYMEHTOB, KOTOpbIe OyZyT TOMyueHbl M0 MeXBEeJOMCTBEHHBIM 3alipocaM, HaripaBJsieTCst
3asIBUTEJIIO T10 3JIeKTPOHHOM IT0UTe Ha YKa3aHHbLIM MM B 3asIB/JIEHMH afipec 3JIeKTPOHHOM TI0UTHI B
TeueHue 5 paboumx HEH C JaThbl MOTyUYeHHs 3asiB/IEHUsI U TIPU/IaraeMbiX K HEMY JJOKyMeHTOB. B
c/lyyae ec/ii 3asiB/ieHHe M IIpujaraeMble K HeMY [JOKYMEHTHI IIOCTYITH/INA TIOCPeICTBOM
3/IEKTPOHHON TOYThI B Hepabouwe [HHM, TO HarpaB/eHWe 3asBUTE/F0 CKaH-KOTUH OIHCH
OCYIIIeCTBJISIETCSI B TeueHue 2 pabounx AHel, HaunHast C IIepBoro pabouero fiHsi, C/IeLyHOIIero 3a
HepabouuM JIHEM.

93. Cneumanucr  AamuHucTpanyd  IIOPOTHMKOBCKOIO — CEILCKOIO  IOCE/IeHMs],
OTBETCTBEHHBIN 3a IPHEM M PErrCTPaljyi0 [JOKYMEHTOB, OCYILECTB/ISeT pPeruCTpaLiio
TIOCTYTIMBIIIEr0 3asiB/IeHUs] W TPWIaraeMblX K HeMy JOKYMEHTOB IyTeM BHECeHWsl 3aliCH O
PerucTparyy B XKypHa/l PeruCTpaljii BXOJAIMX JOKYMEHTOB He I03/Hee JHsI, CIeyIOIIero 3a
JTHEM TTOCTYTIJIeHUs 3asiBJIeHHs U TIPH/IaraeMbIX K HEMY JIOKYMEeHTOB.

94. Tlocne perucrpaiyy, He MO3JHee JHSA PerMCTPALIUM, 3asB/eHHe U MpUIaraeMbie K
HEMy [IOKYMEHTOB HarmpaB/sifoTcst ['1aBe ITOPDOTHMKOBCKOTO CETbCKOTO TTOCEIeHUsS ISt
BU3UPOBAHHUS.

95. Tlocne BU3MpOBaHMSA 3asB/eHUs U TMPUIAraeMbIX K HEMY JOKYMEHTEI, He [03jHee
pabouero Hs C/IeAYIOIEro 3a JAHeM MPOCTAB/IeHHsT BU3bI TIOZIIEXKAT Iepejiaue Ha paCCMOTPeHHe
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cnelyanucTy AgMuHUCTpaluu [TopOTHUKOBCKOTO CebCKOTO IOCeeHHsl, OTBETCTBEHHOMY 3a
MO/ITOTOBKY I0KyMEHTOB.

96. MakcuManbHBIE  CPOK  BBITMIOJIHEHWS — aJIMMHUCTPATMBHOTO  AI€HCTBUS 110
pervcTpauyy 3asiBjieHUs] U TIpUiaraeMbix K HeMy /JOKYMEHTOB, a TaKXe HX Iepejaue Ha
pacCMOTpeHre CIeLuanicTy ApMuHucTpauyyd [IOpOTHMKOBCKOrO CesIbCKOrO  IOCeJeHus,
OTBETCTBEHHOMY 3a IO/ITOTOBKY JOKYMEHTOB, He MpeBbIlaeT 5 pabounx JHei.

97. Pe3synbTaTOM aJMUHHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPhI «IIPUEM U PerUCTPALAK 3asiBJICHHS U
npy/araeMbIXx K HeMy [OKYMEHTOB, UX Ilepefjaua Ha pacCMOTpeHHue» SB/seTcs Iepefaua
3asB/IeHMsI W TIpUaraeMblx K HeMy [IOKYMEHTOB Ha pacCMOTpeHHe CIeLMaaucTy
ApmunucTpaiuu ITOpOTHUKOBCKOrO CebCKOTO TOCeeHUs,, OTBETCTBEHHOMY 3a IOATOTOBKY
JIOKYMEHTOB.

98. OO6mwmii MakcUMaibHBI CPOK BBINOJHEHUS] AJIMMHUCTPATUBHOM MPOLIELYPbI
«TIpUeéM W perucTpalyy 3asBjieHUs W TpuiaraeMblX K HeMy J[OKYMEHTOB, MX Tiepefiaua Ha
pPacCMOTpeHre» He MOXKeT TPeBhIIaTh 2 pabounx AHel C JaThl UX PerUCTPaL[UH.

PaCCMOTPEHI/IE 3dABJ/IEHHUA U TIPU/IAI'A€MbIX K HEMY JOKYMEHTOB

99. OcHoBanuem /i Hayaja BBITIOJHEHUS AJMUHMCTPAaTUBHOM  IPOLIELYPbI
«pacCMOTpeHre 3asiBJIeHHs] M TIPWIAaraeMbIX K HeMYy JIOKYMEHTOB» SIBJISIeTCS TIOCTYIIIeHHe
3asB/IeHUsT M TIpWiaraeMbix K HeMy [IOKyMEHTOB Ha pacCMOTpeHWe CIIeLUauCTy,
OTBETCTBEHHOMY 3a Ipe/[0CTaB/IeHr e MYHHULIUTIATbHOU yCITyTH

100. Ipu paccMoTpeHuM 3asB/eHUs W TIPWIAraeMblX K HEMy [JOKYMEHTOB
OCYIL[eCTB/ISIeTCS CeyIolljasi oc/ieloBaTe/TbHOCTh [IeCTBUM:

- IPOBEpPKa, TIPeJCTaB/IeHHbIX [JOKYMEHTOB Ha COOTBETCTBHE WCUEpIThIBAIOIIEMY
MepeyHi0 JOKyMeHTOB, HeOOXOJUMBIX B COOTBETCTBUM C TPAaBOBBIMM aKTaMU JiJist
TIpeI0CTaB/IeHUs] MYHULIATIAIbHOM YCTYTH, a TaK)Ke Ha TIPaBUIbHOCTb WX 0 OPMJIEHUST;

- yCTaHOBJ/IEHWe OCHOBaHWM [jisi OTKa3a B IpeJ0CTaB/eHUHd MYHULMMAIbHON YCIyTH,
yKa3aHHbBIX B TTYHKTe 42 aJMUHUCTPAaTUBHOTO PerjlaMeHTa.

101. Cnenmamucr  ApgvmuaucTpaiyu  TTOPOTHUMKOBCKOIO — CeILCKOTO  IOCE/IeHHM,
OTBETCTBEHHbI! 3a TIOATrOTOBKY ZIOKYMEHTOB, B TeueHHe 2 pabouux JHel C JaThl MOTyUYeHus: UM
3asB/IeHUs] U TIPUIaraeMbIX K HEMY ZOKYMEHTOB TPOBepsieT 3asiBJIeHHsI U TIpUiaraemMbie K HeMy
JIOKYMEHTBI Ha HaJTMure OCHOBaHWM, yKa3aHHbIX B ITYHKTe 85 a/MUHHCTPAaTUBHOTO perjlaMeHTa.

102. Tlpu ycraHOB/IEHWH OCHOBAHWM, YKa3aHHBIX B TMyHKTe 85 aJIMMHUCTPATHBHOTO
persiaMeHTa, CreLuaaucT AJMHUHHCTpaluu [IOpOTHUKOBCKOIO  CE/bCKOTO  IOCEeseHus,
OTBETCTBEHHBIN 3a MO/JTOTOBKY /JOKYMEHTOB, 3asiBJIeHUs] U MPH/IaraeMbIX K HeMy JJOKYMEHTOB B
TeueHUe TPUJLIATH Ka/leHJApHbIX [Hell C [aTbl IMOCTYILIEHWs MOJrOTaB/lMBaeT MUCbMEHHOe
yBelom/ieHre 00 OTKa3e B PaCCMOTPEHHWM 3asiBJieHUsl U MpUlaraeMbIX K HeMY JIOKyMEHTOB T10
¢dopme cornacHo I[IpunokeHnto Ned K aJ/MUHMCTPAaTHBHOMY perjiaMeHTy, W HampaB/seT ero
3asIBUTEJII0 BMECTe C 3asiBJIeHHeM U TIpU/iaraeMbIMU K HEMY JJOKyMeHTaMH.

103. TIpu ycTaHOB/IEHHH OTCYTCTBUS OCHOBAHMH, YKa3aHHBLIX B IYHKTe 85 HACTOSIIErO
a/IMUHUCTPATHBHOTO perjlaMeHTa, 3asiBjileHHe W TpujaraemMble K HeMy JOKYMEHThI TOJjieKaT
PacCMOTPEHHIO CTelMamucToM AJMUHUCTPalud [TOPOTHMKOBCKOTO CebCKOT0 TI0CeIeHusl,
OTBETCTBEHHBIM 3a TIOATOTOBKY /JOKYMEHTOB, Ha TpeAMeT HeoOXoAuMOoCTh (HOPMHUPOBaHUS U
HarpaB/IeHUs] Me)KBeZOMCTBEHHBIX 3arlpOCOB.

104. B ciyuae HempejCcTaB/ieHUst 3asBUTE/IEM XOTs Obl OJIHOTO W3 JIOKYMEHTOB,
yKa3aHHbIX B TMyHKTe 31 aJMMHHUCTPAaTUBHOIO perjiamMeHTa, CHeLdaaucT AJMUHUCTpaLUu
[TOpOTHUKOBCKOTO CebCKOTO TIOCeTeHUsl, OTBETCTBEHHBIA 3a TIOATOTOBKY J[IOKYMEHTOB,
NepexofuT K  aJMUHMCTPATUBHOW  Tpoleaype  «bOpMHpOBaHHWE W  HampaBjeHHe
Me>KBeJJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl (OpraHu3alM), Y4YacTBYIOIIWE B TIpe/0CTaBIeHUH
MYHULMIATBHOM YCITyTH».

105. B ciyuae npeziocTaB/ieHHs 3asiBUTE/IEM BCEX JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B MyHKTe 38
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HaCTOAALLETO aIMUHMCTPATMBHOIO perjiaMeHTa, MeKBEeJOMCTBEHHbIM 3alpoC B  OpraHbl
(opranu3zanum), y4acTBYIOLMe B MpeA0CTaBIeHUU MyHULIUTATLHOU YC/IyTH, He HallpaBsieTCsl.

106. PesynbTaToM aJMUHHUCTPATMBHON TIPOLEAYPLI  «PaCCMOTPEHME 3asdB/IEHUS U
Tpy/iaraeMbiX K HeMY /JOKYMEHTOB» SIBJIsIeTCsl pellieHHe O MPUHATUH (00 OTKase B MPUHSTHM)
3asiB/IeHUS Y TIpU/laraeMbIX K HeMy JJOKYMEHTOB K PAaCCMOTPEHHIO U BbIsiB/IeHHe He00X0IUMOCTH
¢bopMrpOBaHHs W HarpaBleHUs MeXBeJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl (OpraHu3aluu),
y4acTBYIOLMe B [pe0CTaBIeHN MyHULIUIAIbHON YCITYTH.

107. O6imit MakCHMa/lbHBI CPOK  BBITIOJIHEHUSI aJMUHHCTPATHBHOW TIPOLIeAyPbI
«pacCMOTpeHHe 3asiBJIeHUs] W TIpUaraeMbIXx K HeMy JOKYMEHTOB» He TIpeBbillaeT 2 paboumnx
JiHell C aTbl TIOCTYIU/IEHHMs 3asiB/IeHUs U MpU/laraeMbIX K HeMY [JOKYMEHTOB Ha pPacCMOTpeHHe
crelUanucTy AgMuHUCTpaluu [TOpOTHUKOBCKOTO CebCKOTO TOCeeHUsl, OTBETCTBEHHOMY 3a
TIOJTOTOBKY /I0KYMEHTOB.

dopMHUpoOBaHUe U HaNpaB/IeHHE Me)KBeJOMCTBEHHbIX 3alPOCOB B OPraHbI
(opraHusaijum), yyacTByIoU{de B MPeA0CTaB/IeHUH MyYHHIIMNIA/IbHON yCTyTd

108. OcHoBanuem [ Hauvana aJMUHUCTPATMBHON TMPOLEAYpPhbl «(pOPMHUpOBAHHE U
HarpaB/ieHHe Me)KBeJIOMCTBEHHOI0 3arpoca O TIPeoCTaB/IeHUH JOKYMEeHTOB, He0OXOAUMBIX JIJIst
Mpe/OCTaB/IeHUs MYHUILUTIANILHON  YC/IyTU», SB/ISIETCS HeTpe/CcTaB/eHue 3asBUTe/leM B
ApmunucTpaiyio [TopoTHUKOBCKOTO Ce/lbCKoro ToceneHus, M®IL] xors Obl ofHOro U3
JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B ITyHKTe 39 aIMMHUCTPAaTMBHOIO perjiaMeHTa.

109. IIpu moaroToBKe MeXKBEJOMCTBEHHOIO 3arpoca CreLUaaucT, OTBEeTCTBEHHLIN 3a
TIOJTOTOBKY ~ZIOKYMEHTOB, OIpeJiesisieT TiepeyeHb HeoOXOAWMBIX /il  TIpe/[0CTaB/IeHuUs
MYHULIUIIAIbHOW YCJIYyTH JIOKYMEHTOB (CBeJeHHH, COZep)KallliXcsl B HUX) U FOCY[apCTBEHHbIE
OpraHbl, OpraHbl MeCTHOTO CaMOYTIpaBjieHusi JIM0OO TI0/IBe[JOMCTBEHHbIE T'OCY/[apCTBEHHBIM
opraHaM WIM OpraHaM MeCTHOTO CaMOYIIpaB/JeHUsl OpraHu3aliy, B KOTOPbIX JlaHHbIE
JIOKYMEHTbI HaXO/ISITCSI.

110. ®opmupoBanre 1 Hanpas/ieHHe MEKBEAOMCTBEHHBIX 3allPOCOB OCYIIECTB/ISETCS
B COOTBeTCTBUM C TpeOoBaHusimu PepnepanbHoro 3akoHa oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «06
OpraHu3alvy Mpe/ioCTaB/IeHus TOCY/1apCTBEHHbIX U MyHULIUIIAIbHBIX YCIYT».

111. Ins rpe/loCTaB/IeHuUs MYHULIUNATbHOU yCIyTu AMuHUCTpaLus
[TOpOTHUKOBCKOTO CeTbCKOT0 MOCeIeH:sI HallpaB/isieT Me>XBeIOMCTBEHHbIe 3arlpoChl B:

a) Ynpasnenve ®esepanbHON CTy>KObI TOCY/JapCTBEHHON PerucTpanuy Kajactpa u
kaptorpaduu 1o Tomckoit obsactu (Pocpeectp);

0) [lemapTaMeHT 1O KyJAbType U TYpPH3MY Tomckoii obGsactu  (eciu
TIepeyCTPONCTBO M (W/TH) TIeperuIlaHUPOBKA >KUJIOTO TIOMEITeHUsT OCYILeCTB/SIETCS B /IOMe, B
KOTOPOM OHO HAaXOZUTCS, SIB/ISETCS TTAMATHUKOM apXUTEKTYPBI).

112. Cpok mMOArOTOBKM M Harpap/jeHWss OTBeTa Ha MEXKBEJOMCTBEHHBIA 3ampoc C
WCTI0/Ib30BAHHEM  MEXKBEJIOMCTBEHHOTO MH(OPMAIIMOHHOTO  B3aUMOJIEMCTBHSI HE MOXKET
TpeBbILIaTh 5 pabounX JHe Co [HA MOCTYIUIeHUs] MEXXBEJOMCTBEHHOIO 3arpoca B OpraHbl WK
OpraHU3alyy, MPeJOCTaB/ISIOIINe JOKYMEHT U HH(MOPMALIHIO.

[Tocsie  HampaB/eHWs — MEXBEJIOMCTBEHHOrO  3ampoca, — IpeJCTaBleHHbIe B
ApvunucTparyio  [TOpOTHMKOBCKOTO —CeJIbCKOTO TIOCE/IeHUS] [JOKYMEHTbI W HH(bOpMariys
riepeJjaroTCs CrieLUagTiCTy, OTBETCTBEHHOMY 3@ UX PaCCMOTPEHME.

113. B ciyuae mosyueHus: OTBeTa Ha MEKBEAOMCTBEHHBIM 3aMPOC O TOM, UTO JlaHHAst
MHpOpMaLMsl OTCYTCTBYeT B paclOpsyKeHUMM OpraHoB (OpraHu3auyii), y4acTBYHOIMX B
TIPeI0CTaB/IEHUU MYHHULIMITA/ILHOW YC/TyTH, CTIELAATUCT AMUHUCTPALIMK Tocesienust win M®L],
OTBETCTBEHHBIH 3a (hOPMHUPOBAHHE U HATIPAB/IEHHE MEXXBEJOMCTBEHHBIX 3allPOCOB, YBeJOMJISET
3asiBUTE/ISE O TOJIyYeHHH TaKOro OTBETA, W MpeJJiaraeT 3asiBUTEJI0 TIPECTABUTh JOKYMEHT U

18



(wn) uHbopMalio, HeobxXoJUMbIe [1/1s1 TIPOBE/IeHUS TIePeyCTPONCTBA U (W/IN) TTeperylaHuPOBKU
TOMell[eHUs] B MHOTOKBAaPTUPHOM [IOMe, CaMOCTOSITe/IbHO B TeueHre 19 KaseHAAapHBIX JHel (HO
He OoJiee MATHaALATU paboumnXx AHelN) co JHS HarpaBJieHUs yBeJOMJIeHUS.

B cnyuae, ecu JaHHasi UHQoOpMaLUs He TIpe/iCTaB/eHa 3asiBUTE/IeM CaMOCTOSITE/IbHO, B
CPOK yKa3aHHbIM B MyHKTe 43 a/IMUHMCTPATHBHOIO perjaMeHTa, CreLuaaucT AJMUHUCTpaLuu
[TOpOTHUKOBCKOTO Ce/IbCKOTO T0Ce/ieHHsl, OTBEeTCTBEHHbIN 3a (popMHpOBaHUe U HarpaB/ieHUe
Me>XXBeJJOMCTBEHHBIX 3alpocoB, (OpMUpYeT U BblJaeT (Harpas/seT) OTKa3 B COrJIaCOBaHWUHU
repeycTpoucTBa W (WIM) TMeperylaHUPOBKK TIOMeIeHUs] B MHOTOKBapTUPHOM JOMe, MO
yKa3aHHOMY OCHOBaHHUIO.

114. B teuenuwe 1 pabouero /mAHS C MOMEHTa [OCTYIUIEHHS OTBeTa Ha
Me>KBEeJJOMCTBEHHBIM 3anpoC, TaKOW OTBET HarpaB/sieTcs CIeLUaaucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
TIOJITOTOBKY /IOKYMEHTOB, KOTOPKII NTPHUOOIIaeT UX K COOTBETCTBYIOLIEMY 3arpocy.

115. Pe3ynbraTtom afMUHHUCTPATUBHOMN TIPOLIEAYPHI AB/ISETC 0006IIeH e MT0TyYeHHOM
B paMKax Me)KBeJIOMCTBEHHOI'O B3aMMO/eMCTBUS WH(OpMarmy (ZOKYMEHTOB), HEOOXOJUMOM
J/1s1 TIpeI0CTaB/IeHNsI MyHULIUMATLHOU YC/IYTH 3asiBUTETIO.

IlpuHsATHE peleHusI 0 MpeJoCcTaB/IeHHH (00 0TKa3e MpefAoCTaB/IeHNUs)
MYHHLMIIAJIBHON yC/IyTH

116. OcHoBanueM /1 HavyaIa aMUHUCTPATUBHOM TPOLIEAYPhI «IPUHATHE PELIEHUs O
npefiocTaBiieHud (00 OTKase MpeAoCTaB/ieHUs) MYHULMIIAAbHOM YC/IyTru» SIBSeTCs Hajauuve
TIOJTHOTO TaKeTa JOKYMEHTOB, HeOOXOAWUMBIX AJisi Tpe0CTaBIeHHs MYHULIMIAJIbHOW YCIyTH,
yKa3aHHbBIX B ITyHKTax 31 ¥ 38 a/MUHUCTPAaTUBHOI'O perjiaMeHTa.

117. Kputepuem npuvHATHs pelieHHs 0 TpegocTaBieHuu (00 0TKase MpeoCTaB/IeHus)
MYHULIUIMATBHOW YCAYru $IBJISIETCS HajAUude WM OTCYTCTBHME OCHOBaHWM [l OTKasa B
NIpe/ioCTaB/IeHU MYHHULUMMNAIBHOW YCIyTH, YKa3aHHBIX B TyHKTe 42 aJMUHHACTPAaTUBHOIO
perjaMmeHTa.

118. Crnenpamuer  ApvuaucTpaiyu  TIOPOTHUKOBCKOIO — CeILCKOTO — MOCE/IeHHMS,
OTBETCTBEHHBIN 3a MO/rOTOBKY /JOKYMEHTOB, B TeueHHe 5 pabouurx /Hel C JaThl MOCTYTUIeHUs K
HEMYy TIOJTHOTO TIaKeTa [OKYMEHTOB, HeOOXOJWUMBIX [Jis TIPe/OCTaBIe€HUS] MYHUIMMAIbHON
yCJIyTH, TIPOBepsieT YKa3aHHbIe JOKyMeHThl Ha Ha/lnule OCHOBaHUM /IJisi OTKa3a.

119. Tlpu ycraHoB/IEHUH OTCYTCTBUSI BCEX OCHOBAHWA [IJisi OTKa3a B MPeOCTaB/IeHUM
MYHULIUIIAIBHOW  yCJIYTH, YKa3aHHbIX B TyHKTe 42 aJMWHHCTPAaTHBHOTO perjiaMeHTa,
cnelamucT AgMuHUCTpauyy I1OpOTHHKOBCKOTO CelMbCKOrO TOCE/IeHUsl, OTBETCTBEHHBIM 3a
TIOJITOTOBKY /IOKyMEHTOB, B TeueHWe 5 pabouux AHel C [JaThl YCTAHOBJIEHUS] TAKMX OCHOBAHUH
MO/IrOTaB/IMBAET MPOEKT pelleHKs O COrIaCOBaHWM IepeyCcTPOMCTBa M (WMIM) MeperuiaHipOBKU
TOMell[eHUs1 B MHOTOKBaPTUPHOM JIOMe.

120. TIpu ycraHoB/eHUH HamMuMsi XOTS ObI OZHOTO W3 OCHOBAHWM [/ OTKasa B
Npe/JOCTaB/IeHUM MYHHULMIANIbHON YCIYTM, yKa3aHHbIX B IyHKTe 42 aJMWUHUCTPaTUBHOIO
perjiaMeHTa, CreLuasucT AJMHUHUCTpaluu [IOpOTHUKOBCKOIO  CE/bCKOTO  IOCEeseHus,
OTBETCTBEHHBIN 3a MOJATOTOBKY /I0OKYMEHTOB, B TeueHHe 5 pabouux /iHel C /aThl YCTAHOB/IEHUS
TaKMX OCHOBAHHWH O/[TOTAaB/IMBAET MPOEKT pelieHus 00 0TKa3e B COT/IaCOBAaHWUM IePeyCTPOMCTBA
Y (WK) TieperyiaHUPOBKY TTOMell[eHNsI B MHOTOKBapTUPHOM JIOMe.

121. Cnenpamuer  ApgvmuHucTpaid  IIOPOTHUKOBCKOIO — CebCKOTO  IOCe/IeHHM,
OTBETCTBEHHBIN 3a MOJATOTOBKY /JIOKYMEHTOB, B TeueHHe 2 pabouux [Hell C [JaTbl TOATOTOBKH
rpoekTa perreHysi (06 OTKa3e) O COIr/IACOBAaHWH TIEPeyCTPOMCTBA M (W/IM) TeperuiaHipPOBKH
TIOMell[eHHs] B MHOTOKBAaPTUPHOM JioMe, 00ecIieurBaeT ero COriacOBaHWe W HarpaB/ieHHe Ha
roanuch I'1aBe ITopOTHUKOBCKOIO Ce/IbCKOI0 IOCe/IeHUs.

122. Tloamnucanneiii  I'naBoii  TTOPOTHMKOBCKOIO — CEILCKOTO  IOCEIeHHSI  IPOEKT
perreHust (00 0OTKa3e) 0 COrIacOBaHWH TMePeyCTPOMCTBA U (W/TH) MeperylaHuPOBKHU TTOMEIIIeHVs B
MHOTOKBADTUPHOM [IOMe, He I037Hee pabouero [HS C/IeAyHOLIero 3a [JHeM TOJIMCaHuUs
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repeiaeTCsi Ha PETrMCTPaLiUi0 CreluanvucTy AAMUHHCTpalMu [IOpOTHHUKOBCKOTO CeIbCKOTrO
TI0Ce/IeHHs], OTBETCTBEHHOMY 3a TIPUEM M PEruCTpaIivio JOKYMEHTOB.

123. Cnenpamer  Agmuauctpanyid  TIOpOTHMKOBCKOTO — CE/ILCKOTO  IOCE/IeHMd,
OTBETCTBEHHBI 3a TIpUeM U DEerucTpalyi0 JOKYMEHTOB, OCYIIEeCTB/ISIET perucTparyo
nognrcaHHoro I'nmaBoit [TOpOTHUKOBCKOTO CETbCKOTO TIOCE/IeHUs) TIPOEKT pelieHust (00 0TKasze)
0 COIJIaCOBaHWU TepeyCcTpoicTBa U (M/M) TeperlaHUPOBKU TIOMellleHUs] B MHOTOKBapTUPHOM
JoMe, B TeueHre 1 paboyero /iHs CO ZIHS €r0 MOCTYIUIEHUS Ha PerMCTPaLUIO.

124. PesynbratoM — aJMHHHUCTPAaTHBHOW  TIPOLIEAYPbI  «IIPUHSATHE  DEILeHHs O
nipefiocTaByieHuy (00 0TKa3e MpeoCTaB/eHys1) MYHULUIAIBLHON YCIyTU» SIBJISIETCS PeTUCTPaLUs
npoekTa perieHus (00 OTKa3e) O COIJIaCOBaHWM TEPeyCTPOMCTBA W (WM/M) TieperviaHuPOBKU
TIOMeIIleHHs] B MHOTOKBapTHPHOM JIOMe.

125. O6mmii MakCUMa/ibHBIA CPOK BBINOJIHEHMs] aJMUHHACTPATUBHON TPOLIAYPhI
«TIPUHSITHE pellleHus O TIpeZiocTaB/ieHuH (00 0TKa3e MpeoCTaB/IeH 1) MyHHULUITAIbHOM YCTyTH»
He lo/pKeH mpeBbiaTh 30 KajeHJapHbIX JHel C JaThl TIOCTYII/IeHHs 3asiBJIeHUsT U TTPHUJIaraeMbIxX
K HeEMY [JOKyMeHTOB.

Bbigauya pe3y/1bTaTOB MyHHIMIIA/IBHOM YC/IyrH

126. OcHoBanueM /i Hauvaaa aJMUHUCTPATUBHOW TMPOLEAYPHI «Bbljaua
pe3yJIbTaTOB MyHULIUIIAIbHOW YCIYTH» SIB/ISIETCS Ha/IMuKe YTBEP)KJEeHHOrO NPOeKTa pelleHus O
COTJIaCOBaHUM MepeyCcTPOMCTBa U (U/IK) MeperyiaHuPOBKU JKUJIOTO TIOMeLl[eHUsI.

127. Cnermamuct AgmuHUCTparid ITOpOTHUKOBCKOIO CETBCKOTO IOCEJIeHHS,
OTBETCTBEHHBII 3a MPUEM M PErMCTPALUIO JOKYMEHTOB, B TeUeHHe 3 KaJeHJapHbIX JHel CO JAHA
YTBEPIKEHHsI MPOEKTa PEeIeHHUst O COIJIACOBAaHWHM IMEepeyCTPOiCcTBa W (W/M) IeperyiaHupOBKH
JKUAJIOTO TIOMEIIIeHVs], TIOArOTaB/IMBAeT 3aBePEeHHYI0 KOIMUIO MPOEKTa PELIeHUs O COrIacOBaHUH
MepeyCTpoicTBa U (W/IK) TIePeryIaHMPOBKU YKUJIOTO TMOMEIEeHHUS W HaMpaB/seT ee 3asgBUTeI0
BMeCTe C COMPOBOJUTE/TLHLIM MACHMOM.

128. Beigaua  pesynabTaTa  NpPEJOCTAaBIEHHS  MYHULUMAIBHON  YCIyrH
OCYII[eCTB/ISIETCS CTTIOCOO0M, YKa3aHHBIM 3asiBUTE/IEM B 3asiBJIEHUH, B TOM UUCIIE:

TIpY JIMYHOM obOpailieHuu B AZIMUHKCTpau [IopOTHUKOBCKOTO Ce/TbCKOTO TOCe/IeHus];

npu JsmuHOM obOpamjennu B M®L] (ykaspiBaeTcsi B C/ydae IIpefOCTaBJIeHUs
MYHULIUITAIBHON yCTyTy Ha 6aze M®LI);

MOCPe/ICTBOM [MOYTOBOTO OTIIPAB/IeHUS Ha aZipecC 3asiBUTe/Is, YKa3aHHbIN B 3asiB/IeHUH;

MOCPEe/ICTBOM 3JIEKTPOHHOM TOYThI IO aJpecy 35/IeKTPOHHOM TMOYThI, YKa3aHHOMY B
3asiB/IeHUH;

yepe3 JIMYHbIN KabuHeT Ha EAMHOM TopTasie rocyAapCTBeHHBIX U MYHHULUMAIBHBIX yCIYT
(pyHKuMi).

Pe3ynbraToM agMUHUCTpaTUBHOW MpoLiefypbl «Bbifaua pe3y/abTaTOB MYHHULUIATIBLHON
YCIIyTU» SIBJISIETCS PerucTpanys CONPOBOJUTENILHOTO MHUChbMAa K PeLIeHUI0 O COrJlaCOBaHWU
repeycTpoicTBa M (WIM) TNeperiaHUpOBKK JKWUJIOTO TOMELLeHUsI B JKypHaje MCXOAsien
KOPPeCIIOH/|eHL1H.

OO6mmii MaKCMMaJIbHBIA CPOK BBITIOJIHEHUs aZJMUHHCTPAaTUBHOM TpOLIeAYPhl «Bblaya
pe3y/nbTaTOB MYHULMIIATBHOM YC/IyTW» He TMpeBbillaeT 3 KaJeHJapHbIX [Heu CO [JHsA
yTBEpXKeHUsI MPOeKTa pelLleHus 0 COrjacOBaHWW IepeyCTPOMCTBA U (W/IM) MeperiaHpOBKU
JKWUJIOTO TIOMeELL|eHUsI.

127.1 TIpepocTaBjieHHe ABYX M 0o/iee roCyapCTBEHHbBIX U (M/TH) MYHHI[UNIA/TBHBIX
YCIyr B MHOTO()YHKIIHOHA/IBHBIX [IeHTPaxX MPHU 0JHOKPAaTHOM 00paiieHny 3asiBUTeIs
1) MHoro¢hyHKIMOHA/IBHBIN IIeHTP TPYU OJHOKPAaTHOM OOpallleHHuH 3asiBUTENs C
3arpocoM O TPeJ0CTaB/IeHUM HEeCKOJIbKHUX TOCYZAPCTBEHHBIX U (WIM) MYHULIMINANBHBIX YCIyT
OpraHv3yeT TIpe/IOCTaB/ieHWe 3asiBUTEMI0 [JByX U 0osiee TOCyZapCTBeHHbIX #  (WJIH)
MYHULIMIIAABHBIX ~ ycayr  (ganee - KOMIUIEKCHBIM — 3ampoc). B 3tom  ciyuae
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MHOTO(QYHKIMOHA/IBHBIN 1IeHTpP /15 obecrieueHus TIOy4YeHus 3asBUTe/IeM TOCYAapCTBeHHBIX U
(W11) MyHULIMIIAJIBHBIX YCIYT, YKa3aHHBIX B KOMIUJIEKCHOM 3ampoce, AeUCTBYyeT B HMHTepecax
3asiBUTess Oe3 [JOBepeHHOCTU W HaripaB/isieT B OpraHbl, MPeJOCTaBJIsOLe ToCy/JapCTBeHHbIe
YCIyTH, OpraHbl, MNPeJOCTaB/SIOLIMe MYyHULUMNAaAbHble YC/IyTH, 3asiB/eHUs], MOANWCAHHbIe
YTIOJIHOMOYEHHBIM pPabOTHUKOM MHOTO(GYHKLIMOHAILHOTO LIeHTPa W CKpervieHHble TMedaThbio
MHOTO(YHKIIMOHANIbHOTO LIeHTpa, a TaKXe CBeJieHUs, [JOKyMeHTbl W (WIv) HUH(OpMaLMIo,
HeoOXoAuMbIe [JIsi TIPe/IOCTaB/IeHHsT YKa3aHHbIX B KOMILJIEKCHOM 3aIipoce roCyJapCTBEHHBIX U
(W) MyHULMNA/TBHBIX YC/YT, C IPUAIOKEHNEM 3aBePeHHON MHOTO(YHKLIMOHAIBHBIM LIEHTPOM
KOMY KOMIUIEKCHOTO 3aripoca. IIpu 3ToM He TpeOyrOTCs COCTaBjeHHe U TIOANMCAHWEe TaKWX
3asiBJIeHUN 3asIBUTEJIEM.

2) KoMI1eKCHBIM 3anpoc JOJDKeH COZiepKaTh YKa3aHue Ha TOCyiapCTBeHHbIe U (U/In)
MYHULUMA/TbHbIE YC/IYTH, 3a TpeloCcTaB/ieHreM KOTOpBhIX 00paTu/cs 3asiBUTeNb, a Takke
corjiacle 3asiBUTe/Ii Ha OCYLIeCTB/IeHWe MHOTrO(yHKIMOHA/JbHBIM LIEHTPOM OT ero HMeHU
JiecTBUl, HeOOXOAUMBIX /IJIsT UX TPe/I0CTaB/IeHusl.

3) Ilpu mipueme KOMIIJIEKCHOTO 3ampoca y 3asiBUTeNss pPaOOTHUKU
MHOTO(YHKIIMOHA/IBHOTO LieHTpa 00s13aHbI MPOUH(OPMUPOBATh ero 000 BCeX rOCYAapCTBEHHBIX
v (W) MYHULUIANBHBIX YCAyrax, yCIyrax, KOTOpble SIBJISIOTCS HeOOXOAUMBIMU U
00s13aTe/IbHBIMU [I7IsS1 TIPeJJOCTaB/IeHUsT TOCY/JapCTBEHHBIX ¥ MYHULIMIANBHBIX YCIYT, MOTyUYeHue
KOTOpPBIX He00XOAWUMO [Jisi TIOMyYeHWsl TOCyJApCTBEHHbIX W (WIM) MYHUIMIAIBHBIX YCIIYT,
yKa3aHHbIX B KOMILJIEKCHOM 3arpoce.

4) OpHOBpeMeHHO C KOMIUIEKCHBIM 3alipoCoOM 3asBUTe/Nb TOJaeT B
MHOTO(YHKI[MOHa/IbHbIA ~ LIEHTp  CBefleHUs, JOKyMeHTbI W  (WiM)  uHdOpMaluio,
NpelyCMOTPeHHble HOPDMAaTWBHBIMU TIPaBOBBIMM aKTaM{, peryJMpYIOLMMU OTHOILEHUS,
BO3HMKaWIlMe B CBA3M C [IpeJjoCTaBJeHHeM YKa3aHHbIX B KOMIUIEKCHOM  3arpoce
roCy/lapCTBeHHBIX Y (W/IM) MyHULIUIAIBHBIX YCIYT, 38 UCK/IIOYeHHeM JJOKYMEHTOB, Ha KOTOpbIe
pacrpocTpaHsieTcss TpeboBaHHe TTYHKTA 2 yacTd 1 ctate 7 DefepanbHOro 3akoHa Ne 479-D3
or 29.12.2017 ropa, a Takke CBeJeHUN, AOKyMeHTOB U (uau) uHbOpMaliu, KOTOpbie Y
3asBUTENII OTCYTCTBYIOT M [IO/DKHBI OBbITb TIOJMy4YeHbl 10 pe3y/bTaTaM IIpeJoCTaBIeHUs
3adBUTE/II0 MHBIX yKa3aHHbIX B KOMIUIEKCHOM 3arpoce TOCYZ[apCTBEHHBIX U (Win)
MYHULUMNAIBHBIX yCiyr. CBefieHUs, JOKYMeHTbI U (Wiu) uHpopMalvio, HeoOXoAuMble st
NIpeJlOCTaB/IeHUs] TOCY/[apCTBEHHbIX M (WIM) MYHULMNAIBHBIX YCIyI, yKa3aHHbIX B
KOMIUIEKCHOM 3aripoce, W IIojlyyaeMble B OpraHu3alUsX, yKa3aHHbIX B uyacTh 2 craTbu 1
®enepanbHOro 3akoHa Ne 479-®3 ot 29.12.2017 ropa, B pe3y/bTaTe OKa3aHUs YCIyT, KOTOpLIE
SIBJISTIOTCST  HeOOXOJUMBIMU U 00s3aTeNlbHBIMU [I/Is1  TIPeZIOCTaB/IeHUs] TOCYZAPCTBEHHBIX U
MYHHULMNAIBHBIX YCIYT, 3asBUTE/b M0JjaeT B MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIN LIeHTP OJHOBPEMEHHO C
KOMILJIEKCHBIM 3alIPOCOM CaMOCTOSTEeJIbHO.

5) IpumepHasi opma KOMIUIEKCHOTO 3arpoca, a TakXKe TOPSI0K XpaHeHHs
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIM LIEHTPOM KOMIIJIEKCHOTO 3arpoca OrpefiesisieTcsl YIoJTHOMOYEHHBIM
[TpaButenscTBoM Poccuiickoit @efiepariun pefjepanbHbIM OPraHOM WCIIOTHUTEIbHOM BJIACTH.

6) HaripaBneHre MHOTOQYHKIIMOHAIbHBIM L|EHTPOM 3asIBJIEHUM, a TaK)Ke YKa3aHHbBIX B
yacti 4 cratbd 15.1 [OKYMEHTOB B OpraHbl, MpefoCTaB/IAOLMe OCyJapCTBeHHbIe YC/IYIH,
OpraHbl, MpeJOCTaBJAOLMe MyHHULUINA/IbHbIE YCIYTH, OCYLeCTB/SeTCS He I03[Hee OJHOro
pabouero [Hs, C/ieIyIOLIEro 3a JHeM TOTy4eHHst KOMITIEKCHOTO 3arpoca.

7) B ciyuae, eciv 151 HOy4YeHUs TOCY/JapCTBEHHBIX U (M/IM) MyHULMMNA/IbHBIX YCIYT,
yKa3aHHBIX B KOMITJIEKCHOM 3aripoce, TpeOyrOTCsl CBeJieHus], IOKyMeHThI U (1) uHpOopMarus,
KOTOpble MOTYT OBITh TMOJyuyeHbl MHOTO()YHKI[MOHA/JLHBIM LIEHTPOM TOJBKO O pe3y/bTaTaM
TIpeJOCTaB/IeHUS] HHBIX YKa3aHHbIX B KOMIUIEKCHOM 3arnpoce TOCyJapCTBeHHbIX U (W/IN)
MYHULIMIAIBHBIX YC/IYT, HarpaB/ieHWe 3asiBJIeHU U JJOKYMEHTOB B COOTBETCTBYIOLLME OpPraHbl,
NIpeJOCTaB/ISIIOLMEe TOCYZapCTBEeHHble YCIYrM, OpraHbl, INpejoCTaB/SIOLIe MyHULMIa/IbHbIE
YCJIYTH, OCYIIeCTBJISIeTCsI MHOTO(MYHKLIMOHAILHBIM L[EHTPOM He T03/jHee 0JHOro pabouero JHs,
C/lefiytolero 3a JHeM TI0JlyueHUs] MHOTO(QYHKLIMOHA/IbHBIM LIEHTPOM TaKUX CBeJleHHH,
JOKYMeHTOB U (w1v) wuHpopManuu. B ykKa3aHHOM c/yyae TeueHWe MpeAyCMOTPEHHBIX
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3aKOHOZATe/lbCTBOM CPOKOB IIpe/JOCTaB/IeHUs] TOCY/lapCTBeHHBbIX U (WIM) MYyHMULMIATBHBIX
YCJIYT, YKa3aHHBIX B KOMIUIEKCHOM 3arpoce, HAUMHAeTCsl He paHee JIHs M0/1yueHus 3asiBJIeHUu 1
HeoOXOAUMBIX CBeJleHUH, AOKYMeHTOB W (Wiu) MH(OpMalMi COOTBETCTBYIOLIUM OpraHoOM,
NIpeJlOCTaB/ISIOLIMM TOCY[apCTBEHHbIe YCIYTW, OpraHoM, IMpeJoCTaB/sIOLUM MYyHULUMA/IbHbIe
YCJIyTH.

8) IlonyyeHrne MHOrO(QYHKLMOHANIbHBIM LIEHTPOM OTKa3a B IpeJoCTaBlIeHUH
rOCyJapCTBeHHbIX U (WIM) MYHMLIMINAJBHBIX YC/IYyT, BK/IOYEHHBIX B KOMILIEKCHBIM 3arpoc, He
SIBJISIETCSI OCHOBAaHMEM [yIs TpeKpalljeHWs IIOAy4YeHHsI WHBbIX T[OCYJapCTBEHHbIX W (W/IH)
MYHULMIA/IBHBIX YCIYT, YKa3aHHbIX B KOMIUIEKCHOM 3arpoce, 3a UCK/IHOYeHUeM CyvaeB, eciiv
ycayra, B TIpeOCTaB/ieHMM KOTOPOM OTKa3aHO, HeoOXoAuMa [yisi TIpeJoCTaB/eHHs] WHBIX
rOCyJ,apCTBeHHBIX U (WINM) MyHULIAIANBHBIX YCIYT, BKIFOUEHHbIX B KOMIUIEKCHBIN 3aIIpoC.

9) MHoro¢yHKUMOHA/IBHBIN LIEHTP 00s3aH BBIZATH 3asiBUTENI0 BCE [JOKYMEHTHI,
NOJIyYyeHHble IO  pe3y/jbTaTaM IpelOCTaB/eHHsI BCeX TIOCYJapCTBeHHbIX W (WIn)
MYHHULMNAIBHBIX YCIYT, YKa3aHHbIX B KOMIUIEKCHOM 3aripoce, 3a MCK/IIOYeHHeM [JOKYMEeHTOB,
NIOJIyYeHHbIX MHOTIO(YHKLMOHA/IbHBIM L[EHTPOM B paMKaX KOMIUIEKCHOIO 3arpoca B Liessix
NIpe/lOCTaB/IeHUs] 3asBUTE/I0 MHBIX YKa3aHHBIX B KOMIIJIEKCHOM 3arnpoce ToCy/lapCTBeHHBIX U
(M) MyHMLMOAIBHBIX yCayr. MHOroQyHKIMOHANbHBIA 1jeHTp 00s3aH IpouH(GOPMHPOBaTh
3adBUTeNII O TOTOBHOCTM IIOJIHOTO KOMIUIEKTa [JOKYMEHTOB, SB/ISIOLIUXCS pe3y/bTaToOM
IIpeJloCTaB/IeHUs] BCeX TOCYAapCTBEHHBbIX U (WIM) MYHULMNAIBHBIX YC/IYT, YKa3aHHBIX B
KOMITTEKCHOM 3aripoce, a TakkKe 00ecreunTb BO3MOXKHOCTh BBIJAUM YKa3aHHOTO KOMILIEKTa
JIOKyMEHTOB 3asiBUTE/I0 He I037iHee pabouero [Hs, CJefyIOLero 3a JHeM IIOCTYIJIeHUs B
MHOTO(yHKIJMOHA/IbHBIN LIeHTP MOC/Ie/JHero U3 TaKUX JOKYMEHTOB.

10) 3asBuUTenb MMeeT MpaBo 00paTUTHCSI B MHOTOGYHKI[MOHA/IBHBIM LIEHTP B Lie/IsX
NoJyyeHUs: MHQOPMaLMu O XoJe TpejoCTaB/ieHHs] KOHKPeTHON TroCy/JapCTBeHHOW M (WIN)
MYHULMIAIBHON YC/IyTH, yKa3aHHOM B KOMILJIEKCHOM 3arpoce, UId O TOTOBHOCTH [JOKYMEHTOB,
SBJIIOLMXCS  Pe3yJ/IbTaTOM [peZloCTaB/eHUss KOHKPDETHOM TIOCYy[apCTBeHHOW U (Win)
MYHULMIAQIBbHOM YCIYTM, YKa3aHHOW B KOMIUIEKCHOM 3ampoce. YKa3aHHas HH(OpMaLus
TIpeJi0CTaB/IsIeTCS] MHOTO(YHKI[MOHA/TBHBIM LIEHTPOM:

1)B X0 MMUHOrO NpreMa 3asiBUTe/1s;
2)ro tenedoHy;
3)110 3/IeKTPOHHOM TouTe.

11) B ciyuae obparijeHus 3asBUTess] B MHOTO(YHKIMOHAIBHBIN LIEHTP C 3alIpOCOM O
X0Jie TIpefoCTaB/leHUs] KOHKPeTHOM TIOCy/JapCTBeHHOM W (WIM) MYHMLMINAJBHOW YC/IyTH,
yKa3aHHOM B KOMIUIEKCHOM 3arlpoce, WIA O TOTOBHOCTHM [JOKYMEHTOB, SIBJISIOLUXCS
pe3y/IbTaToOM Ipe/ioCTaB/IeHNsI KOHKPETHOM roCyZapCTBeHHOU U (M) MyHULIUIIATIBHOW YCIyTH,
yKa3aHHOMH B KOMIL/IEKCHOM 3ampoce, TI0Cpe/iICTBOM 3/1eKTPOHHOM TIOYTHI,
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHBIN L{eHTP 00s13aH HalpaBUTh OTBET 3asiBUTEIO He I03/jHee pabouero [Hs,
C/lefIyIoILero 3a iHeM MOTy4eHUs] MHOTO(YHKLIMOHAIbHBIM LIEHTPOM yKa3aHHOI'0 3ampoca.

12) B cnyvyae mnocTyruieHusi B MHOTO(YHKLMOHA/IbHBIA LIEHTP [OKYMEHTOB,
SBJISIIOIIMXCS ~ pe3y/bTaTOM  [peOCTaB/eHUss MHTepecylollell  3asBUTeNs] KOHKPeTHOU
roCy/lapCTBeHHONW U (WIM) MYHULIMIAABHON yC/IyTH, MHOTO(MYHKIMOHAIBHBIA I[eHTp 00si3aH
obecrieunTb BO3MOKHOCTb BBIIaUM TAaKWX JOKYMEHTOB 3asiBUTE/IIO He T037iHee pabouero AHs,
C/lelyIOLIero 3a IHeM MOCTYIUIeHUs] TAKUX JJOKYMEHTOB B MHOTO(YHKLIMOHA/IbHBIM LIEHTP.

13) IepeueHb rocyapCTBEHHbIX YCIYT, IIPeJOCTaB/sieMbIX desiepaJbHbIMU OpraHaMu
VICTIOJIHUTE/IbHOM BJ/IaCTH, OpraHaMy roCy/lapCTBeHHbIX BHEOIO/PKETHBIX (DOHJ0B HA OCHOBaHUU
KOMIIZIEKCHOTO  3ampoca, yTBepxkzaeTcsi akrtom IIpaBurensctBa Poccuiickonn Pepepanyu.
[Tepeunu rocyziapcTBeHHbIX yCiyr cybbekToB Poccuiickoit @esepaliyiy, MyHULIMNAIbHBIX YCIIYT,
npeJloCcTaB/ieHue KOTOPbIX IIOCPeACTBOM KOMIUIEKCHOTO 3arpoca He OCYLeCTBseTcs,
YTBEp)KJAt0TCs:

1)HOpMaTHBHBIM TIPaBOBBIM aKTOM cyOwekra Poccuiickoit ®epepaipn - Ass
rOCy/lapCTBEHHBIX YC/IyT, TpeJOCTaB/sieMbIX OpraHaMM TIOCY/lapCTBEHHOW BiacTd cyObekTa
Poccwmiickoii efepaniyiv, TeppUTOPUATEHBIME FOCYAAPCTBEHHBIMY BHEOIOIKeTHBIMH (DOHZAMUY;
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2)MyHULIAIA/IBHBIM [PAaBOBBIM aKTOM - [JIsi MYHULUIANbHBIX YCIyT, MPeAoCTaB/sieMbIX
OpraHaM¥y MeCTHOTO CaMOYTIPaBJIeHHS.

14) Ha ocHoBe yKa3aHHbIX B uacTd 13 cTaThu 15.1 repeuHeii rocy/JapCTBeHHbIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT HOPMaTHBHBIM TIPAaBOBBIM akKTOM CcyObekTa Poccuiickori ®esepaiiuu u
MYHULIUIIA/IbHBIM MPaBOBbIM aKTOM COOTBETCTBEHHO MOTYT yTBEP)KAATbCS TUIOBbIE COCTaBbI
B3aMMOCBSI3aHHBIX YCJIyT [Jid TpeAOoCTaB/IeHWs HWX 3asiBUTE/sSIM IO COOTBETCTBYIOLLEMY
KOMIUJIEKCHOMY ~ 3alpoCy, a TakKe TIOpsiloK OpraHu3aluud WX [peJoCTaB/IeHUs B
MHOTO(YHKIIMOHA/IbLHOM LIeHTpe. Y TBepK/eHHe [aHHBIX THUIIOBBIX COCTAaBOB B3aMMOCBSI3aHHbBIX
YCJIYT He UCKJ/TFOUaeT TPaBo 3asiBUTeJIs 00paTUThCS B paMKaX COOTBETCTBYIOLLET0 KOMITJIEKCHOTO
3arnpoca 3a MoJiydeHHueM UHbBIX FOCYJapCTBEHHbIX U MYHULMIAIBHBIX YC/IYT, He BK/IIOUEHHBIX B
yKa3aHHble TUIIOBble COCTaBbl B3aMMOCBSI3aHHBIX YCJIYT.

4, HOPH}:[OK Hu (l)OprI KOHTPOJ/IA 3d HCIIO/THEHUEM dAMUHHUCTPATHBHOI'O perjiaMeHTa

ITopsAj0K ocCyIecTB/IEHUs] TeKYyIlero KOHTPOJ/iA 3a C00/I10/leHHeM H HCIIO0/THEeHHeM
OTBETCTBEHHbIMH J0/DKHOCTHBIMH JIMI]AMH I10/10)KeHUI aAMUHHCTPAaTUBHOI'0 perjiaMeHTa
M MHBIX HOPMAaTMBHBIX MPaBOBBIX aKTOB, YCTaHAB/IMBAIOIIMX TpedoBaHuA K
NpeAoCTaB/IeHUI0 MYHMIIUNIA/IbHOM YCIYTH, a TAaK)Ke IPUHATHEM UMH pellleHUui

129. Tekyumii KoHTpo/b 3a COOJIOZIEHHEM W WCIIOJHEHHEM  IOJIOKeHHH
aJIMUHMCTPAaTUBHOTO PEerjiaMeHTa ¥ WHbIX HOPMATHUBHBIX MPABOBLIX aKTOB, YCTAHABIUBAFOIIAX
TpeGOBaHMUS K TMPEAOCTaBIEeHUI0 MYHWILMMAIBHOW  yC/IyTH, OCYyLIecTBisercss [ /1aBoi
[TOPOTHMKOBCKOT'O CeJIbCKOTO TIOCETIeHHSI.

130. Tlopsimok ocylecTB/ieHHst TEKYILEr0 KOHTPOJIS 32 COOJIFOZIEHUEM U MCTIOTHEHHeM
OTBETCTBEHHBIMU JIO/DKHOCTHBIMU JIML[AMU TIOJIOKEHUM aJ[MUHMCTPAaTMBHOIO perjiaMeHTa |
WHBIX HOPMATMBHBLIX MPABOBBIX AKTOB, YCTAHAB/IMBAIOIMX TPeOOBaHUS K IPEJOCTABIEHHUIO
MYHUIUNAILHONH YCIyTH, a TakKe MPUHATHEM MMHU DelleHUH, OCYILeCTB/SIeTCS B TOPS/Ke,
yCTaHOB/IeHHOM PeriaMenToM AiMUHMCTpariy [TOpPOTHUKOBCKOTO CeTbCKOTO MOCE/IeHHSI.

HOpHﬂOK U NMePUOJUYHOCTD OCYyI1€CTB/I€EHUA IIV/IAHOBBIX U BHEIIVIAHOBLIX IMPOBEPOK
MMO/THOTHI U Kd4YeCTBa IIPeJ0CTaB/IEHUA MyHI/I].[I/IHaJIbH()ﬁ YCUIYI, B TOM 4YHC/Ie MOPAJAOK U
(bOprI KOHTPOJIA 34 MOJIHOTOH M KAUeCTBOM npeaocraB/jieHusA MYHHHHHHHBHOﬁ yaiyru

131. KoHTposib 3a MOJHOTON M KAayeCTBOM MPeJ0CTaB/IeHHs] MyHUIMITAILHON YCIyrH
OCy1L[eCTB/IsieTCs B (hopMax:

1) npoBe/ieHNs TIPOBEPOK;

2) paccMoTpeHust >kanob 3asiBUTenell Ha feicTBus (Oe3[eliCTBHE) JO/DKHOCTHBIX JIML]
ApmvunHncTpaiid  [TODOTHHKOBCKOTO —CelbCKOTO TOCe/IeHUs, MYHHULMNAIbHBIX C/Iy’KalHX,
OTBETCTBEHHBIX 3a Mpe/l0CTaB/IeHre MyHULIUIAIbHOMN YC/IyTH.

3) mnoctyrieHe uWHbopMalMd O (akTaX HapylleHdss TpeOOBaHWM — MOpsAKa
OCYILL[eCTB/IeHUs TeperyIaHMPOBKUA U (W/IM) TepeyCTPOiCTBa MOMellleHHii B MHOTOKBapTHPHOM
ZloMe.

132. B menisx ocyIecTBIeHHs: KOHTPOJIS 3a MOJHOTOM M KaueCTBOM IIPe/[O0CTaB/IeHHs]
MYHHULUMNAJBHON YCAYTW TIPOBOJSATCSl TUIAHOBbIE UM BHEIJIAHOBbIe TIPOBepKW. [lopsiiok u
MepUOANYHOCTb OCYILIeCTBJIEHHS] TI/IaHOBBIX IIPOBEPOK YCTAHAB/IMBAETCsl IJIAHOM PpaboThI
ApmunrcTpaiu [TopOTHUKOBCKOTO CelbCKOro mocesieHusi. [Ipy rpoBepke paccMaTpUBarOTCs
BCE BOMPOCH], CBsi3aHHBIE C TIPeJOCTaBAeHHEM MYHHULMIIANIBHOW YCIyru (KOMILIEKCHbIE
TIPOBEPKU), WIK OTJeJIbHBIA BOMPOC, CBSI3aHHBIM C MpejocTaB/leHreM MYHULUMNANbHOW yC/IyTH
(Tematmueckue 1poBepkHr). [IpoBepka Takke MOXKeT TPOBOJAWTHLCS I0 KOHKPETHOH >Kamobe
3asIBUTeJISI.

133. BueniaHOBbIe TPOBEPKU TPOBOJSATCS B CBA3M C MPOBEPKOH yCTpPaHeHWs paHee
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BBbISIBJIEHHbIX HapylleHWWd aJMUHHCTPATHBHOIO perjiaMeHTa, a TakKe B Cydyae MOTy4YeHUs
Xanob 3asBUTeNel Ha gelicTBus (Oe3melCTBHE) [TO/DKHOCTHBIX JIML  AJIMAHUCTpAIUA
[TOpOTHUKOBCKOTO CeTbCKOT0 MOoCeIeH s, MyHULIUIAaAbHbIX CTy’KalluX.

134. Pesynbratbl TIPOBEpKM OQGOPMIISIOTCS B BHJIe aKTa MPOBEPKH, B KOTOPOM
YKas3bIBalOTCs BbISIBJIEHHbIE HEJJOCTaTKU U NPeJi/IOJKeHUs 110 UX YCTPaHeHUIO.

OTBeTCTBEeHHOCTh I0/DKHOCTHBIX JIMI] OPraHa, MpeJ0CTaB/IA0IIero
MYHHIMIIQJIBHYIO YC/IYTY, 3a peleHus U JeicTBus (0e3eicTBHE), MPUHUMAaeMble
(ocymiecTB/IsIeMble) HMHU B X0/ie MPeA0CTaB/IeHNsI MyHHI[UTIA/TbHOM yC/IyTH

135. ITo pesynbrataM MNpoBeJeHHLIX MPOBEPOK, B C/Iydyae BbIABICHUS HapyIIeHUMA
COoO/TFO/IeHNsT TIOJIO’KeHWH aZMUHUCTPAaTUBHOTO perjaMeHTa, BUHOBHBbIE [O/DKHOCTHBIE JIHILIA
Apmunuctpaiuu  [IODOTHUKOBCKOTO — CE/bCKOTO — TIOCe/IeHUs  HeCyT  IepCOHa/bHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 3a pelleHWs U JelicTBus (Oe3zelicTBhe), TpPUHHUMaeMble B  XOjie
Tpe/l0CTaB/IeHUsl MyHULIUTIATbHOW yCTyTH.

136. IlepcoHanbHass ~ OTBETCTBEHHOCTh  JO/DKHOCTHBIX /ML  AJMUHMCTpaLiu
TTOPOTHUKOBCKOTO CeIbLCKOrO TMOCe/IeHUsl  3aKperuisieTcsl B JIO/DKHOCTHBIX perjaMeHTax B
COOTBETCTBMM C  TpeOOBaHMSAMM  3aKOHOZATeNLCTBa  Poccuiickoii — @ejepauyu U
3aKOHOZaTeIbcTBa TOMCKOM 06/1aCTH.

ITono)xeHus:, XapaKTepu3ywIiye TpeGoBaHuUsI K MOPAAKY U (popMaM KOHTpoIIA 3a
npejocTaB/leHHeM MYHMIIUNIA/IbHOM YCIyTH, B TOM YHCJ/Ie CO CTOPOHBI IPaXk/iaH, UX
00be/JUHEHHI U OpraHu3anUl

137. KoHTposib 3a mpefoCTaBleHHeM MYHHUIMINAALHOW YCIyTH, B TOM UHC/IE CO
CTOPOHBI TpaXJaH, WX OOBEJUHEHWA W OpraHu3alyi, OCYIIeCTB/SETCS TOCPeACTBOM
nyO/MKaluyd CBeJeHWH O JeATe/IbHOCTH AMUHUCTPAlid [IOPOTHUKOBCKOTO CEeTbCKOTO
ToCe/ieHus TP TIPeAOCTaBJI€HUM MYHULMIAIbHOW YCAYTH, TIONMyYeHWs TpaKIaHaMH, HUX
00beJUHEHNSIMM W OpraHW3alUssMU aKTyaJbHOM, TIOJIHONW M JOCTOBEPHON WHGOPMALUH O
TIOpSIIKe TIPeAOCTaBIeHUS] MYHHULIMTIAIBHOM YCIyTH U 00ecriedeHusi BO3MOXKHOCTU [10Cy1eOHOTr0
(BHECyzebHOT0) paccMOTpeHUs Kasoo.

5. locynedHoe (BHecyjeOHOe) 00)ka/I0BaHHe 3asiBUTE/IeM PelleHHi U el CTBHIl
(0e3aelicTBHA) OpraHa, Npe0CTaB/IAIOIIEro rocyJapCTBEHHYH YC/Iyry, OpraHa,
Npe/{0CTaB/IAIOIIEro MyHHIIMIIAJIBHYIO YCIYTY, JO/DKHOCTHOTO JIUL|A OpraHa,
IIpPe/I0CTaB/IAIOIIEro rocy/JapCTBeHHYI0 YC/IyTry, HIH OPraHa, pe/[0CTaB/IAIIero
MYHHMLIMIAIBHYIO YCJIYTY, TH00 roCyAapCTBeHHOr0 MJIM MyHHIUIIA/IbHOT0
CIy)XKalero, MHOro)yHKI{OHa/IbHOT0 [{€eHTPa, PA00THMKA MHOT0()YHKIHOHA/IbHOTO
LeHTPA, a TAK)Ke OPraHU3aLHii, 0CYLeCTB/ISOMUX (YHKIMH 10 NPe/J0CTaB/IeHUI0
rocyAapCTBeHHBIX WM MYHHIMNA/IBHBIX YC/IYT, WIH UX Pa00THHKOB.

KOpuanueckne e,  WHAUMBH/Yya/lbHble  MpeANPUHUMATENM,  TIPaK[JaHUHe,
rocy/lapCTBeHHble OpraHbl (Zjasiee 3asiBUTeNM) MpaBa M (WIM) 3aKOHHbIE WHTEpeChbl KOTOPBIX
HapyIlleHbl BIpaBe 00>KajloBaTh PeIleHus U JAeUCTBUH (0e3/1elCTBYUsSI) OpraHa MyHHUIIUIIATbHOTO
KOHTPOJIsI, @ TAK)Ke ero JO/DKHOCTHBIX JIUL] B ZIocyjebHOM (BHecyzeOHOM) ropsiJke.

5.1. TlpeameTt mocyzaebHoro (BHeCy1eOHOTO0) 00)KaToBaHUS

3asiBUTE/Ib MOXKEeT 00paTUTHCS C >Kao00l, B TOM YKC/ie B CIeYIOLUX C/Tyuasix:

1) Hapy1LIeHre CpoKa perrMcTpaluu 3arnpoca o MpejoCcTaBIeHUH roCy1apCTBEHHOW WU
MYHULIMIIAJBHOW YCJIYTH, 3arnpoca, yKa3aHHOro B craThke 15.1 @PeaepanbHOro 3akoHa OT
26.12.2008 Ne 294 — @3 «O 3awmre 1mpaB MOPUAUYECKUX JIUL WU UHAUBUAYAJIbHBIX
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npeJripUHUMaresell TpU  OCYLIEeCTB/IEHUM TOCYAApCTBEHHOrO KOHTposid (Hazg3opa) |
MYHULIUIIATBHOTO KOHTPOJISI»;

2) HapylleHHWe CpOKa IpeoCTaB/IeHHsl TOCy/apCTBEHHOM WM MYHMULMMNAIbHOU
ycayru. B ykasaHHOM ciyuae gocyze6Hoe (BHecyeOHOe) o6ykasioBaHMe 3asiBUTeIeM pelleHui 1
JercTBuit (6e3eicTByUs]) MHOTO(MYHKI[MOHAIBLHOTO 1IeHTPa, paboTHUKA MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO
L[eHTpa BO3MOXXHO B CJjiyuae, eC/ii Ha MHOTO(YHKLHMOHA/IbHBIA LIeHTP, pelleHUs U [elCTBUs
(be3neiicTBE) KOTOPOTO  OOXKalyrOTCs, BO37IOKeHa (YHKUMS TI0  TIpeAoCTaB/IeHUIO
COOTBETCTBYIOIUX TOCYZAAPCTBEHHBIX WJIH MYHHULIUTIATLHBIX YCIYT B TIOJTHOM 00beMe B IOpsIJKe,
onpezesieHHOM YacTelo 1.3 crath 16 PepepasbHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O
3al[uTe MpaB IPUAUYECKUX JIUL U UHAUBUAYAIbHBIX MpeANpUHUMaTe el pyu OCyIleCTB/IeHUN
roCy/lapCTBEHHOI'0 KOHTPO/IS (HaZ30pa) U MyHULIUNAILHOTO KOHTPOJIS»;

3) TpeGoBaHMe y 3asBUTeNs [JOKYMEHTOB, He TMPeJyCMOTPEHHBIX HOPMAaTHBHBIMHU
TIpaBOBBIMU aKkTaMu Poccuiickoit ®ezepaliii, HOpMaTUBHBIMU TPAaBOBBIMM aKTaMU CyOBeKTOB
Poccuiickoit ®Pepepaiivy, MYHULIMIAIbHBIMUA TIPABOBBIMU aKTaMU i TpeA0oCTaBJIeHUs
roCy/lapCTBEHHOW WA MyHULIUNAIbHOU yCIIyTH;

4) oTKa3 B TipueMe [JOKyMEHTOB, IIpe/oCTaB/ieHHue KOTOPBIX IIpelyCMOTPEHO
HOPMaTUBHBIMU TpPaBOBbIMK akTaMu Poccuiickor ®efepauyy, HOPMaTUBHBIMH IIPaBOBLIMU
akTaMu CyObekToB Poccuiickoii ®epeparyi, MyHHULWIAJIbHBIMA TIPAaBOBBIMH aKTaMH  [IJIsI
T1Ipe/l0CTaB/IeHus TOCYJapCTBEHHOM WM MYHULIMIAbHOW YCIYTH, Y 3asBUTEJIS;

5) oTKa3 B Ipe/|0CTaB/IeHUU T'OCyAapCTBEHHONW WM MYHULIUIAIBLHOW YCIYTH, ec/iv
OCHOBaHMS OTKa3a He MpeJyCMOTPeHbI (efiepalbHbIMU 3aKOHAMU U MPUHATBIMUA B COOTBETCTBUU
C HUMU WHBIMM HODMAaTHMBHBIMHU TMPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®epepaiiiy, 3aKOHaMH U
VWHBIMM ~ HODMAaTHBHBIMH  TPaBOBBIMM  aKTaMu cyObekToB Poccuiickoit  ®egepariuy,
MYHUIUTIATBHBIMA TIPaBOBBIMH aKTaMU. B yKa3zaHHOM ciydae paocyaebHoe (BHecyzeOHOe)
oO)kajioBaHMe 3asBUTe/IEM pellleHud | JelicTBuid (Oe3meiicTBUsI) MHOTOGMYHKI[MOHAIBLHOTO
1[eHTpa, paboTHWKa MHOTO(MYHKIIMOHA/JLHOTO IIeHTpPa BO3MOXKHO B C/yyae, eC/ld Ha
MHOTO(YHKIIMOHABHBIN 1[eHTP, pellleHus U JeicTBus (6e3felicTBHE) KOTOPOTO 00XKa/lyroTCs,
BO3/I0)KeHa (YHKLMS 10 TMpeAoCTaB/IeHUI0 COOTBETCTBYIOIIUX TOCYAAPCTBEHHBIX WU
MYHHULUMAIBHBIX YCAYT B TIOJTHOM oObeme B TIOpsifiKe, OTpe/ie/ieHHOM YacThio 1.3 cratbu 16
®epepanbHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — ®3 «O 3aujure 1paB FOPUAUYECKUX JIUL| U
VHJWBU/yalbHbIX T[peAlpUHUMAaTe/ el TpU  OCYLeCTBIEHHWH TIOCy/apCTBEHHOIO KOHTPOJIS
(HazA30pa) ¥ MyHULIMMNATIBHOTO KOHTPOJIS»;

6) 3arpeboBaHMe C 3asBUTeJs TPHU TIpPeJOCTaBIeHUH T'OCy/JapCTBEHHON WU
MYHULIUIABHOW YC/IYTU TI1aThl, He MpPeAyCMOTPEeHHOW HOPMATHBHBIMU TMPaBOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii ®Pepepaliid, HOPMAaTHMBHBIMK TIDaBOBbIMH aKTaMM CyObeKToB Poccuiickoit
denepaliyy, MyHULIUTIATbHBIMA TIPABOBLIMU aKTaMy;

7) OTKa3 opraHa, MpeJOoCTaB/SIOLIEr0 TOCyAapCTBEHHYIO YCJIYyry, OpraHa,
TIpe/I0CTaBJISAOLer0 MyHULIUIIAIBHYIO YCIYTY, HO/KHOCTHOTO JIMLja OpraHa, Mpej0CTaB/IsoIero
roCy/lapCTBEHHYI0 YCAYTy, WM OpraHa, IIpeJJOCTaB/SIIOLIer0 MYHULUIAJbHYIO YCIyTYy,
MHOTO(YHKIIMOHA/ILHOTO 1[eHTpa, pabOTHUKA MHOTO(YHKI[MOHATLHOTO 1I€HTPA, OpraHW3ariyi,
rpeJyCMOTPEHHBIX YacThio 1.1 cTtathut 16 PegepanbHOro 3akoHa ot 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O
3al[uTe MpaB IPUAUYECKUX JIUL U UHAUBUAYAIbHBIX MpeANpUHUMaTe/ell pyu OCyIliecTB/IeHUN
roCyJapCTBEHHOTO KOHTPOJIsl (HaZi30pa) ¥ MyHULIMIIAJBHOTO KOHTPOJISi» WM UX pabOTHUKOB B
UCTIpaB/IEHUW [IOTYI[€HHBIX WMH OMeYaTOK ¢ OIIMOOK B BBIZAHHBIX B pe3y/bTare
TIpeJioCTaB/IeHUs TOCYZAapCTBEHHOM WM MYHHULMMAIBHON yCIyTH I0KyMeHTaxX b0 HapylieHue
yCTaHOBJIEHHOTO CPOKa TaKWX MCIIpaBjeHui. B yka3aHHOM ciydae mocyzgebHoe (BHecyzeOGHOe)
oO)kajioBaHWe 3asBUTe/IEM pellleHud | JelicTBuid (Oe3meiicTBUs) MHOTOGMYHKI[MOHAIBLHOTO
1[eHTpa, paboTHWKa MHOTO(MYHKIIMOHA/JLHOTO IIeHTpPa BO3MOXKHO B CJyyae, eCcjJd Ha
MHOTO(YHKIIMOHABHBIN 1[eHTP, pellleHus U JeicTBus (6e3felicTBHE) KOTOPOTO 00XKa/lyroTCs,
BO3/I0)KeHa (YHKLMS 10 TMpeAoCTaBIeHUI0 COOTBETCTBYIOIIUX TOCYAAPCTBEHHBIX WU
MYHHULUMAIBHBIX YCAYT B TIOJTHOM oObeme B TIOpsifiKe, OTpe/ie/ieHHOM YacThio 1.3 cratbu 16
®epepanbHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O 3auure rpaB OPUAUYECKUX JIUL| U
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VHJWBU/yalbHbIX T[peANpUHUMAaTe/ell TpU  OCYLeCTBIEHHWH TIOCy/1apCTBEHHOIO KOHTPOJIS
(HazA30pa) ¥ MyHULIMMNAIBHOTO KOHTPOJIS»;
8) HapylieHue cpoka WM TOpsiiKa BbIJaud [JOKYMEHTOB IO pe3y/bTaTaM
TIpe/l0CTaB/IeHuUs TOCYJapCTBEHHOMN WM MYHULIUIIATBHON YCITyTH;
9) mpuocTaHOB/IeHHE TPeOCTaB/IeHUSI FOCYAapCTBEHHOW WM MYHULIMIAIbHOU
yCJIyTU, eC/IM OCHOBaHWSI TIPUOCTAHOBJIEHUS] He TpefyCMOTpeHbl deeparibHbIMU 3aKOHAMHU U
MIPUHATHIMU B COOTBETCTBUM C HUMM UHBIMM HOPMaTMBHBIMU IPaBOBBIMU aKTaMu Poccuiickou
deneparuy, 3aKOHAMU ¥ UHBIMH HOPMATHUBHBIMU TTPABOBBIMU aKTaMHU CyOBeKTOB Poccuiickoit
depepaluy, MYHULMINAIbHBIMU TIPaBOBBIMH aKTaMd. B yKa3aHHOM ciyuyae JocyjebHoe
(BHecymeOHOe)  oO)kasoBaHWe — 3asBUTEIEM  pelleHud W jedctBuii  (6e3meicTBus)
MHOTO(YHKIIMOHA/ILHOTO 1IeHTpa, pPabOTHHMKAa MHOTrO()YHKI[MOHA/JLHOTO LIeHTPa BO3MOXKHO B
Clydae, eC/I Ha MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIN 1[eHTP, PelleHus U AelicTBrs (6e3eiicTBIe) KOTOPOTro
00>KayroTCsl, BO3/I0’KeHa (YHKLUS TI0 TpejOCTaB/IeHHI0 COOTBETCTBYIOIIUX TOCYAApCTBEHHBIX
WM MYHULIMIIA/IBHBIX YCIYT B TOJHOM 00BeMe B TIOpsifIKe, OTpezie/IeHHOM YacThio 1.3 cTatbu
16 ®depepanbHOro 3akoHa otr 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O 3amure npaB HPUAUYECKUX JIUL] U
VHAVBUyalbHbIX TpeANpUHUMAaTe/ieli TIpU  OCYIeCTBI€HWH TOCy/JapCTBEHHOIO KOHTPOJIS
(Haz30pa) ¥ MyHHLIMIIATBHOTO KOHTPOJISI»;
5.2. OpraHsl MeCTHOI'0 CaMOYIIpaB/IeHus, JO/DKHOCTHBIE JIULIA, KOTOPbIM MOXKeT
ObITh HarpaBjeHa »kajoba B JocyzaebHoM (BHecyzeOHoM) mopsiake. JKamoba Ha
JesiTe/IbHOCTh OPraHOB MYHULIMIIATBHOTO KOHTPOJST M CHELUaJUMCTOB  MYHULMIAJIBHOTO
KOHTpOJIS Hafpas/sieTcss B AgMuHUCTpaLuio [IopOTHMKOBCKOTO CenbCKOro mocenenus, ['nase
ITOpOTHHUKOBCKOIO Ce/JIbCKOT0 I0Ce/eHUs. (Tomckast obsacte, bBakuapckuii paiioH,
c.ITopotHukoBo, yn.CoBetrckas, 19, s/1eKTpoHHbIN afgpec e-mail: portsp@tomsk.gov.ru.)
5.3. TTopsiioK mojauy ¥ paCCMOTPEHNST >Kamo0bI.

1. JKanoba nogaetcst B mucbMeHHOM ¢opMe Ha OyMa)KHOM HOCHTeJIe, B 37IeKTPOHHOU
dopme B opraH, Mpe0CTaB/ISIOIINN TOCYJapCTBEHHYIO YCIYTY, MO0 OpraH, Mpe/[0CTaBIsFOIHI
MYHHULUMAIBHYIO0 YCIYTy, MHOTO(YHKIMOHA/IBHBIA L[eHTp /MO0 B COOTBETCTBYIOIIMN OpraH
rOCylapCTBEHHOW BjacTd (OpraH MeCTHOTO — CAaMOYMpaB/ieHWs) MyOJIMYHO-TIPaBOBOTO
oOpa3oBaHus, SIBISIOIIMNACT  yupeAuTesieM MHOTOQYHKLMOHAALHOTO 1ieHTpa (zJanee -
yupeauTesib MHOTO(YHKIMOHATbHOT'O L[eHTpa), a TaKXe B OpraHu3arui,
rpegycMOTpeHHbIe yacThio 1.1 crathu 16 PepepasnbHOro 3akoHa ot 26.12.2008 Ne 294 — ®3 «O
3al[uTe MpaB IPUAWYECKUX JIUL U UHAUBUAYAIbHBIX MpeANpUHUMaTeell pyu OCyIliecTB/IeHUN
roCy/lapCTBEHHOI0 KOHTPOJIA (HaA30pa) U MyHULIUIATLHOTO KOHTPOJIS».

JKanobbl Ha perenust u feiictBust (0Oe3zmelicTBHe) PYKOBOAWTENS OpraHa,
TIPeJIOCTaBJISIFOIIEr0  TOCYJApCTBEHHYHO — yCiayry, Jiubo  opraHa,  IpefOCTaBJIsHOLLero
MYHUIUTATBHYIO YCIYTY, TIOAAIOTCS B BBIIIIECTOSIIUN opraH (TIpY ero Ha/muuK) b0 B cydae
€ro  OTCYTCTBUSI ~ pacCMaTpWBAlOTCd  HEMOCPEeJCTBEHHO  DYKOBOAMTE/NEM  Oprasa,
TIPeJIOCTABJISIOIIEr0  TOCYJAPCTBEHHYIO — yCIyry, JiMOO  oOpraHa,  IpeoCTaBJISIOIIETO
MYHULUMNAIBHY0 yoiyry. Kanobsl Ha pelieHus W felictBus (Oe3feiicTBrue) paboTHHMKa
MHOTO(YHKIIMOHA/IbHOTO LIeHTpPa TMOJAITCS PYKOBOAUTEIHO 3TOr0 MHOTO(YHKLMOHA/TIBHOTO
1eHTpa. JKamoObl Ha pelieHUs: ¥ fAelcTBUs (Oe3zeiicTBre) MHOTOGYHKIJMOHATBHOTO LIeHTpA
MOJAI0TCSA  yUpeAUuTeNto MHOTOGYHKI[MOHAJBHOTO LIeHTpa WIA [JO/DKHOCTHOMY  JIULIY,
YTIOJIHOMOUYeHHOMY HOPMaTHUBHBIM TIDaBOBbIM akKTOM cyObekTa Poccuiickoit ®Penepauyu.
7Kano6sl Ha pereHust v AelicTBus (6e3feiicTBIe) pabOTHUKOB OpraHM3aliiii, IPeAyCMOTPEHHBIX
yactbto 1.1 crateu 16 depepanbHOro 3akoHa ot 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O 3awure rnpas
IOPUAUUeCKUX JIULl W WHAWBU[ya/lbHBIX  TpeArpUHUMAaTe/iell TpU  OCYIeCTB/IeHUU
roCy/lapCTBEHHOIO KOHTPO/s (Haj30pa) W  MYHMULMNAJBLHOTO KOHTPOJIS», TOZATCS
PYKOBOZAUTEISIM 3TUX OpPraHu3aLvi.

2. XKanoba Ha pelieHus U felicTBus (Oe3feiicTBHe) opraHa, MpejoCTaB/IsIOIIero
roCy/lapCTBeHHYI0  yC/Iyry, OpraHa, TIpeJJOCTaB/ISIIOLIEr0  MYHULIMIIAIBHYIO  YCIyTY,
JIOJDKHOCTHOT'O JIMI]a OpraHa, TpeAoCTaB/ISIIOIIero rocyAapCTBeHHYH YCIyry, aubo opraHa,
Mpe/OCTaB/ISIONIer0 MYHULIUIIAIBHYI0 YCIYyTY, TOCYJapCTBEHHOTO W/IA MYHULMMAIBLHOTO
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CJIy’Kalllero, PYKOBOJAWTENsl OpraHa, IpeJoCTaBIsIOLer0 TOCYAApCTBEHHYHO YCIyry, Jubo
opraHa, TIpPe/[OCTaB/ISIOIIET0 MYHUIIMITABHYIO YCIyTy, MOXeT ObITh HaripaBjieHa T0 II0ouTe,
yepes MHOTO(YHKLIMOHATbHbIN LIeHTD, C WCII0/1b30BaHeM MH(pOpMaLMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKALMOHHOM ceTd "VIHTepHeT", o(uIMalbHOrO caiiTa opraHa, npejoCTaB/Isioero
rOCyZ,apCTBEHHYHO YyC/Iyry, OpraHa, IIpefoCTaB/IIoIero MYyHULMIIAIbHYHO YCIyTy, e4UHOrO
TopTajia TOCYJapCTBEHHBIX W MYHUIUMAJBHBIX yCJAyr JUMOO0 perdoHasbHOTO TopTaia
rOCyJapCTBeHHbIX W MYHHULUMANBHBIX YCIyT, a TakkKe MOXeT ObIThb TPUHSTA MPH JIAMYHOM
npueMe 3asBuTesisA. JKanoba Ha pemieHus W fAelicTBus (Oe3geiicTBre) MHOTOGMYHKIIMOHATHLHOTO
L[eHTpa, paboTHMKa MHOro()yHKI[MOHA/JLHOTO 1[eHTpa MO’KeT ObITh HampaBjeHa I0 IouTe, C
VCTI0/Ib30BaHKeM MH(OpMaljMOHHO-Te/IeKOMMYHUKALIMOHHOM ceTH "VIHTepHeT", oduasibsHOro
caiTa  MHOTO(QyHKL[MOHAQJBHOTO  LIeHTpa, €eJWHOr0 TMopTaja TIOCyJapCTBEHHbIX U
MYHUIUTATBHBIX YCIYT MO0 peruoHasbHOTO TIOpTasa roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUATIATBHBIX
YCJIyT, a TaKKe MOXKeT ObITb TPUHSTA NP JTMUHOM TipreMe 3asiBuTess. YKanoba Ha peleHust U
nevictBusi  (Oe3melicTBMe) —OpraHW3alyii, MpeAyCMOTPeHHbIX yacTbio 1.1  cratbu 16
®efepanbHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — ®3 «O 3aujure TpaB OPUAUYECKUX JUL U
VHJVBU/lyalbHBIX TpeANpUHUMAaTe/ied NP OCYILIeCTBJIeHUH TOCyAapCTBEHHOrO0 KOHTPOJIS
(Hag30pa) U MyHULIUMTIA/ILHOT'O KOHTPOJIS», @ TaKKe UX pabOTHUKOB MOKeT ObITh HaripaB/ieHa I1o
royTe, C WCIO/Ab30BaHKWEM HH(OPMAJMOHHO-TeJIeKOMMYHUKALIMOHHON ceTu "VIHTepHeT",
oULIMaTbHBIX CAUTOB 3TUX OpraHM3alui, eJWuHOro IIopTaja TOCYAAapCTBEHHBIX U
MYHUIUTAIBHBIX YCIYT MO0 peruoHasbHOTO TIOpTasa roCyJapCTBEHHBIX U MYHUIIUTIATBHBIX
YCJIYT, a TaK’Ke MOXKeT ObITb TIPUHSTA [P TMUHOM TIpHeMe 3asiBUTeIs.

3. [Topsi/ioK TI0/jaur ¥ paCCMOTPEHUS »Kano0b Ha pellieHUs U AeicTBuUs (Oe3zeiicTBue)
(benepanbHbIX OpPraHOB UCIOMHUTEBHOW B/ACTH, TOCYJAapCTBEHHBIX KOPHOpaLMid M UX
JO/DKHOCTHBIX /KL, (efepasbHbIX TOCYJapCTBEHHBbIX CAyXallliX, JO/DKHOCTHBIX —JIWI]
roCyJapCTBeHHbIX  BHeOWKeTHbIX ¢oHAOB Poccuiickoit  ®Pepepauyy, oOpraHU3alui,
rpeslyCMOTPeHHBIX YacTbio 1.1 crateu 16 PepepasnbHOro 3akoHa ot 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O
3aluTe MpaB IOPUAWYECKUX JIUL U UHAUBUAYaIbHBIX MpeANpUHUMAaTe/el NPy OCYLeCTB/IeHUN
rOCyJapCTBEHHOTO KOHTPOJIS (HaJ30pa) ¥ MYHUIIMITAIbBHOTO KOHTPOJIS», U MX PabOTHUKOB, a
TakK)Ke ykajo0 Ha pellleHUs] U JercTBus (Oe3zelicTBre) MHOTOGYHKIJMOHATBHOTO IIeHTpa, ero
paboTHUKOB ycTaHaB/mBaeTcs [IpaButensctBoM Poccuiickoii Pepeparym.

4. OcobeHHOCTH TIOAAUM M PAaCCMOTPEHHUsi anob Ha pelleHdss U [JeNCTBUs
(be3meiicTBHE) OpPraHOB TOCY/IapCTBEHHON BylacTh CyObeKTOB Poccuiickoit ®esepanyy v ux
JOJDKHOCTHBIX JIML|, TOCYJapCTBEHHBIX TIPaXKAAHCKUX C/Iy>KalUX OPraHOB TOCY[apCTBEHHOM
BAactu CybwekToB Poccuiickoit ®enepaijuv, OpPraHOB MeCTHOTO CaMOYTpaBleHHS U UX
JO/DKHOCTHBIX JIML, MYHMLMINAJbHBIX C/IyXKal[UX, a TakKe Ha pelleHuss U [euCTBUs
(be3meiicTBHE) MHOTO(YHKI[MOHATLHOTO 1I€HTPa, pAOOTHUKOB MHOTO(YHKIJMOHA/ILHOTO 1[eHTpa
yCTaHaBJ/IMBAIOTCSI COOTBETCTBEHHO HOPMAaTUBHBIMH IPABOBLIMU aKTaMu CyObeKTOB Poccuiickoit
denepali U MyHULIMIIATbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMHU.

’Kanoba momkHa cofiepKaTth:

1) HauMeHOBaHWe OpraHa, MpejoCTaBJSIOLIET0 FOCYJaPCTBEHHYHO YCIyTy, OpraHa,
TIpe/i0CTaB/ISAIoIero MyHULMINAIBHYIO YCIYTY, JO/DKHOCTHOI'O JIMLA OpraHa, IpeoCTaBIIstoLero
rOCyJapCTBEHHYIO YC/IyTy, WIA OpraHa, MpeJI0CTaB/SIOIIero MYHHUIMIIAIBHYIO YCIyTy, JU00
roCy/lapCTBEHHOIO0 WIM MYHHULIMIAABHOIO C/Iy>Kall[ero, MHOTO(YHKL[MOHATBLHOTO LI€HTPa, €ro
pyKoBozauTens W (W) pabOTHMKA, OpraHM3aluii, TpelyCMOTPeHHbIX YacTeio 1.1 cratbu 16
®epepanbHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — ®3 «O 3aujure TpaB OPUAUYECKUX JUL U
VHJVBU/lyalbHBIX TpeANpUHUMAaTe/ied NP OCYILIeCTBJIeHUH TOCyAapCTBEHHOrO0 KOHTPOJIS
(Haz30pa) U MYHULIMIIABHOTO KOHTPOJIS», UX PYKOBOAWUTeNel U (M) pabOTHUKOB, pellieHus 1
nevictBus (Oe3aeiicTBHE) KOTOPBIX 00)KaTytOTCS;

2) ¢pamunuio, UMs, OTYeCTBO (TIoC/iefjHee - TIPU HaJUUWU), CBeJIEHUS] O MecTe
JKUTENbCTBA 3asiBUTeNsT - (U3WYECKOTO J/Mila /MO0 HauMeHOBaHHE, CBeJeHHSI O MecTe
HaxOX/eHUs1 3asBUTeNsl - HOPUAWYECKOro JiMLa, a Takke HOMep (HOMepa) KOHTaKTHOTO
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TenedoHa, azpec (aJpeca) 3/IeKTPOHHOM TOUTHI (TTPU HaJIMUKMK) U TIOYTOBBIN afipec, 1o KOTOPbIM
JIO/DKeH OBITh HarpaB/ieH OTBET 3asiBUTEJTIO;

3) cBegeHus o0 o6ykanmyeMbIX pellleHUsIX W JAedcTBUsAX (Oe3melicTBHMH) opraHa,
TIpe/IOCTaB/ISAIOIer0 TOCY/JapCTBEHHYIO YC/IyTy, OpraHa, IMpejOCTaB/sOIIero MyHULIUITATbHYIO
yCJIyTy, [OJ/DKHOCTHOTO J/IMLia OpraHa, MNpeJoCTaB/ISIIOLEr0 TOCy/JapCTBEHHYIO YCIyry, WU
opraHa, TIPeJJOCTaB/ISIONIETO MYHHMLMIAJBHYIO YCIyry, /b0 TOCyJapCTBEHHOTO WU
MYHULIATIATBHOTO C/y>Kallero, MHOTO0(YHKLIMOHATbHOT'O LIeHTPa, paboTHUKa
MHOTO(yHKIJMOHA/ILHOTO L|eHTpa, OpraHv3alyi, MpejyCMOTpeHHbIX YacTbio 1.1 crathn 16
®efepanbHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — ®3 «O 3aujure TpaB OPUAUYECKUX JUL U
VHAVBUYalbHbIX TpeANpUHUMAaTe/ieli TIpU  OCYIeCTBJI€HWH TOCy/JapCTBEHHOIO KOHTPOJIS
(Hag30pa) ¥ MyHULIUIIABHOTO KOHTPOJIS», UX PAOOTHUKOB;

4) [0BO/bI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asiBUTE/Ib He COIJIaCeH C pellleHheM U
JelictBuem (Oe3zelicTBMEM) oOpraHa, MpejOCTaB/sIOIer0 TOCYJApCTBEHHYIO YC/IyTy, OpraHa,
TIpe/I0CTaBISAOLer0 MyHULIUIIAIBHYIO YCIYTY, TO/KHOCTHOTO JIMLja OpraHa, Mpej0CTaB/IsoIero
rOCyJapCTBeHHYIO YCJIyTy, WIA OpraHa, MpeiOCTaB/sOIIero MyHHULMIAIbHYIO YCIyTy, JU00
roCy/lapCTBEHHOTO WM MYHMLMMAIBLHOTO CJy’Kalllero, MHOTO(YHKIIMOHATBHOTO L[eHTPa,
pabOTHMKAa MHOTO(QYHKLMOHABHOTO LeHTpa, OpraHM3alui, TpeAyCMOTPeHHBIX YacTbio 1.1
crateu 16 PepepansHOro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O 3amure rnpas HOPUAUUECKUX
JIL] U UH/IMBU/lya/IbHBIX NIpeNIpUHUMATe el NPy OCYLeCTB/IeHHNY TOCy/1apCTBEHHOI'O KOHTPOJIS
(Hag3opa) W MYHMIUTIAJILHOTO KOHTPOJsSi», WX pPAOOTHUKOB. 3asBUTENIEM MOTYT ObITh
Tipe/icTaB/ieHbl JOKYMeHThI (TP HalMuuM), MOATBEP)KAAOLHe JOBOAbLI 3asBUTeNs, MO0 UX
KOMHH.

5.4 CpoK{ pacCMOTPEeHHSI Kalo0bl

JKanoba, mocTymuBIIas B OpraH, MpeAOCTaB/SIONIMNA TOCYAAPCTBEHHYHO YCIIYTY,
OpraH, TpeJOCTaB/SOLMM  MYHULMNAJbHYK YCIYry, MHOTO(QYHKLMOHANbHbBINA LIeHTP,
yupeAuTeit0o MHOTO(GYHKI[MOHALHOTO 1IeHTpa, B OpraHu3al[uy, NpeJyCMOTpeHHbIe YacThio 1.1
crateu 16 PepepanbHOro 3akoHa ot 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O 3ammre npas HOPUAUUECKUX
JIUL] ¥ UH/IMBU/Tya/IbHBIX TIpeTIPUHUMATe el py OCYIeCTB/IeHHUU TOCy/1apCTBEHHOT'0 KOHTPOJISI
(Hag30pa) ¥ MYHHULMIAIBHOTO KOHTPOJIs», JIMOO BBHIMIECTOSIIUNA OpraH (IpU ero Haauuvu),
TIO/I/IE)KUT PAaCCMOTPEHHIO B TeUueHHe TSTHAAaTh pabouux [JHeW Co JHS ee PerucTpalyu, a B
ciiyuae 06ykasioBaHMsI OTKa3a OpraHa, Mpe/ioCTaB/IsIiOIIero rocyZapCTBeHHYH0 YCIyTy, OpraHa,
TIpe/IOCTaB/ISAOIIer0 MyHULIUMAIBHYIO YCIYTY, MHOTO(MYHKI[MOHAIBLHOTO LIeHTpa, OpraHu3alui,
rpeyCMOTPEeHHbIX YacThio 1.1 ctathu 16 ®PegepanbHoro 3akoHa oT 26.12.2008 Ne 294 — @3 «O
3al[uTe MpaB IPUAUYECKUX JIUL U UHAUBUAYAIbHBIX MpeANpUHUMaTe el pyu OCyIleCTB/IeHUN
roCy/lapCTBEHHOI'0 KOHTPOJIS (HaJ30pa) U MyHULIMIIAbHOTO KOHTPO/ISI», B TIPUEMe JJOKYMEHTOB
y 3asBuTeNss MO0 B UCIpaBI€HWW [OMYIIIEHHBIX OMEYaTOK W OLIMOOK WM B CJIyuyae
o0>KasoBaHUsI HapYyIIeHUs YCTAaHOBJIEHHOTO CpOKa TaKWX HCTIpaBleHHWN - B TeueHUe TMSTU
pabounx /Hel co HS ee PeruCTpalvu.

5.5. PesysnbTar gocygebHoro (BHecyze6HOr0) 06ykaioBaHusI.
[To pe3ynbTaTamMm pacCMOTPeHHUS Kamo0bl TPUHUMAETCS OZJHO U3 CJIIYIOIIAX PelleHHA:

1) »kanoba yoB/IeTBOPSIETCs, B TOM uKc/ie B (OopMe OTMeHbI MPUHSTOTO pellieHus,
WCTIpaB/IeHUs [IOMYIIEHHBIX OMEeYaTOK W OUIMOOK B BbIIAHHBIX B pe3yJsibTaTe TPeJOoCTaB/IeHUsS
roCy/lapCTBEHHOM W/IM MYHHULMINAJbHON YyC/IyTW JOKYMEeHTaxX, BO3BpaTa 3asBUTE/II0 [IeHeXHbIX
CpeJCTB, B3WMaHHEe KOTOPbIX He TMpeAyCMOTPDEHO HOPMATHMBHBIMU TIPaBOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii ®epepaliid, HOPMAaTHMBHBIMK TIDaBOBbIMH aKTaMM CyObeKToB Poccuiickoit
denepaliyu, MyHULIUTIATbHBIMA TIPABOBLIMU aKTaMU;

2) B yI0OB/IeTBOPEHUHU Ka/00bl 0TKa3bIBAeTCS:

B cnydae ycraHOB/ieHUsI B XO/le WM TI0 pe3y/bTaTaM PaCCMOTPEHHS >Kano0bl
TIPU3HAKOB COCTaBa a[MUHUCTPATMBHOTO TPaBOHAPYLIEHUsS] WM TPeCTYIJIeHUsl [JO/DKHOCTHOE
Lo, pabOTHUK, Hajle/leHHbIe TIOJIHOMOYMSIMH T10 PAaCCMOTPEHHIO ’Kaio0, He3aMeUTebHO
HaTpaB/IsIOT UMEIOLMeCs] MaTepuasbl B OpraHbl MPOKYpPaTyphl.
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5.6. He mo3pgHee fHA, ciefiyrollero 3a JHeM IMPUHATHS pelleHUs, 3asBUTEII0 B
NMCbMEHHOW (opMe U M0 ’KeJIaHUI0 3asiBUTe/Is] B 3/IeKTPOHHON (opMe HarpaBisieTcs
MOTHBHUPOBaHHBIM OTBET O pe3y/bTaTax paCCMOTPEHHS >Kalo0bl.

5.7. Tlono)keHus: HACTOSAILIETO aJMUHHWCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa, yCTaHaB/IMBaOT
JocyneOHbIM (BHeCYZieOHBIN) TMOPSAJOK 00)Ka/loBaHUs pellleHWid W jedcTBui (Oe3meicTBYs)
opraHa, IpeJOCTaB/SIOLIeEr0 TOCY[ApCTBEHHYH YCIyry, OpraHa, IIpe/OCTaBJIsIoLLero
MYHULIUIABHYI0 YCIYTy, MHOTO(YHKIIMOHA/JILHOTO 1I€HTPa, OpraHu3alivii, yKa3aHHbIX B YacTH
1.1 crateu 16 ®epepanbHOro 3akoHa oOT 26.12.2008 Ne 294 — ®3 «O 3aujure TmpaB
IOpUUYECKUX JIML] W  WHAWBUAYaIbHBIX TMpeANpUHHMMATe/eld MpUd  OCYLeCTBIEeHUU
roCy/lapCTBEHHOIO KOHTpPO/S (Haj30pa) M MYHHLUMNAJAbHOTO KOHTPOJsA», a TakkKe UX
JOJDKHOCTHBIX JTUIL], TOCYJAPCTBEHHBIX WM MYHUIIUIIATBbHBIX C/TyKallliX, PAOOTHUKOB.

[Ipunoxenue 1

CnpaBouHas uHopManusi 0 MecTe HaX0XKJAeHNs, rpaduke padoTbl, KOHTAKTHBIX
TesedoHaX, a/jpecax 3/IeKTPOHHOU NMOUTHI OPraHoB, NPe/0CTAB/IAIIUX MyHHUIIUNIA/TIBHYI0
YC/Iyry, HX CTPYKTYPHBIX NOAApa3/je/leHul U OpraHu3anyi, yuacTBYHOIIUX B
npe/0CTaB/IeHuM MyYHMIIUTIAIbHOM yC/IyTH

1. AxmunucTpauys [TopOTHUKOBCKOTO Ce/IbCKOr0 MoCe/ieHust
Mecto HaxoxzaeHuss AgMUHUCTPALK [IOPOTHUKOBCKOIO CesIbCKOro rocenenvs: ToMckas

obsactb, bakuapckuii paiioH, c.ITopoTHHKOBO, yi1.CoBeTcKas, 19.

I'paduik paboTbl AgMuHKUCTPaLKMU [TODOTHUKOBCKOTO CeMbCKOTO MOCe/IeHHsI:

IToHeieNbHUK: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
BTopHuK: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
Cpepna: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
UetBepr: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
[TaTHULIa: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
Cy660Ta: 8bIXOOHOUI OeHb

BockpeceHbe: 8bIXOOHOU 0eHb

I'paduk nipuema 3asiBuTe el B AAMUHUCTPALIMKU [TODPOTHUKOBCKOTO CEJIbCKOTO MOCe/IeHHs:

[ToHeieTbHUK: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
BropHuk: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
Cpega: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
Uetsepr: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
[TaTHuIIa: € 9.00 0o 17.15 nepepbig Ha 06ed ¢ 13.00 do 14.00
Cyb66ora: 8bIXOOHOU 0eHb

BockpeceHbe: 8bIXOOHOU 0eHb

[ToutoBbIli azpec AAMUHUCTpALMM [TOPOTHUMKOBCKOTO CenbCKOTro moceneHus: 636213,
Tomckas obnacmb, Bakuapckuli patioH, c.ITopomHukogo, ya.Cosemckas, 19.

KonTakTHblii Tenedon: 8 (38249) 36-138

OdwurmanbHbiil calT AAMUHKCTPALMKA [TOPOTHUKOBCKOTO CebCKOTO TIOCE/IeHUs] B CeTU
WutepHet: http://spporotnikovo.tomsk.ru

Apipec 371eKTPOHHOM TOUThbl AgMUHUCTpalLMK [I0pPOTHUKOBCKOTO CebCKOr0 MOoCce/eHusl B
cetu VIHTepHeT: portsp@tomsk.gov.ru
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[Tpunoxenue 2
dopma 3as1B/1eHHs1 O NIPeJ0CTaBIeHUU MyHULIMIIA/IbHOW YCIyTH

AJMUHUCTpaLUs

yKdsamb HAQUMEHOBAdHUe MyHUyunda/abHO20 O6pG3OGGHUﬂ)

3asBiieHue

0 COIJIaCOBAHMY MepeyCTPONCTBa U (M/1) NeperiaHMPOBKY NTOMeLlleHu s B
MHOTOKBapTUPHOM JlOMe

oT

(YKa3bIBaeTcsi HAHUMATeslb, MO0 apeH/aTop, MO0 COOCTBEHHUK >KUIOTO TOMeIeHMs,
00 COOCTBEHHUKH JXWIOTO TIOMEI[eHHs, HaXOJsIerocss B oOIel cOOCTBEHHOCTH [BYX H
Oonee 1], B Cy4ae, eC/d HU OJUH M3 COOCTBEHHUKOB /MO0 MHBIX JIML] He YIOJTHOMOUEH B
yCTaHOB/IEHHOM TOPSI/IKe TPe/[CTaB/ISITh X UHTEPEChl)

IlpumeuaHue:

s ¢usuueckux auy ykasblearomcs: ¢amuaus, UMsl, OmMUYECmeo, peKeuUMbl
JoKymeHma, yoocmoseepsilouje2o /AuuyHocmb (cepusi, HOMep, KeM U Ko20d 6blOaH), MeCmo
Jcumenbcmea, Homep menegoHa, aopec 31eKMpOHHOL NOUMbl;

Jns npedcmasumens ¢puszuueckoeo aAuya ykasblgaromcs: ¢amuausi, ums, omuecmeo
npedcmasumesi, pekeusumbl O00BepeHHOCMU, KOmMopds npuiadeaemcsi K 3dseneHuto, aopec
3/1eKMPOHHOU NOUMBbL.

Jns ropuduueckux Auy yKasbl8aromcs: HAUMeHO8aHUe, Op2aHU3AYUOHHO-NPABoedst
¢opma, adpec mecma HaxodcOeHusi, Homep menegoHa, amuaus, ums, omuecmeo auyd,
YNO/HOMOUEHHO20 Npeodcmasasimb UHMepechbl pUOUUecKo20 Auyd, C yKa3aHueM peKeu3umos
O0OKyMeHma, yoocmoeepsiouje2o 5mu npagoMoyusi U npuaazaemoz20 K 3daseneHuto, aopec
3/1eKMPOHHOU NOYMbl

MecTto HaXO0XX[aeHud JKWJI0I'O TIOMeIIeHH !

( yka3bIBaeTCs TOMHBIM azpec: cyOneKT Poccuiickoir denepariyiv, MyHUIUTIA/TBEHOE
obpa3oBaHue, TIOCe/IeHHe, YJIUIIA, I0M, KOPITyC, CTPOeHHe, KBapTHpa (KOMHAaTa), MoAbe3/, 3Tax)
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CobcTBeHHUK (M) YKUIOT0 TIOMeLIleHusI:

ITpoiy
paspelnThb

(nepeycmpoticmeo, nepeniaHupogky, nepeycmpolicmeo U nepeniaHuposKy - HyXHCHOe
YKa3amn)

(Hexxunoro) JKUTIOTO TOMelLleHuS], 3aHUMaeMoro Ha
OCHOBaHUH

(mpaBa cOOGCTBEHHOCTH, IOTOBOPA HaiiMa, 10r0BOpa apeHbl - Hy)KHOe YKa3aTb)

COrJIaCHO TIpWaraeMomy MpOeKTy (TPOeKTHOW [JOKYMeHTAalluM) MepeyCcTpPOWMCTBa M
(wn) TIepernIaHUPOBKU >KUIOTO (HEXKUIIOT0) TIOMeIlleHUs.

CpoK Mpou3BO/ICTBa PEMOHTHO-CTPOUTeE/BHBIX pabor ¢ _20 _r. mo_20 _r.

Pe>xuM TIPOM3BOACTBA PEMOHTHO-CTPOUTENBHBIX paboT c_  To_ 4yacoB
B JHU.

O0s13y10Ch:

* OCYIIeCTBUTb DPEMOHTHO-CTPOWTe/bHbIe DPaboOThl B COOTBETCTBUM C TIPOEKTOM
(MpoeKTHOM JOKyMeHTaLuen);

* obecrieunTh CBOOO/HBIN JOCTYTI K MECTY IIPOBe/IeHUs] pEMOHTHO-CTPOUTE/bHBIX PaboT
JO/DKHOCTHBIX JIML] OpraHa MeCTHOT'O CaMOYIIPaBJIeHHs] MYHHLIMIIAIBHOTO 0Opa3oBaHUs MO0
YII0JTHOMOYEHHOI'0 M OpraHa Jijisi IpoBepKH xo/ia pabor;

* OCYIL[eCTBUTh PabOTHI B yCTAHOBJIEHHbIE CPOKM M C COOJIIOZIEHHMEM COT/IaCOBAaHHOIO
peXkKuma MpoBeieHus1 paboT.

Corsacve Ha TepeyCTPOWCTBO W (WIH) TIepeIUIaHUPOBKY IIOJyYeHO OT COBMECTHO
TIPO>KUBAIOIINX COBEPIIIEHHOJIETHUX UJIEHOB CeMbM HaHWMAaTess >KWIOTO TIOMEeIeHHs 110
JIOTOBOPY COIMa/IbHOTO HakiMa oT_Ne_:

Ne |@amunusg,  ums,|JOKyMeHT, ITogruce <*> OTMmeTKa 0

/Il |0TYECTBO yAOCTOBEPSIIOLLUN HOTapUaJbHOM
JINYHOCTb (Ccepusi, HOMep, 3aBepeHuM ToAnucei
KeM U1 Kor/ija Bbl/JjaH) JIWL]

1 2 3 4 5

<*> TloAnuCHU CTaBATCS B TIPUCYTCTBUU [JO/DKHOCTHOTO /I, MPUHUMAIOIIIEro
JOKYMeHTbl. B MHOM ciyuae mnpezcraBisieTcsi 0)OpMIeHHOe B NMUCbMEHHOM BH/JE COrJlacue
yjileHa CeMbH, 3aBepeHHOe HOTapuajbHO, C TIPOCTaBjeHHeM OTMeTKH 00 3Tom B rpade 5. K
3asIBJIEHHIO TIPUJIAratoTCsl C/IeAyIoLue 10KyMEeHTbI:

1)

(YkasblBaeTcsi BHJ, W PEKBU3WTHI IPABOYCTaHAB/IMBAIOLLEro0 JOKyMeHTa Ha
repeycTrpavBaeMoe 1 (UIn) reperiaHupyeMoe Ha____JINCTax;
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(Hexxumoe) >xuioe oMenieHue (C OTMETKOW: MOJ/IMHHKK WM HOTapyaabHO 3aBepeHHast
KOIHSA)

2) mpoekT (TpoeKTHasi AOKyMeHTalls) IepeycTpoucTBa U (W1M) NeperiaHUpOBKU
(HEXKUJIOT0) >KUJIOTO TIOMellleHUs Ha JIUCTAX;

3) TexHUUECKU MacropT nepeycTpauBaeMoro U (Win) repenyiaHupyeMoro (He>KHUaoro)
YKMJIOTO TIOMeIIleHHs1 Ha_JIMCTaXx;

5) IIOKyMeHTHI, MO/ITBEPKAAIOLIMe CoTyilackie BpeMeHHO OTCYTCTBYIOIIUX UJIeHOB CeMbH
HaHUMaTe/isl Ha TepeyCTPOMCTBO U (W/IK) TeperylaHUPOBKY >XU/IOTO TIOMeIeHUs], Ha_ JINCTax
(Tpy HeOOXOAMMOCTH);

6) HHbIe
JIOKYMEHTHI:

[Moanuce nuua (1L, MoAABILero 3asiBjieHue:

20__r.
20__r.
20__r.

20__r

HPI/I IM0JIb30BAHWH XWJ/IBIM TTIOMEIIeHHMEM Ha OCHOBAHHUH A0roBOPa COLIMA/IBHOI'O HaiiMa
3dd4BJ/IeEHHWE TIOAIMCBIBAETCA HAHUMATE/IEM, YKd3dHHBIM B JOTOBOpE€ B KaueCTBE€ CTODPOHLI, IIpU
MOJ/Ib30BaHWU J>XW/IBIM IIOMEIleHHWEM Hd OCHOBAHHH [0OroBOpa dpeH[bl - dpeHAaTOpPOM, IIpU

MOMb30BaHUM  JKU/IBIM ~ TIOMeIlleHHeM Ha TpaBe COOCTBEHHOCTH - COOCTBEHHHUKOM
(coGCTBEeHHUKAMM).
[ OKyMeHTBI IIpe/iCTaB/IeHbl Ha [premMe 20__r

Bxogsiuii Homep perncTpaLyuu 3asBieHust

BbI'E[aHa PacCIiMCKa B TIOJIYy4Y€HHUHU JOKYMEHTOB

20 1. Ne
Pacrivcky nosyumn 20 r.
(noonucsb 3as8umens)
IIpumeuanue:
Criocob monyyeHrs MyHULMITAbHOM YC/IyTH OCYLIeCTB/ISIETCS, B TOM UHCJIe:
Mpu JIMYHOM oOpalljeHnyd B (YKa3aTb HavMeHOBaHWe CTPYKTYPHOI'O

roZipa3/iesieHus, OTBeTCTBEHHOIO 3a MpeoCTaBIeHre MyHULIUIIAIbHOW yC/IyTH);

npu suuHOM obOpaijenndn B M®IL] (yka3biBaeTcs B C/y4ae TIpeJOCTaB/IeHUS
MYHUIUMAIBHON yCayry Ha 6a3ze M®II);

IOCPeA,CTBOM ITOUTOBOI'O OTIPAaB/IeHUs Ha afpec 3asiBUTeJIs, YKa3aHHbIM B 3as1BJIeHUY;

MOCPeJICTBOM 3/IeKTPOHHOM TIOUTBI IO aJpecy 3/IeKTPOHHOM TMOYTHI, YKa3aHHOMY B
3as1BJIeHUY;

yepe3 JIMUHBIA KabuHeT Ha IlopTane rocyJapCTBeHHBIX W MYHHULMIIAJBHBIX YCIIyT
Tomckoit obnacti, Ha EpuHOM TmOpTase rocyAapCTBEHHBIX W MYHHMLMNAABHBIX YCIyT
(cbyHKLwi).
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ITpunoxxenue 3

BJIOK-CXEMA
cXema I1peaoCTaB/IeHUs MyHHuHHaHbHOﬁ yciayru «Bbilaua AOKYMEHTOB O
COr/jiaCoBaHMH HepeyCTpoﬁCTBa u (I/IJIH) reperviaHupOBKH IMOMeIlleHrA B MHOI'OKBAPTHPHOM
AoMe»
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HpI/IeM 3adABJIEHUA U IIPOBEPKA KOMIIEKTHOCTU
TnpeAcCTaB/I€HHBIX TOKYMEHTOB

v

Perucrpauyst 3asiBlIeHUs O [1Pe/j0CTaBIeHUH
MYHULIUIAIBHOHN YCIIyTH

v

/ ITpu NOCTYIIIEHUH 3asIBJIEHUS U JOKYMEHTOB IO
TI0YTe, B TOM YHMCJ/Ie 3/1eKTPOHHOH, HarlpaB/ieHue
3asIBUTEJIF0 PACIIMCKU O MOTyYeHUH

v

Harnpassienue 3asBnenus ['naBe AgMuHuCTpaLuu
L7151 BUSUPOBAHUS

v

HarpaB/ieHre JOKyMeHTOB B CTPYKTypHOe
nozipas/ie/ieHre, OTBeTCTBEHHOE 38 paCCMOTpeHue
3asiBJIEHUS] U TIPe/ICTaB/IEHHBIX JOKYMEHTOB

PaCCMOTpEHI/Ie 3adABJIEHUA U MPeCTaB/JIeHHbIX
[AOKYMEHTOB

v

ITpoBepka JOKyMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTb U
MPaBUJIBHOCTb UX 0)OPMIIEHUST

v

T T T

- e

——— FECTb OCHOBaHU [/ OTKa3a B ~———— i Haripa/ierue 3aBuTesO
pesoCTaBIeHUN ycnym? i MOTHBHPOBAHHOI'O OTKa3a B

npeaocTaB/IeHUU YOIy

HET

—

// e
P Ectb HEO6XO,E[I/IMOCTI> HaripaB/IeHUs T

sA———3 Harpas/ieHre MeXBeIOMCTBEHHOTO
Me)KBe/JOMCTBEHHOT0 3arpoca?

3arpoca

HET

\ 4

IMoAroToBKa NPOEKTa pellieHys O PeJoCTaBlIeHuN
MYHULIUITAIBHOHN YCIIyTH

v

Ilepesayva npoekra pellieHus I'1aBe A MUHUACTpaLU
JJ1s TIOATIUCAHUS

A4
Brijaua JOKyMEHTOB O COT/IaCOBaHHM

TIepeyCTPOICTBa U (W/IH) TIeperiaHupPOBKU >KUIOT0
TIoMeleHus

[Tpunoxxenue 4

(HaumeHosaHue 3asieumens (01 OpUOUHECKUX AUY),
@.1.0. (015 ¢pusuueckux auy)
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YBEJOMJ/IEHUE
00 0TKa3e B COTJIaCOBaHUM ITepeyCTPOMCTBA U (W/TH) TTepPerylaHiPOBKY MTOMEITeHNs B
MHOTOKBAapTUPHOM /J[OMe

Bam o0TKa3aHO B pacCMOTpeHMU 3asiBIeHUs] O COIJIaCOBaHWU MepeyCTPOWCTBa U (KJ/IM)
TreperylaHUPOBKU JKUTIOTO ToMelLleHusI 1o C/iey oM OCHOBaHUSIM:

(ykasbigaromesi npuuuHbl 0OMKasd o CCbLIKOU HA NPasoeoli akm)

[Tocne ycTpaHeHHsi OOCTOSITENBCTB, TIOCAY)KMBIIMX OCHOBaHWEM [iIS OTKa3a B
pPacCMOTPeHMH 3asiBleHHsI O COIJIaCOBAaHWU MepeyCTPOWCTBa U (WM/M) MeperyiaHMpOBKU JKUJIOTO
noMelijeHrs: Bbl MMeeTe MpaBO MOBTOPHO OOpaTUTHCS 3a TPeOCTaB/eHUeM MYHHLIMIAIbHOU
YCIIyTH.

HaUMeHOB8aHue O0AHCHOCMU noonuch pacuwugpoeka noonucu
omeemcmeeHHo20 Auya (D.1.0.)
M.IL «_» 20__rofg
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	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме на территории муниципального образования «Поротниковское сельское поселение»
	1. Общие положения
	1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги по выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме (далее - муниципальная услуга) на территории Поротниковского сельского поселения, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации Поротниковского сельского поселения, должностных лиц Администрации Поротниковского сельского поселения, либо муниципальных служащих.
	9. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Поротниковского сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
	10. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации Поротниковского сельского поселения, представленному в Приложении 1 к административному регламенту.
	11. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Поротниковского сельского поселения, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
	12. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации Поротниковского сельского поселения, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:
	13. При общении с гражданами (по телефону или лично) специалисты Администрации Поротниковского сельского поселения должны корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.
	14. При обращении за информацией гражданина лично специалисты Администрации Поротниковского сельского поселения обязаны принять его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном обращении - 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно превышать 15 минут.
	15. Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю назначить другое удобное для него время для устного информирования либо направить заявителю письменный ответ посредством почтового отправления либо в электронной форме. Ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня устного обращения заявителя.
	16. Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения лично или посредством почтового отправления, обращения в электронной форме о предоставлении информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение регистрируется в день поступления в Администрацию Поротниковского сельского поселения.
	17. При обращении за информацией в письменной форме посредством почтового отправления ответ направляется в виде почтового отправления в адрес заявителя в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	18. При обращении за информацией по электронной почте, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), ответ направляется в течение 15 календарных дней со дня регистрации обращения.
	19. Рассмотрение обращений о предоставлении информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	33. При представлении копий документов заявитель обязан предоставить оригиналы таких документов для проверки соответствия копий документов их оригиналам, после чего оригиналы таких документов возвращаются заявителю.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
	Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
	Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также информация о методике расчета размера такой платы.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг
	Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и образцами их заполнения
	Показатели доступности и качества муниципальных услуг (возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, возможность получения услуги в электронной форме или в МФЦ.
	Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
	2) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме;
	3) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги.
	4) получение результата муниципальной услуги.
	82. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении №3 к административному регламенту.
	Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	83. Основанием для начала данной процедуры является поступление в Администрацию Поротниковского сельского поселения при личном обращении, почтовым отправлением, в электронной форме, а также поданных через МФЦ, заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.
	84. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется специалистом Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственным за прием заявления.
	85. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов посредством личного обращения заявителя в Администрацию Поротниковского сельского поселения, специалистом Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственным за прием и регистрацию документов, осуществляет следующую последовательность действий:
	а) устанавливает предмет обращения;
	б) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему личность (в случае, если заявителем является физическое лицо);
	в) проверяет документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей));
	г) проверяет заявление и прилагаемые к нему документы на наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание (далее – недостатки);
	д) выдает заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
	86. При отсутствии у заявителя, обратившегося лично, заполненного заявления или при неправильном его заполнении, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов, помогает заявителю заполнить заявление.
	87. При обнаружении недостатков, указанных в подпункте «г» пункта 85 административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов, сообщает заявителю, обратившемуся лично, о допущенных в заявлении и прилагаемых к нему документах недостатках и предлагает устранить их в течение 5 рабочих дней с текущей даты личного обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.
	88. В случае согласия заявителя устранить допущенные в заявлении и прилагаемых к нему документах недостатки в сроки, установленные пунктом 87 настоящего административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию, возвращает заявителю, обратившемуся лично, заявление и прилагаемые к нему документы.
	89. В случае отказа заявителя, обратившегося лично, устранить допущенные в заявлении и прилагаемых к нему документах недостатки в сроки, установленные пунктом 87 административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию, не вправе отказать заявителю в приеме и регистрации заявлении и прилагаемых к нему документов.
	90. Общий максимальный срок приема заявления и прилагаемых к нему документов при личном обращении заявителя не превышает 15 минут.
	91. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в адрес Администрации Поротниковского сельского поселения посредством почтового отправления расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение 5 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов.
	92. При поступлении заявления и прилагаемых к нему документов в адрес Администрации Поротниковского сельского поселения посредством электронной почты скан-копия расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам, направляется заявителю по электронной почте на указанный им в заявлении адрес электронной почты в течение 5 рабочих дней с даты получения заявления и прилагаемых к нему документов. В случае если заявление и прилагаемые к нему документы поступили посредством электронной почты в нерабочие дни, то направление заявителю скан-копии описи осуществляется в течение 2 рабочих дней, начиная с первого рабочего дня, следующего за нерабочим днем.
	93. Специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет регистрацию поступившего заявления и прилагаемых к нему документов путем внесения записи о регистрации в журнал регистрации входящих документов не позднее дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых к нему документов.
	94. После регистрации, не позднее дня регистрации, заявление и прилагаемые к нему документов направляются Главе Поротниковского сельского поселения для визирования.
	95. После визирования заявления и прилагаемых к нему документы, не позднее рабочего дня следующего за днем проставления визы подлежат передаче на рассмотрение специалисту Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственному за подготовку документов.
	96. Максимальный срок выполнения административного действия по регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, а также их передаче на рассмотрение специалисту Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственному за подготовку документов, не превышает 5 рабочих дней.
	97. Результатом административной процедуры «прием и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, их передача на рассмотрение» является передача заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственному за подготовку документов.
	98. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов, их передача на рассмотрение» не может превышать 2 рабочих дней с даты их регистрации.
	Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов
	99. Основанием для начала выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов» является поступление заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	100. При рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов осуществляется следующая последовательность действий:
	- проверка, представленных документов на соответствие исчерпывающему перечню документов, необходимых в соответствии с правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, а также на правильность их оформления;
	- установление оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 42 административного регламента.
	101. Специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней с даты получения им заявления и прилагаемых к нему документов проверяет заявления и прилагаемые к нему документы на наличие оснований, указанных в пункте 85 административного регламента.
	102. При установлении оснований, указанных в пункте 85 административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, заявления и прилагаемых к нему документов в течение тридцати календарных дней с даты поступления подготавливает письменное уведомление об отказе в рассмотрении заявления и прилагаемых к нему документов по форме согласно Приложению №4 к административному регламенту, и направляет его заявителю вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами.
	103. При установлении отсутствия оснований, указанных в пункте 85 настоящего административного регламента, заявление и прилагаемые к нему документы подлежат рассмотрению специалистом Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственным за подготовку документов, на предмет необходимости формирования и направления межведомственных запросов.
	104. В случае непредставления заявителем хотя бы одного из документов, указанных в пункте 31 административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, переходит к административной процедуре «формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги».
	105. В случае предоставления заявителем всех документов, указанных в пункте 38 настоящего административного регламента, межведомственный запрос в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, не направляется.
	106. Результатом административной процедуры «рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов» является решение о принятии (об отказе в принятии) заявления и прилагаемых к нему документов к рассмотрению и выявление необходимости формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
	107. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры «рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов» не превышает 2 рабочих дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов на рассмотрение специалисту Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственному за подготовку документов.
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	108. Основанием для начала административной процедуры «формирование и направление межведомственного запроса о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги», является непредставление заявителем в Администрацию Поротниковского сельского поселения, МФЦ хотя бы одного из документов, указанных в пункте 39 административного регламента.
	109. При подготовке межведомственного запроса специалист, ответственный за подготовку документов, определяет перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (сведений, содержащихся в них) и государственные органы, органы местного самоуправления либо подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.
	110. Формирование и направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
	111. Для предоставления муниципальной услуги Администрация Поротниковского сельского поселения направляет межведомственные запросы в:
	112. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос с использованием межведомственного информационного взаимодействия не может превышать 5 рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в органы или организации, предоставляющие документ и информацию.
	113. В случае получения ответа на межведомственный запрос о том, что данная информация отсутствует в распоряжении органов (организаций), участвующих в предоставлении муниципальной услуги, специалист Администрации поселения или МФЦ, ответственный за формирование и направление межведомственных запросов, уведомляет заявителя о получении такого ответа, и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, самостоятельно в течение 19 календарных дней (но не более пятнадцати рабочих дней) со дня направления уведомления.
	114. В течение 1 рабочего дня с момента поступления ответа на межведомственный запрос, такой ответ направляется специалисту, ответственному за подготовку документов, который приобщает их к соответствующему запросу.
	115. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.
	Принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги
	116. Основанием для начала административной процедуры «принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги» является наличие полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 31 и 38 административного регламента.
	117. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 42 административного регламента.
	118. Специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, в течение 5 рабочих дней с даты поступления к нему полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, проверяет указанные документы на наличие оснований для отказа.
	119. При установлении отсутствия всех оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 42 административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, в течение 5 рабочих дней с даты установления таких оснований подготавливает проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
	120. При установлении наличия хотя бы одного из оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 42 административного регламента, специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, в течение 5 рабочих дней с даты установления таких оснований подготавливает проект решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
	121. Специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за подготовку документов, в течение 2 рабочих дней с даты подготовки проекта решения (об отказе) о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, обеспечивает его согласование и направление на подпись Главе Поротниковского сельского поселения.
	122. Подписанный Главой Поротниковского сельского поселения проект решения (об отказе) о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, не позднее рабочего дня следующего за днем подписания передается на регистрацию специалисту Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственному за прием и регистрацию документов.
	123. Специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов, осуществляет регистрацию подписанного Главой Поротниковского сельского поселения) проект решения (об отказе) о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, в течение 1 рабочего дня со дня его поступления на регистрацию.
	124. Результатом административной процедуры «принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги» является регистрация проекта решения (об отказе) о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме.
	125. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры «принятие решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги» не должен превышать 30 календарных дней с даты поступления заявления и прилагаемых к нему документов.
	Выдача результатов муниципальной услуги
	126. Основанием для начала административной процедуры «выдача результатов муниципальной услуги» является наличие утвержденного проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.
	127. Специалист Администрации Поротниковского сельского поселения, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 3 календарных дней со дня утверждения проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, подготавливает заверенную копию проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и направляет ее заявителю вместе с сопроводительным письмом.
	128. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется способом, указанным заявителем в заявлении, в том числе:
	129. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой Поротниковского сельского поселения.
	130. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений, осуществляется в порядке, установленном Регламентом Администрации Поротниковского сельского поселения.
	131. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется в формах:
	132. В целях осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги проводятся плановые и внеплановые проверки. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Поротниковского сельского поселения. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретной жалобе заявителя.
	133. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений административного регламента, а также в случае получения жалоб заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Администрации Поротниковского сельского поселения, муниципальных служащих.
	134. Результаты проверки оформляются в виде акта проверки, в котором указываются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
	135. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений административного регламента, виновные должностные лица Администрации Поротниковского сельского поселения несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
	136. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Поротниковского сельского поселения закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Томской области.
	137. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством публикации сведений о деятельности Администрации Поротниковского сельского поселения при предоставлении муниципальной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями актуальной, полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги и обеспечения возможности досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб.
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